
SEMESTRE: 1° CARRERA Y GRUPO:  
INGENIERÍA EN GESTIÓN 
EMPRESARIAL, GRUPO 21G y 
22G 

MATERIA:  
SOFTWARE DE APLICACIÓN EJECUTIVA 

 

DOCENTE: 
LIC. SUSANA ALEJANDRA LÓPEZ JIMÉNEZ 

 

FECHA: 
04/Febrero/2011 

NOMBRE DEL ALUMNO: 

 

COMPETENCIA 
GENÉRICA: I 

Aplicar los conceptos básicos 
utilizados en el proceso de gestión 
empresarial referentes a las 
tecnologías de información y 
comunicación. 

ACTIVIDAD 
DE 

EVALUACIÓN 

a) Investigar conceptos básicos. 
b) Definir cada uno de los elementos de  la 

clasificación de software, hardware, sistemas de 
información, redes e Internet. 

c) Mostrar identificar   cada uno de los elementos 
de  la clasificación de software, hardware, 
sistemas de información, redes e Internet. 

d) Investigar las aplicaciones de  cada uno de los 
elementos de  la clasificación de software, 
hardware, sistemas de información, redes e 
Internet en el área de gestión empresarial. 

e) Actitudes y valores 

 
 
INDICADORES 
            

 
 

%  

 
CRITERIOS 

EXCELENTE 100 NOTABLE 90 BUENO 80 SUFICIENTE 70 NA (COMPETEN CIA NO 
ALCANZADA) 

a)    Investigar 
conceptos 
básicos. 

. 
 

15 Elabora y entrega en 
tiempo y forma la 
recopilación de 
información con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta 
Contenido, Referencias 
tipo APA, Bibliografía y 
datos del recopilador en 
el pie de página. 
2.- El trabajo es 
entregado en archivo 
electrónico de tipo 
procesador de textos. 
3.- El contenido es 

Elabora y entrega en 
tiempo y forma la 
recopilación de 
información con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta 
Contenido, Referencias 
tipo APA, Bibliografía y 
datos del recopilador en 
el pie de página. 
2.- El trabajo es entregado 
en archivo electrónico de 
tipo procesador de textos. 
3.- El contenido es poco 
coherente y de interés. 

Elabora y entrega en tiempo 
y forma la recopilación de 
información con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta 
Contenido y datos del 
recopilador en el pie de 
página. 
2.- El trabajo es entregado 
en archivo electrónico de 
tipo procesador de textos. 
3.- No presenta  Referencias 
tipo APA o Bibliografía. 

Elabora y entrega en 
tiempo y forma la 
recopilación de 
información con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta 
Contenido y datos del 
recopilador en el pie de 
página. 
2.- El trabajo es entregado 
en archivo electrónico de 
tipo procesador de textos. 
3.- .- No presenta  
Referencias tipo APA ni 
Bibliografía. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Presenta su trabajo fuera 
de tiempo. 
2.- Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 



amplio, coherente y de 
interés. 

b)     Definir 
cada uno de 
los elementos 
de  la 
clasificación de 
software, 
hardware, 
sistemas de 
información, 
redes e 
Internet. 

. 
 

30 El alumno mediante 
trabajo en equipo realiza 
un crucigrama con 
conceptos del tema:  
1.-Identifica el 100% los 
conceptos. 
2.-Define con sus propias 
palabras de manera clara 
y concisa en un 100%.  

El alumno mediante 
trabajo en equipo realiza 
un crucigrama con 
conceptos del tema:  
1.-Identifica el 90% los 
conceptos. 
2.-Define con sus propias 
palabras de manera clara 
y concisa en un 90%. 

El alumno mediante trabajo 
en equipo realiza un 
crucigrama con conceptos 
del tema:  
1.-Identifica el 80% los 
conceptos. 
2.-Define con sus propias 
palabras de manera clara y 
concisa en un 80%. 

El alumno mediante 
trabajo en equipo realiza 
un crucigrama con 
conceptos del tema:  
1.-Identifica el 70% los 
conceptos. 
2.-Define con sus propias 
palabras de manera clara y 
concisa en un 70%. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Trabaja en forma aislada 
o entorpece el trabajo en 
equipo. 
2.- No participa. 
3.- Las definiciones son 
presentadas y expuestas en 
forma deficiente. 
4.-  Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 

c)    Mostrar e 
identificar   
cada uno de 
los elementos 
de  la 
clasificación de 
software, 
hardware, 
sistemas de 
información, 
redes e 
Internet. 

 

 30 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Identifica 
correctamente el 100% 
de los elementos  de  la 
clasificación de software, 
hardware, sistemas de 
información, redes e 
Internet. 
 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Identifica 
correctamente el 90% de 
los elementos  de  la 
clasificación de software, 
hardware, sistemas de 
información, redes e 
Internet. 
 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Identifica correctamente 
el 80% de los elementos  de  
la clasificación de software, 
hardware, sistemas de 
información, redes e 
Internet. 
 

. El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Identifica 
correctamente el 70% de 
los elementos  de  la 
clasificación de software, 
hardware, sistemas de 
información, redes e 
Internet. 
 

Se considera NA si el 
alumno: 
1.-El alumno resuelve 
menos de  7 ejercicios de 
conversión. 
2.-  El alumno resuelve 
menos de  7 ejercicios de 
operaciones básicas. 
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d)     Investigar 
las 
aplicaciones de  
cada uno de 
los elementos 
de  la 
clasificación de 
software, 
hardware, 
sistemas de 
información, 
redes e 
Internet en el 
área de gestión 
empresarial. 

 

15 Elaborar y entregar en 
tiempo y forma la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta 
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado 
por correo electrónico. 
3.- El contenido es 
coherente y de interés. 
4.- Las conclusiones son 
coherentes y asertivas. 

Elaborar y entregar en 
tiempo y forma la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta  
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado 
por correo electrónico. 
3.- El contenido es 
coherente y de interés. 
4.- Las conclusiones 
carecen de claridad. 

No entrega a tiempo la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta  
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado por 
correo electrónico y 
expuesto en clase a sus 
compañeros en PowerPoint. 
3.- El contenido es 
coherente, pero escaso. 
4.- Las conclusiones carecen 
de claridad. 

No entrega a tiempo la 
investigación la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta  
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado 
por correo electrónico y 
expuesto en clase a sus 
compañeros en 
PowerPoint. 
3.- El contenido es 
coherente, pero escaso. 
4.- No se realizan las 
conclusiones. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Presenta su trabajo fuera 
de tiempo. 
2.- Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 

e)   Actitudes y 
valores 

10 Se dirige con respeto 
hacia sus compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta a 
ninguna sesión. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio 
todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta a 
ninguna sesión. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio 
la mayor parte  del 
tiempo. 
 

Se dirige con respeto hacia 
sus compañeros y profesor. 
Es puntual a la mayoría de 
las sesiones y solo falto a 
una de ellas. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio  
todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto hacia 
sus compañeros y 
profesor. 
Es puntual a la mayoría de 
las sesiones y solo falto a 
una de ellas. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio 
la mayor parte  del 
tiempo. 
 

No cumple con todos los 
puntos especificados en las  
rubricas marcadas para 
acreditar. 



SEMESTRE: 1° CARRERA Y GRUPO:  
INGENIERÍA EN GESTIÓN 
EMPRESARIAL, GRUPO 21G y 
22G 

MATERIA:  
SOFTWARE DE APLICACIÓN EJECUTIVA 

 

DOCENTE: 
LIC. SUSANA ALEJANDRA LÓPEZ JIMÉNEZ 

 

FECHA: 
04/Febrero/2011 

NOMBRE DEL ALUMNO: 

 

COMPETENCIA 
GENÉRICA: II 

 
Generar las habilidades en el uso y 
manejo de la paquetería de software 
de oficina. 
 

ACTIVIDAD 
DE 

EVALUACIÓN 

a) Elaborar ejercicios con procesadores de 
palabras y un caso integrador. 

b) Elaborar ejercicios con hojas de cálculo y un 
caso integrador. 

c) Elaborar ejercicios con presentador de 
diapositivas y un caso integrador. 

d) Elaborar ejercicios con manejadores de bases 
de datos y un caso integrador. 

e) Actitudes y valores. 

 
 
INDICADORES 
            

 
 

%  

 
CRITERIOS 

EXCELENTE 100 NOTABLE 90 BUENO 80 SUFICIENTE 70 NA (COMPETEN CIA NO 
ALCANZADA) 

a)     Elaborar 
ejercicios con 
procesadores 
de palabras y 
un caso 
integrador. 

. 
 

20 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con 
procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Presenta su trabajo fuera 
de tiempo. 
2.- Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 

b)      Elaborar 
ejercicios con 
hojas de 
cálculo y un 
caso 
integrador. 

. 
 

20 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con hojas de cálculo. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con  hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con  
hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con  hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Trabaja en forma aislada 
o entorpece el trabajo en 
equipo. 
2.- No participa. 
3.- Las definiciones son 
presentadas y expuestas en 
forma deficiente. 
4.-  Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 



c)     Elaborar 
ejercicios con 
presentador de 
diapositivas y 
un caso 
integrador. 

 

 20 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con  presentador de 
diapositivas. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con   presentador de 
diapositivas. 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con   
presentador de diapositivas. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con   presentador de 
diapositivas. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera NA si el 
alumno: 
1.-El alumno resuelve 
menos de  7 ejercicios de 
conversión. 
2.-  El alumno resuelve 
menos de  7 ejercicios de 
operaciones básicas. 

d)      Elaborar 
ejercicios con 
manejadores 
de bases de 
datos y un 
caso 
integrador. 

 

20 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con  manejadores de 
bases de datos. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con   manejadores de 
bases de datos . 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con   
manejadores de bases de 
datos. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con   manejadores de 
bases de datos. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Presenta su trabajo fuera 
de tiempo. 
2.- Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 

e)    Actitudes y 
valores. 

10 Se dirige con respeto 
hacia sus compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta a 
ninguna sesión. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio 
todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta a 
ninguna sesión. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio 
la mayor parte  del 
tiempo. 
 

Se dirige con respeto hacia 
sus compañeros y profesor. 
Es puntual a la mayoría de 
las sesiones y solo falto a 
una de ellas. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio  
todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto hacia 
sus compañeros y 
profesor. 
Es puntual a la mayoría de 
las sesiones y solo falto a 
una de ellas. 
Es participativo en clase y 
fuera de ella. 
Trabaja en equipo con sus 
compañeros. 
Utiliza un lenguaje propio 
la mayor parte  del 
tiempo. 
 

No cumple con todos los 
puntos especificados en las  
rubricas marcadas para 
acreditar. 
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SEMESTRE: 1° CARRERA Y GRUPO:  
INGENIERÍA EN GESTIÓN 
EMPRESARIAL, GRUPO 21G y 
22G 

MATERIA:  
SOFTWARE DE APLICACIÓN EJECUTIVA 

 

DOCENTE: 
LIC. SUSANA ALEJANDRA LÓPEZ JIMÉNEZ 

 

FECHA: 
04/Febrero/2011 

NOMBRE DEL ALUMNO: 

 

COMPETENCIA 
GENÉRICA: III 

 
Generar las habilidades en el uso y 
manejo de la paquetería de software 
de oficina. 
 

ACTIVIDAD 
DE 

EVALUACIÓN 

a) Elaborar ejercicios con  software de apoyo a 
la administración y la gestión. 

b) Realizar ejercicios con un caso integrador  con  
software de apoyo a la administración y la 

gestión. 
c) Actitudes y valores. 

 
 
INDICADORES 
            

 
 

%  

 
CRITERIOS 

EXCELENTE 100 NOTABLE 90 BUENO 80 SUFICIENTE 70 NA (COMPETEN CIA NO 
ALCANZADA) 

a)      Elaborar 
ejercicios con  
software de 
apoyo a la 
administración 
y la gestión. 

. 
 

40 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con 
procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con procesador de textos. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Presenta su trabajo fuera 
de tiempo. 
2.- Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 

b)  Realizar 
ejercicios con 
un caso 
integrador  con  
software de 
apoyo a la 
administración 
y la gestión. 

 

50 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con hojas de cálculo. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con  hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con  
hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con  hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Trabaja en forma aislada 
o entorpece el trabajo en 
equipo. 
2.- No participa. 
3.- Las definiciones son 
presentadas y expuestas en 
forma deficiente. 
4.-  Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 
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c)    Actitudes y 
valores. 

10 Se dirige con respeto 
hacia sus 
compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta 
a ninguna sesión. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo 
con sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus 
compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta 
a ninguna sesión. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo 
con sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio la mayor parte  
del tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus compañeros 
y profesor. 
Es puntual a la mayoría 
de las sesiones y solo 
falto a una de ellas. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo con 
sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio  todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus 
compañeros y 
profesor. 
Es puntual a la 
mayoría de las 
sesiones y solo falto a 
una de ellas. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo con 
sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio la mayor parte  
del tiempo. 
 

No cumple con todos 
los puntos 
especificados en las  
rubricas marcadas para 
acreditar. 



SEMESTRE: 1° CARRERA Y GRUPO:  
INGENIERÍA EN GESTIÓN 
EMPRESARIAL, GRUPO 21G y 
22G 

MATERIA:  
SOFTWARE DE APLICACIÓN EJECUTIVA 

 

DOCENTE: 
LIC. SUSANA ALEJANDRA LÓPEZ JIMÉNEZ 

 

FECHA: 
04/Febrero/2011 

NOMBRE DEL ALUMNO: 

 

COMPETENCIA 
GENÉRICA: IV 

 
Generar las habilidades en el uso y 
manejo de la paquetería de software 
de oficina. 
 

ACTIVIDAD 
DE 

EVALUACIÓN 

a) Investigar conceptos básicos sobre la Internet 
b) Realizar: 

  Ejercicios de clasificación de las páginas 
electrónicas 

 Practicar con: Navegación en Internet, 
Buscadores de información, Correo 
electrónico, Transferencia de archivos, Foros, 
Comercio  electrónico, Redes sociales y 
Trabajo a distancia. 

c) Actitudes y valores. 

 
 
INDICADORES 
            

 
 

%  

 
CRITERIOS 

EXCELENTE 100 NOTABLE 90 BUENO 80 SUFICIENTE 70 NA (COMPETEN CIA NO 
ALCANZADA) 

a)       Investiga 
conceptos 
básicos sobre 
la Internet. 

. 
 

30 Elaborar y entregar en 
tiempo y forma la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta 
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado 
por correo electrónico. 
3.- El contenido es 
coherente y de interés. 
4.- Las conclusiones son 
coherentes y asertivas. 

Elaborar y entregar en 
tiempo y forma la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta  
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado 
por correo electrónico. 
3.- El contenido es 
coherente y de interés. 
4.- Las conclusiones 
carecen de claridad. 

No entrega a tiempo la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta  
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado por 
correo electrónico y 
expuesto en clase a sus 
compañeros en PowerPoint. 
3.- El contenido es 
coherente, pero escaso. 
4.- Las conclusiones carecen 

No entrega a tiempo la 
investigación la 
investigación con las 
siguientes características:  
1.- El trabajo presenta  
Portada, Índice de 
contenido automático, 
Introducción, Contenido, 
Referencias tipo APA, 
Bibliografía y Conclusión. 
2.- El trabajo es enviado 
por correo electrónico y 
expuesto en clase a sus 
compañeros en 
PowerPoint. 
3.- El contenido es 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Presenta su trabajo fuera 
de tiempo. 
2.- Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 



de claridad. coherente, pero escaso. 
4.- No se realizan las 
conclusiones. 

b)  Realizar: 
 * Ejercicios de 
clasificación de 
las páginas 
electrónicas 
* Practicar con: 
Navegación en 
Internet, 
Buscadores de 
información, 
Correo 
electrónico, 
Transferencia 
de archivos, 
Foros, 
Comercio  
electrónico, 
Redes sociales 
y Trabajo a 
distancia 

 

60 El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 100% de los  ejercicios 
con hojas de cálculo. 
2.- Aplica correctamente 
el 100% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 90% de los  ejercicios 
con  hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente 
el 90% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente el 
80% de los  ejercicios con  
hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente el 
80% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

El alumno cumple 
adecuadamente las 
actividades siguientes: 
1.-Realiza correctamente 
el 70% de los  ejercicios 
con  hojas de cálculo.. 
2.- Aplica correctamente 
el 70% de los elementos 
requeridos en el caso 
integrador. 

Se considera como NA si el 
alumno: 
1.- Trabaja en forma aislada 
o entorpece el trabajo en 
equipo. 
2.- No participa. 
3.- Las definiciones son 
presentadas y expuestas en 
forma deficiente. 
4.-  Carece de cualquiera de 
las características mínimas 
aprobatorias  ya 
especificadas en los otros 
criterios. 

c)    Actitudes y 
valores. 

10 Se dirige con respeto 
hacia sus 
compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta 
a ninguna sesión. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo 
con sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus 
compañeros y 
profesor. 
Es puntual y no falta 
a ninguna sesión. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo 
con sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio la mayor parte  
del tiempo. 

Se dirige con respeto 
hacia sus compañeros 
y profesor. 
Es puntual a la mayoría 
de las sesiones y solo 
falto a una de ellas. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo con 
sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 
propio  todo el tiempo. 
 

Se dirige con respeto 
hacia sus 
compañeros y 
profesor. 
Es puntual a la 
mayoría de las 
sesiones y solo falto a 
una de ellas. 
Es participativo en 
clase y fuera de ella. 
Trabaja en equipo con 
sus compañeros. 
Utiliza un lenguaje 

No cumple con todos 
los puntos 
especificados en las  
rubricas marcadas para 
acreditar. 
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 propio la mayor parte  
del tiempo. 
 


