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Seguramente te habras percatado de que dia a dia surgen mas y mejores tecnologias de infor-
macion y comunicacién; como sabras, actualmente la mayoria de las personas cuenta con un
celular y existen algunos con funciones realmente sorprendentes, ademas han aparecido repro-
ductores de musica muy pequeios y portatiles o juegos de consola tan parecidos a la realidad
que crees estar inmerso en ellos.

Pero sin duda, algo que esta presente en la mayoria de los lugares que frecuentas, como: es-
cuelas, hospitales, centros comerciales, oficinas de gobierno, incluso en el hogar, es la
COMPUTADORA, ésta se ha vuelto una herramienta valiosisima, con la cual muchas per-
sonas llevan a cabo tareas con resultados rapidos, precisos y altamente presentables.

Esta claro entonces que cualquier persona, pero sobretodo los nifios y los jovenes, necesitan
aprender y adquirir habilidades para usar y obtener el mayor provecho posible de esta tecnolo-
gia, con la cual se procesaré la informacion de la mejor manera.

Esta es la razén por la que en el plan de estudios de EMSAD estan incluidas las asignaturas de
INFORMATICA I e INFORMATICA II; se trata de que conozcas el equipo de cémputo, que no
te sorprendan y puedas defenderte usando habilidosamente sus programas y herramientas, faci-
litindote tus trabajos y dandote comodidad.

Asi, en tu primer curso de INFORMATICA aprendiste los términos informaticos, supiste al fin
qué era el sistema operativo y conociste la forma adecuada de operarlo, utilizaste programas
didacticos y de consulta para obtener informacion y para aprender conocimientos variados e
interesantes, y al final conociste el paquete de Microsoft Office, empleando el programa Word
para hacer tus trabajos escolares, cartas y documentos.

Ahora es momento de que aprendas a utilizar otros programas del paquete, pero antes debes
saber que para realizar cualquier tarea o resolver algtin problema se requiere de un procedimien-
to 0 una serie de pasos para obtener el resultado deseado y no otra cosa, asi que en la primera
unidad elaboraras algoritmos, desarrollaras metodologias y dibujaras diagramas que te ayuden a
enfrentar diversas situaciones.

En la segunda unidad aprenderas a utilizar el programa Excel, que es la hoja de calculo més uti-
lizada en el mundo, es un instrumento que te permitira realizar cualquier clase de operaciones
y calculos matematicos, utilizando formulas y funciones, y podras graficar los resultados obteni-
dos.

Si alguna vez tuviste dificultades para presentar los resultados de una investigacién o trabajo es-
colar, ese problema se ha acabado, ya que en la tercera unidad conoceras el programa utilizado
para elaborar presentaciones electrénicas: PowerPoint, un software dedicado a poner en juego
tu creatividad e ingenio y con el cual creards presentaciones que integren texto, color, imagenes
y animaciones que llamaran la atencion de tu auditorio.



Finalmente, en la cuarta unidad entraras al magico mundo del Internet, la red de redes, conoceras
su modo de operacién, lo emplearas para buscar informacion y utilizaras sus servicios basicos,
tales como: el correo electrénico, paginas electrénicas, conversaciones en linea, grupos de discu-
sién, ademas de ocuparlo como un medio de aprendizaje.

Toda esta interesante tematica la estudiards en este cuadernillo, el cual estd dividido en cuatro
partes importantes: primero cuentas con la seccion ;Qué voy a aprender? ésta te informa acerca de
los temas incluidos en cada unidad, la utilidad de cada uno y el objetivo a lograr, entre otras cosas
mas. Enseguida tienes el apartado ;Cémo aprendo? donde te proponemos una serie de actividades
y ejercicios que, con ayuda de tu asesor, llevaras a cabo para alcanzar el objetivo planteado ante-
riormente. ;Qué he aprendido? es la parte donde podras autoevaluarte y saber cuanto has avan-
zado en el logro del objetivo vy, si es necesario, tomar la decisién de regresar al estudio de algin
tema que no te haya quedado completamente claro. El componente final es Quiero saber mas, la
parte donde puedes obtener mayor o diferente informacién sobre alguna tematica que haya sido
de interés, con el fin de que contintes investigando al respecto y amplies tus conocimientos de
manera independiente.

Todo esto es tu cuadernillo de trabajo de Informatica Il...

{UTILIZALO Y APROVECHALO!

UBICACION DE LA ASIGNATURA

La asignatura de Informatica II se ubica en el drea de conocimiento de Lenguaje y Comunicacién, en el segundo
semestre del programa de estudios de EMSAD, est4 directamente relacionada con la materia de Informatica I, la cual
es indispensable y requisito para el tratamiento de la presente, asi como con el resto de las asignaturas de la curricula.
Tiene como finalidad proporcionar metodologias y la forma de funcionar de diversos programas que agilicen y opti-
micen la utilizacion de la computadora

OBJETIVO DE LA ASIGNATURA

El estudiante resolvera problemas elementales relacionados con el desarrollo de algoritmos, hojas de calculo, presen-
taciones electronicas y el uso de Internet, mediante el manejo adecuado de las opciones de uso comun, de los menus
de archivo, edicion, insercién, formato y herramientas, en situaciones del dambito escolar y de la vida cotidiana de
forma ética y responsable.






)

¢Qué voy a aprender? 52\0
)

Objetivo de la unidad: Podras desarrollar habi-
lidades que te permitan crear soluciones a situa-
ciones cotidianas, mediante una metodologia
sencilla y auxiliado de herramientas como los
diagramas de flujo.

En la actualidad el uso de la computadora se ha vuelto cada vez mas comun, la mayo-
ria de las personas las utilizan en sus actividades diarias. Tu, por ejemplo, la utilizas
en la escuela para hacer tareas y trabajos, cuando realizas algin tramite, cuando asis-
tes al médico, cuando vas de compras y consultas el precio de un producto o realizas
algun pago de luz o teléfono, y hasta en juegos o diversion.

La mayoria de las veces lo hacemos a nivel de aplicacion, esto es presionando en
los iconos o botones, deslizando algunos objetos por lectores de cédigos de barras o
presionando pantallas sensibles al tacto. Pero ;no seria agradable que pudieras desa-
rrollar tus propios programas para dar solucion a tus necesidades?, ;poder construir
tus propios videojuegos?, o ;generar aplicaciones que te ayuden en tus tareas?

Puedes lograrlo conociendo la forma basica para realizar la planeacion de cualquier
aplicacion, asi como el lenguaje universal para su diseiio. Por ejemplo, para construir
una casa, un arquitecto necesita tener los planos de coémo desea que quede construi-
da, de igual forma un programador requiere tener la estructura del programa que bus-
ca crear y es a través de la construccion de algoritmos y diagramas como se pueden
generar los “planos” que faciliten la solucion del problema.

En esta unidad aprenderas los conceptos basicos, como: ;Qué es un problema o si-
tuacion cotidiana?, ;qué es un algoritmo y cudles son sus caracteristicas?, ;qué es un
diagrama, cémo se construye y qué representa cada una de las figuras?

También conoceras la metodologia que se sigue para la construccién de algoritmos,
desde identificar el problema, hacer un anélisis para conocer sus requerimientos, pa-
sando por el planteamiento de las posibles alternativas que den solucién al mismo,
hasta llegar a realizar un diseno del algoritmo y desarrollar la solucién. Utilizando
esta metodologia realizaras ejercicios con situaciones o ejemplos cotidianos que te
permitan desarrollar las habilidades necesarias para la resolucion de problemas; te
daras cuenta de que puedes encontrar multiples soluciones para un mismo problema.
En ocasiones cometeras algunos errores de los cuales tendras que aprender para no
volverlos a cometer en situaciones posteriores. Ademas es importante tener la capaci-
dad de poder elegir la mejor opcion de entre las diferentes alternativas.



Por ultimo, aprenderas a utilizar las herramientas que te ayuden a plasmar los algo-
ritmos de una forma sencilla y facil de entender, a través de una representacién casi
universal del pseudocédigo y los diferentes tipos de diagramas, ya sea de flujo o de
Entrada-Proceso-Salida, la forma en cémo estructurarlos y cual es su simbologia e
interpretacion.

Trabajando de manera individual o en equipo, llevaras a cabo ejercicios y actividades
que te permitiran aprender a desarrollar soluciones 6ptimas a situaciones cotidianas
de tu entorno.

A continuacion se enlista el material adicional y direcciones electronicas que podras
consultar para enriquecer tus conocimientos.

i..- -
Basica

e Hernandez Coronado, Isaac. Informatica 2 Bachillerato. México, ST Editorial,
2005.

e Joyanes, Luis. Fundamentos de Programacién, Algoritmos y Estructuras de Datos.
Mexico, Mc Graw Hill, 2000.

e Norton, Peter. Introduccion a la Computacion. México, Mc Graw Hill, s.a.

e Pérez, M. ). Informatica Il para Bachillerato. México, Alfaomega, 2004.

e Vasconcelos, Jorge. Introduccién a la Computacion. México, Publicaciones Cultu-
ral, 2002.

Sitios Web

e Algoritmos basicos: http://www.mis-algoritmos.com

® Apuntes y problemas de Algoritmica por Domingo Giménez Canovas: http://dis.
um.es/ ~domingo/alg.html

e Concepto de Algoritmo: http://www.azapedia.com

e Portal de algoritmia: http://www.algoritmia.net

e Técnicas de Disenio de Algoritmos: http:/www.lcc.uma.es/ ~av/Libro/

e Todo sobre algoritmos: http://www.algoritmos.tk

e Transparencias de la asignatura “Esquemas Algoritmicos”, Campos, J.:
http://webdiis. unizar.es/asignaturas/EDA/

e Wikipedia Articulo: http://es.wikipedia.org/wiki/Algoritmos



¢Como aprendo

Objetivo temdtico: Explicards cudl es la importancia de em-
plear algoritmos en la solucién de problemas cotidianos, revi-
sando sus caracteristicas y aplicaciones.

A lo largo de nuestra vida nos enfrentamos con situaciones a las que llamamos pro-
blemas, como son: el pasar un examen, la carrera que debemos estudiar o situaciones
familiares o sociales en las que tenemos que tomar una decision, pero ;cual es la
definicion de problema?

En la actualidad las computadoras son una herramienta que utilizamos a diario para
dar solucién a una infinidad de problemas cotidianos. Imagina, ;cudles problemas
podrias solucionar con una computadora?, ;de qué manera la computadora nos ayu-
da a solucionarlos?

En este tema conoceras los conceptos basicos que te permitan entender la importan-
cia de los algoritmos en la solucion de problemas y las caracteristicas que deben tener
para que funcionen y den la solucion adecuada. Para comenzar realiza lo siguiente.

Actividades:

1. Investiga en libros, enciclopedias o Internet los conceptos:

a) Problema

b) Algoritmo

¢) Programa

d) Codigo

2. En equipos de trabajo de tres personas, comparen las definiciones que encontraron
y llenen el siguiente cuadro, ademas generen una nueva definicién.

Concepto Definicion 1 Definicion 2 | Definicion 3 | Definicion nueva

Problema

Algoritmo

Programa

Codigo

? 5l

(F



3. Menciona por lo menos cinco problemas que puedas resolver por medio de una
computadora.

®onow

4. Investiga en libros de programacion, enciclopedias o en Internet, ;cudles son las
caracteristicas que deben tener los algoritmos?

e Realiza un cuadro sinéptico con la informacién obtenida.
e Comenta en clase cada una de las caracteristicas y menciona algunos ejemplos. Pide
apoyo a tu asesor.

5. Revisa estos algoritmos, comparalos e identifica las caracteristicas de ambos. Iden-
tifica las caracteristicas que sean semejantes en ambos.

A) Algoritmo para preparar un huevo estrellado:

a. Inicio

b. Preparar los ingredientes

c. Preparar los utensilios

d. Poner una sartén con un poco de grasa a calentar en la estufa
e. Quebrar el huevo y vaciarlo en la sartén

f. Agregar un poco de sal

g. Esperar que esté cocido

h. Servir

i. Fin

B) Algoritmo que compare dos nimeros y determinar cual es mayor.

a. Inicio

b. Conocer el nimero 1

c. Conocer el niimero 2

d. Si el nimero1 >ndmero 2 entonces Escribir (El primer nimero es mayor)
e. Si no Escribir (El segundo nimero es mayor)

f. Fin




6. Ordena las siguientes listas en secuencia légica:

A.

e Salir de casa

e Dirigirme a la escuela
® | evantarme

® Vestirme

® Asearme

e Tender la cama

® Desayunar

e Ponerme los zapatos
® Peinarme

e Lavarme los dientes
e Tomar los utiles

e |legar a la escuela

S@ a0 oW

e

B)

e Pagarlo 1

e Solicitar un producto 2.

e Salir de casa 3.

e Si tiene el producto, preguntar 4
Costo; Si no, salir y caminar hacia
otra tienda

® Regresar a casa 5.

e Caminar hacia la tienda 6.

Si analizas la actividad anterior te daras cuenta de que lo que acabas de ordenar son
dos algoritmos que dan solucion a problemas de la vida cotidiana.

7. Responde la siguiente pregunta y compara con tus companeros la respuesta, si
hay diferencias entre sus respuestas lleguen a una sola conclusién.

;Cudl es el problema que solucionan los algoritmos anteriores?

a) b)




& 1'\
% = Objetivo tematico: Aprenderas los pasos que debes seguir
para auxiliarte en la solucion de problemas, mediante el ra-

zonamiento deductivo y la conceptualizacion de cada paso.

Una vez que aprendiste los conceptos basicos, es necesario que conozcas las etapas
que se deben seguir para crear algoritmos que te permitan solucionar problemas a
través de una computadora. Dicha solucién depende de diversos factores como la
interpretacion correcta de los pasos, el tiempo que se requiera para resolverlo,y la
creatividad e imaginacion. Aunque es un proceso dificil y quizas algo aburrido es
necesario que realices varias actividades que te permitan desarrollar las habilidades
necesarias para ser un buen desarrollador de algoritmos.

Actividades:

1. Enuncia los pasos que se deben seguir para construir un algoritmo segun tu propio
criterio, piensa en las caracteristicas y definiciones aprendidas en el tema anterior.

PASOS:

2. Investiga y realiza un mapa conceptual de la metodologia para elaborar algorit-
mos.



Inicio

Fin

3. Con laayudadetu asesor ejemplifica algiin problema cotidiano y dale solucion, cons-
tituye un algoritmo en tu cuaderno utilizando la metodologia para elaborar algoritmos.

4. En la siguiente figura, escribe el nombre que corresponde a cada etapa de la me-
todologia utilizada en la creacién de algoritmos.

Hasta aqui has realizado actividades donde ya se te dice el problema a resolver, pero
es muy importante que sepas identificar un problema dentro de un contexto porque
no siempre se te dice cual es. Te invitamos a practicar lo anterior con ayuda de las
siguientes actividades.

5. Lee el siguiente caso e identifica el problema que tienes que resolver. Discutelo en
clase.

Caso:

La Seinora Lupita tiene un negocio de abarrotes que atiende ella sola; en los ultimos meses
sus ventas han aumentado y con el afan de brindar un mejor servicio pondra una linea tele-
fonica para surtir pedidos a domicilio, pero no sabe qué hacer para poder lograrlo. De qué
manera podemos resolver el problema de la sefiora Lupita.

Problema:




6. Comenta con tus companeros y asesor, ;como hiciste para identificar el pro-
blema en el caso anterior? Lleguen a una conclusién.

Las dos actividades anteriores estan pensadas para que te des cuenta de la importancia
que tiene el aprender a identificar los problemas para darles la solucion adecuada.
Pero no es todo lo que necesitas saber para utilizar un algoritmo, sigue adelante, te
faltan unas cuantas actividades para que logres alcanzar el objetivo planteado.

7. Realiza el andlisis y algoritmo que dé solucién a los siguientes casos, sigue
los pasos de la metodologia de desarrollo de algoritmos.

a. Determinar el area de un triangulo.

Identificar Plantear Elegir Desarrollar Evaluar o
problema alternativas alternativa algoritmo comprobar su
funcionamiento.

b. Calcular el precio al que se va a vender un producto una vez que se sabe cudl
es el costo y que desea obtener una ganancia o utilidad del 50%

Identificar Plantear Elegir Desarrollar Evaluar o
problema alternativas alternativa algoritmo comprobar su
funcionamiento.

c. Determinar el sueldo que se le pagara a los empleados de una empresa, sabiendo
su pago por hora, las horas mensuales trabajadas y si pasan de 40 hrs, determinar el
pago extra.



Identificar Plantear Elegir Desarrollar Evaluar o

problema alternativas alternativa algoritmo comprobar su
funcionamiento.

[E=pe——— === 1.3. Diagramas

e e e
S ----‘]-_: w=s=  Objetivo tematico: Desarrollaras diagramas de entrada-proceso-salida y
Tk | __i‘-: = de flujo, mismos que te facilitardn el desarrollo de soluciones a proble-

mas elementales, a través de ejemplos y su uso.

Los diagramas nos permiten visualizar o entender de una forma mas clara y sencilla la
manera en cémo se resolvera un problema, es por eso que este tema es de suma im-
portancia para ti ya que aprenderas cual es la estructura y la simbologia que se utiliza
no solo en el lugar donde vives, sino en todo el mundo, ya que estos han sido creados
de forma estandarizada con la finalidad de que sean conocidos de manera internacio-
nal; asi que si algun dia llegas a trabajar en algun otro pais, tanto los diagramas de
flujo como los diagramas E-P-S utilizaran los simbolos que aqui te ensenamos y no
sera dificil que los entiendas aunque se hable otro idioma.

Para que puedas llegar a construir diagramas de flujo es necesario que realices las

siguientes actividades, mismas que te abriran las puertas a un mundo de figuras y es-
tructuras que te permitan solucionar todo tipo de problemas.

Actividades:

1. Realiza una investigacién en libros y revistas, en Internet o en una enciclopedia y
contesta las preguntas.

a. ;Qué es un diagrama?

b. ;Para qué se utiliza el diagrama Entrada-Proceso-Salida?

c. ;Como se representa el diagrama Entrada-Proceso-Salida?

d. ;Cuadles son la figuras utilizadas para representar un diagrama E-P-S?




e. Una vez que revisaste la forma de representar los diagramas E-P-S, realiza los si-
guientes ejercicios basandote en el ejemplo:

- Identifica las entradas, salidas y procesos necesarios para la fabricacion de muebles
de madera.

Entrada Proceso Salida
Diseno

Materias Cortar Muebles

primas Armar terminados

Lijar y Barnizar

eAhora resuelve ta los siguientes casos:

- Prepara pasteles en una panaderia.

Entrada Proceso Salida

- Elaborar la nomina de una empresa para pagar el sueldo a sus empleados.

Entrada Proceso Salida

- La determinacion del area de un rectangulo.

f. ;Como defines diagrama de flujo?

Entrada Proceso Salida




g. ;Cudl es el nombre y qué significan las siguientes figuras en un diagrama
de flujo?

17




2. Comenta con tus companeros y asesor las respuestas que obtuviste, ejempli-
fica algunos casos.

3. Realiza el diagrama de flujo que dé solucion al siguiente problema.

a. Redactar una carta en un procesador de textos, guardarlo en el disco duro e
imprimirlo.




¢Qué he aprendido?

Una vez revisados los temas de esta unidad es necesario que midas tu aprendizaje, lo puedes ha-
cer auxilidndote de estas divertidas actividades que se te presentan.

I. Resuelve el siguiente crucigrama con la ayuda de las definiciones que se te brindan.

-
.
.
.
.
.
_
.
— 19
.

.

.

Horizontales

1. Caracteriticas de los algoritmos que menciona que las intrucciones deben ser claras y precisas, no
pueden ser ambiguas.

2. Todos los algoritmos deben tener una finalidad.

3. Representacion gréfica de la solucién de un problema.

4. Serie de instrucciones que se escriben en un lenguaje de programacion y sirve para que la com-
puadora las ejecute.

Verticales

1. Estado o situacion en el cual no se tiene o no se conoce lo que se quiere, para lo cual existe una serie de

posibles soluciones.

5. Si se sigue el algoritmo dos o mas veces, se debe obtener el mismo resultado cada vez.

6. Un algoritmo debe tener un nimero finito de instrucciones.

7. Serie de instrucciones secuenciales y ordenadas que sirve para resolver un problema (palabra al
reves).
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1. Relaciona correctamente ambas columnas.

A. () Andlisis del problema.

B.( ) Planteamiento de alternativas.
C.( ) Desarrollo de soluciones.

D. () Identificacion del problema.

E. ( ) Diseio de algoritmo.

1. En esta etapa se debe conocer el problema y
definirlo, conocer lo que queremos y lo que te-
nemos.

2. Etapa en la que debe tenerse muy claro las po-
sibles opciones de entrada, el proceso y las sali-
das exactas esperadas.

3. Etapa en la cual se deben crear las soluciones
que respondan a las necesidades, ademas de con-
tar con modulos que dividan la solucién en tareas
independientes.

4. Fase en la que se crean los bosquejos de las
soluciones posibles para el problema planteado.

5. Etapa en la que se construye y se verifica que
funcione de acuerdo con los resultados que se
esperan tener.

l1l. Encuentra en la sopa de letras el nombre de las siguientes figuras que se utilizan en los diagra-
mas de flujo y escribelo en la linea.




MEDSOENTRAD ASALIDA
PATI LNLEQMENDIII IR
R1JLNTERMINALLNDAO
OKQWRRAR XG XMIAEIMS
X VM NS AXAZX SNXCAAXE
MENTRDSPLMX Y INDGGR
SBXY ZAYXWOT SAFEXS P
CONECTORASIPCDFZTM
TLAMXEMFBORFIALF VI
NLLOSCXKNOXLXCUYYA
ZAINELAJCFOI1I UN]JSDD
R MPI NAHEF S P GMIOT E I
QPUSEDSOH ICFLLTVIL
WQUI EOROMUCHXZNOSA
MUNXALL ATNAPADIL AS

IV. De los siguientes casos que se te presentan realiza los diagramas E-P-Sy de flujo que den
solucion; utiliza la metodologia aprendida para la resolucion de problemas por medio de
computadoras.

1. El profesor de inglés evalta a sus alumnos de la siguiente manera:
® Examen 50%

e Ejercicios en clase 25%

® Tareas 15%

e Trabajo final 10%

Requiere que le ayudes a crear un programa que le permita determinar la calificacion final.

2. En la tiendita de regalos de la esquina tienen una promocién por temporada: en la compra de
3 a 6 productos recibes un descuento de 10% y mas de 6 productos respuesta un descuento del
15%. Realiza los diagramas que permitan auxiliar al duefio de la tienda en esta promocion.



) Quiero saber mas
4\<~/

Ya terminaste la primera unidad de este cuadernillo de aprendizaje, ¢cémo viste los temas?, es interesante
todo esto de los algoritmos. Recuerda que los algoritmos son la base de la programacién; para lograr un buen
programa, ya sea de aplicacién o didactico, es necesario documentarlo bien e identificar qué se busca que
haga dicho programa, por lo que se debe hacer un buen algoritmo.

En esta unidad aprendiste lo basico de los algoritmos, por eso esta seccién, como su nombre lo indica, es
para que aprendas mas acerca de los algoritmos; si te interesé el tema, puedes investigar mucho acerca de
él. No te quedes Unicamente con lo aprendido aqui existen instituciones donde se brindan carreras como
Ingenieria en Sistemas, Ingenieria en Informatica, etc. hasta existe toda una asignatura llamada “Algoritmos”,
asi que imagina todo lo que puedes investigar extra de lo aqui mostrado.

Y si piensas estudiar una de estas carreras no esta de mas ir adelantando en la asignatura.

El primer paso, es que vayas a la direccién y que a acontinuacién te mostramos y descargues el libro que alli
indica, esta en formato PDF: http://www.lcc.uma.es/~av/Libro/

Si no cuentas con el acceso a Internet puedes tratar de buscar el libro fisicamente, los datos son los siguien-
tes:

Técnicas de Diserio de Algoritmos. Rosa Guerequeta y Antonio Vallecillo. s.p. Servicio de Publicaciones de
la Universidad de Mélaga. 1998.
ISBN: 84-7496-666-3. Segunda Edicién: Mayo 2000.

También puedes consultar la siguiente direccién que te ayudard mucho en tu investigacién sobre Algorit-
mos.
* http://www.desarrolloweb.com/articulos/2143.php

Lee el siguiente texto, veras que hay cosas nuevas que no habias escuchado en esta unidad sobre los tipos
de algoritmos vy sus caracteristicas, al leerlo esperamos que te intereses mas y sigas en tu bisqueda de infor-
macion.

Un algoritmo es un conjunto finito de instrucciones precisas que realizan una tarea, la cual, dado
un estado inicial, culminara por arrojar un estado final reconocible. Esta definicién asume que la
ejecucion del algoritmo concluye en algiin momento, dejando fuera los procedimientos que ejecutan
permanentemente sin detenerse. Para incluir a éstos en la definicién, algunos autores prefieren ob-
viar la condicién de que la ejecucién concluya.

El concepto de algoritmo se ilustra frecuentemente comparandolo con una receta: al igual que las
recetas, los algoritmos habitualmente estan formados por secuencias de instrucciones que probable-
mente se repiten (iteran) o que requieren decisiones (comparaciones légicas) hasta que completan
su tarea. Un algoritmo puede no ser correcto, con lo cual, por més que sus pasos se lleven a cabo
correctamente, el estado final no sera el esperado.

Normalmente, cuando un algoritmo estéd asociado con el procesamiento de informacién, se leen
datos de una fuente o dispositivo de entrada, se procesan y se emiten por un dispositivo de salida,
o bien se almacenan para su uso posterior. Los datos almacenados se consideran parte del estado
interno de la entidad que ejecuta el algoritmo.

Especificacién de algoritmos

Para cualquier proceso computacional, el algoritmo correspondiente debe estar rigurosamente defi-
nido, es decir, debe especificarse la forma en que se aplica a cada posible circunstancia que pueda
surgir. Todos los casos deben estar contemplados, y el criterio que determina cada uno de ellos debe
ser claro y computable.



En general, no existe un tnico algoritmo para cada problema que se quiere resolver. Diferentes
algoritmos pueden completar la misma tarea, requiriendo cada uno diferentes cantidades de tiem-
po, espacio o esfuerzo. Sin embargo, la especificacién puede ser exactamente la misma para todos
ellos.

Para especificar un algoritmo de forma tal que su implementacién sea correcta —es decir, que haga
exactamente lo que se espera de él-y que, a la vez, pueda implementarse con diferentes lenguajes
o herramientas, un método consiste en definir sus entradas vy salidas, con sus correspondientes
precondiciones y poscondiciones.

A modo de ejemplo, veamos la especificacién de un algoritmo que busca el méaximo nidmero en
una lista:

Algoritmo: BuscarMaximo

¢ Datos de entrada: una lista | de n elementos numéricos.
¢ Datos de salida: un niimero m.
* Precondiciones:
n es un nimero natural.
n es mayor que cero (o sea, la lista no puede estar vacia).
todos los elementos de | son nlimeros racionales.
¢ Poscondiciones:
m es un nimero racional.
m es el mayor de los elementos de 1.

Esta especificacion define de manera inequivoca cémo debe funcionar nuestro algoritmo. Sin em-
bargo, por estar expresado en lenguaje natural —con toda su carga de ambigtiedades, puede pres-
tarse a confusiones (quiza no en este caso, porque es un algoritmo muy simple, pero si para casos
maés complejos). Por ese motivo, conviene expresar las especificaciones en un lenguaje més riguro-
so, como por ejemplo, las expresiones matematicas usadas en el célculo de predicados l6gicos. Con
tales consideraciones, podemos expresar nuestro algoritmo en forma mas precisa:

Algoritmo: BuscarMaximo
¢ Datos de entrada: 11 ... In
¢ Datos de salida: m

¢ Precondiciones:

* Poscondiciones:

Implementacién de algoritmos

La implementacién es el proceso que toma la especificaciéon del algoritmo y la traduce a una for-
ma que pueda aplicarse a la solucién del problema para el cual fue disefiado. La implementacién
puede tomar formas muy diversas: podria significar la construccién de un circuito eléctrico o de un
dispositivo mecanico que cumpla con las condiciones especificadas. Pero restrinjamos la definicién
al campo de la informética: en este sentido, implementar significa traducir el algoritmo a un lengua-
je que pueda ser interpretado por un motor de ejecucién.

Para el andlisis y estudio de los algoritmos usualmente se utiliza una forma abstracta de imple-
mentacién, la cual no utiliza un lenguaje de programacién especifico, sino que emplea formas de
representar el algoritmo que luego pueden ser directamente traducidas a un lenguaje en particular.
Algunas de estas formas son los diagramas de flujo, los diagramas de bloques y el seudo cédigo.



Este tltimo es “casi” un lenguaje imperativo, con la salvedad de que no toma en cuenta los tipos de
datos y, ademas, sus instrucciones pueden estar en idioma espariol o en cualquier otro, ya que no
seran interpretadas por ninguna computadora.

t tad tad

Eficiencia de los algoritmos

La especificacién de un algoritmo puede incluir consideraciones sobre su eficiencia, dado que una
implementacién incorrecta puede hacer que demore en ejecutarse mucho mas tiempo de lo acep-
table. Para ello se utilizan notaciones que expresan la complejidad de los algoritmos en funcién del
volumen de datos a procesar. Una de estas notaciones es la denominada “la gran O”, que indica
la cantidad de veces que el algoritmo debe repetir su bloque principal de instrucciones para hacer
su trabajo.

Clases de algoritmos

Una forma de clasificar los algoritmos consiste en diferenciarlos por su metodologia de diseno. A
continuacién se presenta una sintesis de las metodologias més comunes, aplicables cada una a
diferentes clases de problemas:

* Fuerza bruta

* Programacién dindmica

* Programacion lineal

* Blsqueda y enumeracién

* Algoritmos heuristicos

* Algoritmos voraces
Fuente: tectimes.com

Como veras hay miles de cosas que puedes aprender si estas interesado en ello. Por eso es que
existe esta secciéon del Cuadernillo, para que aqui veas recomendaciones de libros o de paginas en
Internet, como ya lo hicimos arriba.

En cuanto a los libros, algunos que pueden servirte de mucho se mencionan a continuacion:

e Elizondo Callejas, Rosa A. Informatica Il. México, Publicaciones Cultural. 2006, México.
e Hernandez Coronado, Isaac. Informatica 2 bachillerato. México, ST Editorial, 2005.
e Sanchez Montdfar, Luis. Informatica Il. Un enfoque constructivista. México, Pearson, 2007.

iMucha suerte en esta nueva experiencia! Te deseamos que disfrutes el aprendizaje que vayas
obteniendo y que lo enriquezcas mucho.



¢Qué voy a aprender?

Objetivo de la unidad: Elaboraras hojas de calculo
que te permitan administrar informacién de una
forma dinamica, por medio de la aplicacion de for-
mulas, funciones y herramientas incorporadas.

En esta unidad conoceras el mundo de las hojas de célculo, descubriras lo Gtiles que
son y la versatilidad que tienen para facilitar el trabajo, asi como para divertirte.

Durante el desarrollo de esta unidad exploraras por medio de la investigacion, practi-
cas, observacion, trabajo en equipo y dindmicas grupales, los alcances y limitaciones
de las hojas de célculo, asi como los diferentes paquetes de aplicacién que hay en el
mercado. Ademas aprenderas cémo utilizar las diversas funciones y herramientas que
te permitiran generar aplicaciones de calidad.

Mediante la investigacion y la practica haras uso de tu creatividad y te convenceras
de que la hoja de calculo es una herramienta de gran provecho y esta al alcance de
muchos.

Con las actividades fortaleceras la convivencia con tus companeros y reforzaras tus
conocimientos por medio del intercambio de ideas y de puntos de vista; asimismo
fomentaremos el autoaprendizaje para tu superacion personal.

Tu capacidad se vera reflejada en las hojas de célculo que elabores y podras contribuir
en el desarrollo de tu comunidad, facilitando las labores y las actividades productivas
en tu entorno.

Poco a poco te iras internando en el amplio abanico de posibilidades de las hojas de
calculo, conociendo sus principios basicos, los conceptos elementales, las similitudes
y las discrepancias entre las diferentes aplicaciones que hay en la actualidad, de este
modo podrés evaluar y analizar sus ventajas y desventajas.

Con el desarrollo y la practica de los comentarios de la unidad podras elaborar hojas
de calculo cada vez con mayor complejidad y mejor presentacion, haciendo uso de
los cientos de funciones que te proporcionan para tareas especificas, este es un gran
reto a tu creatividad y capacidad; de este modo, podras relacionar esta asignatura con
otras como las Matematicas. Encontraras formas de facilitar tu trabajo y de potenciar
tu desarrollo personal, académico y profesional.



Para cumplir con el objetivo desarrollaremos la unidad de la siguiente manera:

En el primer tema conoceras las diferentes aplicaciones de hojas de calculo, sus venta-
jas y desventajas, por medio del andlisis de su definicion y sus operaciones, lo que te
permitird generar opciones para la solucion de problemas de manejo de informacion.

En el segundo, generaras una descripcion clara y detallada de la ventana de trabajo de
la hoja de calculo, identificando sus mends, barras y demas elementos de utilidad.

En el siguiente tema desarrollaras hojas de célculo eficientes, mediante el analisis y
planeacién de las mismas y el empleo de las operaciones de edicion y la aplicacion de
formulas y funciones.

Después daras vuelo a tu creatividad aplicando las herramientas de formato, las cuales
te permitiran destacar por la presentaciéon de las hojas de célculo de tu creacién.

Asi, en el quinto tema generaras la confianza para mantener protegida la informacion
contenida en tus hojas de célculo.

Por ultimo, el sexto tema te permitird presentar la informacién de la forma mas clara
posible, mediante el empleo de las graficas, fomentando el analisis de informacién de
una manera rapida y concisa.

i..- -
Bibliografia:

Fernandez Pena, J. M. Informatica I. México, Nueva Imagen, 2001.

Sanchez, Claudio. México, La Biblia de Excel. MP Ediciones, s. a.

Frye, Ccurtys. México, Microsoft Office Excel. McGraw Hill, s. a.

Sanches, Claudio. México, Excel Avanzado. MP Ediciones, Frye, s. a.

Curtys. México, Excel Guia de bolsillo. Nowtilus, s. a.

Abad, Francisco y Jesus Garcia-Consuegra. México, Prentice Hall, s. a.

Habraken, Joe. México, Office 2000 8 en 1. Joe Habraken, Pearson Educacion, s. a.

Sitios Web:

http://www.microsoft.com
http://office.microsoft.com/es-mx/
http://www.aulaclic.com
http://www.unav.es/cti/manuales
http://www.monografias.com



¢Como aprendo?

Objetivo tematico: Averiguaras las principales caracteristicas de la
hoja de calculo y sus aplicaciones, y seras capaz de analizar y explicar

sus ventajas y desventajas.

En 1979, Dan Bricklin desarrollé la primera hoja de célcu-
lo llamada VisiCalc que permitia realizar calculos matematicos y proyecciones finan-
cieras ademas de recalcular cantidades en caso de cambiar algin valor o alguna canti-
dad, lo que en ese tiempo permitia hacer simulaciones de costos y presupuestos.

Asi pues, una hoja de célculo es capaz de ayudar a modelar problemas de la vida real
y proyectar los posibles resultados.

El funcionamiento de una hoja de calculo es basicamente por una cuadricula com-
puesta por renglones (filas) y columnas, y cuya interseccion da origen a la unidad
basica de la hoja de célculo, la celda. En las celdas se pueden capturar datos, asi como
insertar férmulas y funciones.

Como ya habiamos mencionado, la razén fundamental de la hoja de céalculo es como
su nombre lo dice, el célculo y proyeccién de informacién financiera, sin embargo,
son bastante Gtiles para muchas mas tareas como aplicaciones de bases de datos, pre-
sentacion en archivos html, uml 'y xml, etc.

Aplicaciones mas comunes de las hojas de calculo:

- Organizar datos.

- Insertar gréficas para representar resultados de una forma visual e impactante.

- Realizar anélisis de datos.

- Uso de funciones estadisticas, matematicas, textos, condicionales, base de datos,
etcétera.

- Resumir informacion mediante tablas dindmicas.

Después de esta introduccion esperamos te haya servido para darte una idea de lo que
puedes hacer explotando la capacidad de una hoja de célculo, te invitamos a realizar
lo siguiente para que aprendas mas sobre esta poderosa herramienta.

Actividades:

1. Con base en la introduccién y tus conocimientos previos, genera una idea de lo que
es la hoja de célculo, visualiza sus aplicaciones y sus ventajas. Después comenta tus
conceptos con tus companeros y unifiquen sus criterios para elaborar una idea comun,
escribela en el siguiente espacio.




2. Lee lo siguiente y marca dentro del paréntesis una “A” de aplicacion o una “E” de-
elemento de las hojas de calculo, segliin corresponda:

() Celda.

() Presentacion de datos financieros.

() Calculos matematicos.

() Representacion gréfica de informacion.

() Funciones de base de datos y de busqueda.

() Columnas y filas.

() Andlisis de informacion.

() Datos numéricos y alfanuméricos.

() Presentacion de informacion por medio de paginas Web.

3. En tu cuaderno de apuntes plantea algin problema de cémputo en tu comunidad
que consideres se pueda resolver mediante el uso de una hoja de célculo; realiza un
analisis previo, determina el objetivo y plantea una solucién factible para resolver el
problema.

4. En equipo debate tu conclusion acerca del uso que se le puede dar a las hojas de
calculo, sus ventajas y desventajas, unifica criterios y escribe los resultados en las si-
guientes lineas.




Objetivo tematico: Conoceras y describiras la ventana de una hoja de calculo, reconociendo y explo-

rando, el uso y aplicacion de los elementos que la conforman.

C

Mapa Autoorganizado
\ A B

N ™

El conocimiento del entorno de trabajo
de cualquier aplicacion es basico para
conocer su uso y a la postre su dominio,
las electronicas de calculo, como todo
software de aplicacién disenado para un
contexto grafico, pueden ser operadas
por medio de comandos activados por
medio de menus, barras de herramientas
y teclas rapidas.

Aprenderas los elementos basicos para hacer de la hoja de calculo una de tus herra-
mientas de computo preferidas en la solucién de problemas por medio del uso de la

computadora.

Realiza lo siguiente para reforzar tus conocimientos y construir tu propio aprendiza-

je.

Actividades:

1. Con base en tus conocimientos previos, la bibliografia a tu alcance, herramientas
como el EDUSAT e Internet y la ayuda de tu asesor, escribe dentro de los paréntesis
la letra que identifica a cada uno de los siguientes elementos de la ventana de la hoja
electrénica de célculo, observa las figuras:

Barra de titulo.
Barra de mendus.

)

)

)

) Barra de formulas.
) Area de trabajo
)
)
)
)

Barra de estado.

~ o~~~ o~ o~~~ o~

Barra de desplazamiento horizontal.
Barra de desplazamiento vertical.

Barras de herramientas (estindar y formato).

Panel de tareas (en caso de tener Microsoft Excel 2003 o superior).
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2. En tu cuaderno de apuntes, elabora un reporte acerca de las dudas resultantes de la
actividad pasada, recurre a tu asesor para aclarar las y plasma en tu reporte la manera
en que las resolviste.

3. Con base en los conocimientos adquiridos, describe los diferentes métodos para:
abrir, guardar y cerrar una hoja de calculo, asimismo, para salir de una aplicacién
manejadora de hojas de célculo, recuerda que existen diferentes caminos para lograr
el objetivo de esta actividad (por medio de menus, botones y barras de herramientas
y por medio de teclas rapidas). Si es necesario dibuja los menus, botones y/o barras
de herramientas.

a) Abrir una hoja de calculo.

b) Guardar una hoja de célculo.

c) Cerrar una hoja de célculo.

d) Salir de la aplicacion.



Objetivo tematico: Aplicaras los conocimientos obtenidos, mediante
la planeacion y elaboracion de hojas de cilculo funcionales para el
manejo de informacién, que generen resultados por medio del empleo

de formulas y funciones.

Como habiamos mencionado anteriormente, una hoja de calculo estd conformada por
columnas vy filas, y la interseccion de una columna y de una fila da lugar a la unidad
basica de una hoja de célculo, la celda. Dentro de la celda se llevaré a cabo la captura
de datos, la escritura de formulas, funciones y cualquier calculo o cambio que se haga
dentro de la hoja. En este tema pondras en practica tus conocimientos de las barras de
menUs y de herramientas.

El éxito de una hoja de célculo depende de la planeacion que se haga de ella. Es muy
importante tener en cuenta los siguientes aspectos:

- Qué resultado se quiere obtener de la hoja de calculo.

- Qué datos se necesitan.

- Cuales datos son indispensables.

- Qué calculos se van a realizar y donde se van a colocar.
- Qué presentacion se pretende dar a la informacion.

Para que empieces a elaborar hojas de célculo lee lo que te presesntamos a continua-
cion.

Actividades:

Bien, ahora td y nosotros vamos a trabajar en equipo, en esta primera actividad vamos
arealizar una hoja de célculo para calcular el promedio final de cada alumno para una
asignatura, asi como el promedio general del grupo. A continuacion describiremos el
algoritmo que nosotros yo utilizariamos para llevar a cabo la actividad:

I. Primero debomos visualizar los datos necesarios:

a) Datos del plantel (nombre, clave, etc.)
b) Semestre.

c) Grupo.

d) Materia.

e) Fecha.

f) Lista de alumnos del grupo.

g) Calificaciones de cada unidad.



1. ;Cuales de estos datos son indispensables y necesarios para calcular el promedio?

a) La lista de alumnos.
b) Calificaciones de cada unidad.

lll. ;Qué célculos se van a realizar?

a) Promedio para cada alumno, lo mejor seria situarlo a un lado de cada alumno.

b) Promedio del grupo, situarlo al final de todos los promedios.

IV. ;Qué presentacion le queremos dar a nuestra hoja de célculo?

a) Bien, pues lo ideal seria tomar los datos no indispensables para hacer calculos y
distribuirlos a manera de encabezado, dandoles un estilo de fuente negrita para resal-
tarlos. Después, distribuir en una columna los nombre de los alumnos y en columnas
subsecuentes las calificaciones de cada unidad, y en una columna final el promedio

que vamos a calcular.

Veamoslo en la practica.

"5 Archivo  Edicisn  Yer Insertar FEormato  Herrsmientas Datos  Weptama 2 Adobe PDF
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Aqui ya capturamos tex-
to descriptivo de la infor-
macion que se requerira
para el reporte de pro-
medios.

Como habras notado el
tamano de las celdas no
es suficiente, adelante
aprenderas a cambiar el
ancho de las columnas.




Ya esta listo el formato
para los datos que no se-
ran necesarios para reali-
za calculos y los encabe-
zados para la captura de
los datos necesarios para
realizar célculos; sélo fal-
tadar un ancho apropiado
a las columnas, basta con
dar doble clic en el borde
derecho de la columna.

= Para agregar un estilo negrita al texto,

1 [Plantel P basta con seleccionar la celda y presionar

%Eﬂ'at"e,de'p'ame' N el fcono con la letra “N” en la barra de
ateria )
1 |Clave de materia herramientas formato.
| 5 |
A | | o [ E |

| 1 |Plantel
| 2 |Clave del plantel
| 3 |Materia
| 4 |Clave de materia cha

5
| 6 |Matricula
| 7 | Nombre del alumno< i
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A

Asi debe quedar el

ancho de columna

después de dar do-

ble clic.

Morbre del alumna

Una vez capturada la informacién, procederemos a insertar las funciones.

V. Identifica con la ayuda de tu profesor en qué celdas podemos insertar funcio-

nes, y en cuales formulas.

Funciones

Por lo pronto te ayudaremos a insertar una funcion para no capturar la fecha; lo prime-

Formulas

ro es seleccionar la celda donde queremos que aparezca la fecha, luego:
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Otra opcion es desplegar el
menu de categorias, en él po-
dras encontrar toda una gama
de grupos de funciones.

Insertar funcién EWX'

Buscar una Funcidn:

~

Escriba una breve descripidn de lo que desea hacer v, j Ir

continuacién, haga dlic en Ir

fyuda sobre ests funcidn

L Aceptar J Cancelar

l

Después te aparecerd un cuadro de
didlogo mostrandote las funciones
que se relacionan con la palabra fe-
chay, lo més importante, te mostra-
ra una descripcién de la funcion.

Seleccionar una funcidn:

fwuda sobre esta Fundidn

O seleceionar una categoria: | Usadas recientemente

[Lisadas recientemente
Todas

Financieras

Fecha v hora
Matsmaticas y trigonamétr
Estadisticas

Blisqueda v referencia
EBase de datos

Texto

" - Ligicas
SUMA(mimero1,nimero Informacién

Suma todos los nimeros en u|Cantrol de macras o]

Argumentos de funcién
AHORA

Devuelve |a fecha y hora actuales con formato de Fecha v hora,

Esta Funcidn na tiene argumentos,

Resultado de la farmula = volatil

fyuda sobre ests Funcidn

)

= valati

i | Cancelar

Por ultimo, se desplegara
un cuadro de dialogo, en
el que te pedira los argu-
mentos de la funcién, en
este caso se escogio la
funcion “AHORA” que no
tiene argumentos.




36

A continuacion aprenderds como se inserta una formula. Antes que nada hay que
teclear el simbolo “igual” (=), puesto que es el que indica a Excel que se va a insertar
una formula.

Los operadores validos en Excel son suma (+), resta (-), multiplicacién (*) y division
(/), ademas de los signos de mayor que (>), menor que (<), mayor o igual (> =),
menor o igual (< =) y diferente que (< >), generalmente utilizados en las funciones
que involucran pruebas logicas. Es asi, que para calcular el promedio tenemos tres
opciones:

a) Insertar la formula manualmente (sumar los parciales y dividir entre el nimero de
parciales). O bien, combinar funciéon suma vy dividir.

b) Utilizar la funcion promedio desde la barra de herramientas estandar.

¢) Insertar la funcién promedio desde el ment de herramientas.

VI. Una vez que calculaste el promedio para el primer alumno tendras que hacerlo
para los restantes; investiga como rellenar las celdas, escribe en el siguiente espacio
tu experiencia.

VII. Seguramente para rellenar utilizaste algtin comando del ment “Edicién”, veamos
mas a fondo los comandos basicos de éste, sera necesario que ti complementes el
siguiente cuadro mientras vayas construyendo tu conocimiento.




VIII. Explica el uso y funcién de los comandos “Rellenar” y “Borrar” del menu edicién,
comenta con tus companeros y unifiquen un método para usar estos comandos; escri-
be los resultados en el siguiente espacio

Ya aprendiste a trabajar con formulas y funciones y a rellenar celdas. Es importante
remarcar un concepto clave: referencia. Al introducir una féormula o funcién en Excel
que hace referencia a otras celdas, hay varias formas de hacerlo segtn el uso que vaya
a hacer de ella.

Una referencia relativa indica la posicion relativa de una celda con respecto a la que
contiene la formula y cuando se copia en otra posicion modifica y actualiza las posicio-
nes es decir, al mover la funcion o formula hacia otra celda las referencias se moveran
también, por ejemplo, si en la celda A1 se hace referencia a C1 y se mueve la funcion a
A2, ésta hara referencia a C2.

En cambio, una referencia absoluta es una introduccion explicita y tGnica de otra celda
en un calculo, no de su posicion relativa dentro de la hoja de calculo, o sea, si se mueve
la formula o funciéon de una celda a otra las celdas a las que hace referencia no se mo-
veran.

En la hoja de calculo se trabaja normalmente con referencias relativas, es el tipo de re-
ferencia que emplea Excel automaticamente. Para trabajar con referencias absolutas se
debe especificar escribiendo el signo $ delante de la letra de la columna y del niimero
de fila. Por ejemplo $A$3 se refiere exclusivamente a la celda A3 y al aplicar llenados
u operaciones de copiar y pegar las referencias que tengan el signo $ delante no seran
actualizadas.

También se pueden incluir referencias mixtas. Son referencias mixtas $C4 o C$4. En el
primer caso la columna es absoluta y la fila relativa, y en el segundo, la columna es re-
lativa y la fila absoluta.

Otro punto importante dentro de la insercion de funciones son los rangos. Un rango es
un grupo determinado de celdas, es decir, si en un momento dado es necesario sumar
las celdas A1, A2, A3, A4, A5, A6 y A7, se dice que se hara una sumatoria del rango
comprendido entre A1y A7, o sea A1:A7, como se hace notar, para indicar un rango se
utiliza el simbolo”:” entre la celda inicial y la celda final del rango.
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IX. Calcula el impuesto a descontar y el pago neto que se le dard a los trabajadores
de la siguiente nébmina, usa el comando rellenar y utiliza referencias absolutas para el
logro del objetivo de esta unidad.

Recuerda que para calcular el impuesto multiplicaras
el porcentaje de impuesto por el salario y lo dividiras
entre 100, asi el pago sera la resta del salario menos
el impuesto. Anota las dudas que surgan y en equipo
fomenten el aprendizaje cooperativo para resolverlas.

X. Para reforzar tu aprendizaje de funciones, llena el siguiente cuadro:

2.4 FORMATO DE LA HOJA DE
CALCULO

Objetivo tematico: Elaboraras aplicaciones de la hoja de cal-
culo que te caractericen por la estética y presentacion en su
formato; también conocerds y aplicaras diversas herramien-
tas que te permitiran proyectar tu creatividad.

El éxito de una hoja de célculo depende en gran medida de la apariencia que ésta
tenga, asi pues, es necesario aplicar las herramientas de formato para generar hojas de
célculo visualmente amigables con sus usuarios.



Actividades:

En este tema conoceras y aplicaras herramientas que te permitiran proyectar tu crea-
tividad y estética.

1. Interactuando con tu grupo o con la ayuda de tu asesor, identifica los iconos de la
barra de herramientas de formato y escribe su nombre y funcién en la tabla:

=53y o £

«0 00
00 0

|£E £

Funcion




2. Aplica los conocimientos adquiridos mejorando la apariencia de la hoja de célculo
en donde determinaste los promedios de tus companeros y, en el siguiente espacio
plasma las dudas que te surgieron, coméntalas con tu asesor para que te retroalimente

y enriquezcas tus conocimientos.

3. Trabajemos ahora con el menu “Formato” y conozcamos mas acerca de ella com-

pletando el siguiente cuadro.

Se activa dando clic en el men for-
mato y seleccionando el comando

celdas.
Formato de celdas |E|E|

“Himera }| alneaciin | Fuente | Bordes | Tramas | Proreger |

Muestra

Mimero

Moneda

Contabildad Las celdas con Formato genersl no
Fecha tienen un Farmato especifico de
Hora namero,

Forcentaje

Fraccion

Cientifica

Texta

Especial

Personalizada

tbar | Formaka | Herramientas  Dakos !
?iﬁ Celdas...

Chrl+1 1
—_— i

En el cuadro de didlogo de “Formato de celdas”
encontraras primero la pestana Nimero, en don-
de podras dar un formato mas apropiado a los
valores de la celda, prueba cada uno de los dife-
rentes formatos y visualiza en la vista los resulta-
dos preliminares, notaras que, dependiendo del
formato que elijas, tendras que seleccionar diver-
sas opciones que te permitiran hacer mas acorde
la presentacion de la hoja de calculo con la natu-
raleza del problema que pretendas solucionar.

Anota tus impresiones en el siguiente espacio.

Formato de celdas ‘ ? ”?|
| nimero | Alneacisn | Fuente | Bordes | Tramas | Proteger |
Alingacidn del kexto Orientacién
Harizantal: 1=
zeneral S 2 &
Wertical: e 3
Inferior A t 5
" ¥ o 2
Control del bexto b2
[ Ajustar kexto
] Reducir hasta ajustar Grados
[] Combinar celdas
De derecha a izquierda
Direccion del kexka:

La siguiente pestaiia es la de Alinea-
cién que te permitira orientar los con-
tenidos de la celda; prueba cambian-
do las opciones y genera conceptos
que expliquen el funcionamiento de
cada opcién agrupadas en las siguien-
tes caracteristicas:

e Alineacion del texto.

e Control del texto.

e De derecha a izquierda.

e Orientacion del texto.



Alineacion del texto

Control del texto

De derecha a izquierda

Orientacion del texto

Formato de celdas

RIX
| nimero | mlnescién | Fusnte | Bordes | Trsmas | Proteger |
Fuente: Estila: Tamaria:
10
T AmerType Md BT -~ i A
Tp Andale Mona IPA = 9 =
Animals 1
% | |Megrits Cursiva 11
Subrayado: Colar:
| Minguno | [ Aikomatica ] [ Fuert normal
Efectos Yista previa
[ Tachado
[ superindice AaBbCcVyZz
[ subindice:
Esta es una fuente TrueType, Se usara la misma fuente tanka en la
impresora como en la pantalla,

Fuente

La pestana Fuente, te permitira dar formato y es-
tilo a la tipografia de la celda; funciona de una
forma similar al procesador de texto, asi que haz

memoria y explica detalladamente el funciona-
miento de esta pestana.

Estilo

Tamano

Subrayado

Color

Efectos




Farmato de celdas B Existe una pestana exclusiva para dar forma-

\ilﬂﬂd‘—hﬁlwlfdml to a los bordes de las celdas, puedes usar los
Exto preestablecidos, o bien, dar un toque mas
i G personal seleccionando el tipo de borde y
Bw : de linea que mejor te parezca; haz pruebas
= con las diferentes opciones y anota tu expe-
] | o riencia en el siguiente espacio.
E [aimscs

El estilo de borde seleccionado puede aplicarse al hacer clic en alguno de
los preestablecidos, en el diagrama de wista previa o en los botones de
arriba.

El sombreado del fondo de la celda se modifica en

la pestana de Tramas, en ella encontrards opciones || mimso | snescan | ot | sordes |
. ombreado de celda
que te permiten poner un color de fondo a la celda, | "
; _ | L Sin color |
o bien, agiegar Trlamas. Forma un concepto paratra- | s 2ol ann
5 i EEEEENEN
ma, anétalo en el espacio. MESESans
| _' OmE | 1 |
7‘ Muestra
im | 1)
mn I EEEN
Trama: Nl
Formato de celdas dl ) La ultima pestana es Proteger, en esta pestaina

| nimero | Alneacién | Fusnte | Bordes | Tramas |[Pr

= podras bloquear, desbloquear y ocultar una

<k celda; por naturaleza las celdas se encuentran
bloqueadas, mas adelante aprenderas a proteger

i el contenido de las celdas en una hoja y en un

el mend Herramientas y después elija Proteger hoja. La .

R e S libro.




4. Ahora que ya sabes dar formato a las celdas veamos como puedes darles el tamano
adecuado. Anteriormente aprendiste a dar autoajuste al ancho de las columnas vy al
alto de las filas, reafirmemos ese conocimiento.

Fila
Describe la funciéon de cada una de las
. Formato | Herramientas Datos  Wentana ¢ Adobe OpCioneS del Comando Flla del menl:l
Lf_@? Celdas. .. I Be s -2 f ",
~_| Fia N | 300 ato.. ormato”:
f Columna 4 Autoajustar
il Hoja 4 Orulkar
Autoformato.., Mostrar
il Formato condicional, ..
i I Estilo...
Columna

Describe la funcién de cada una de las op- I EEEEEEE————————

ciones del Comando Co/umna del menu Formato | Herramientas Datos  Ventana 7 Adobe PDF
“formato”: O cotes et RolfRE s o2l LM
o Fila 3 .10 «| N &
f| Columnia 4 | = ancho...
| Hoja 4 Aukoajustar a la seleccidn
Autoformato. .. Oculear
il Formato condicional... Mostrar
I Estilo... Ancho estandar. ..

Objetivo tematico: Mantendras la integridad de la informa-
ciéon, mediante el uso de las herramientas de proteccion del
formato y contenido de las celdas.

Una vez que la hoja de célculo esta terminada, es decir, que
ya tiene el formato adecuado y la programacion requerida,
es necesitamos proteger las celdas que tienen una operacién
critica dentro de la hoja, es por eso que se hace necesario un segundo analisis para
ubicar las celdas que deberan ser protegidas. A continuacion aprenderas a mantener
la integridad de la informacién de la hoja de calculo.

Como recordaras, las celdas en su formato natural se encuentran bloqueadas. Para
aplicar la proteccion es necesario desbloquear las celdas que si podran ser modifica-
das y después podras proteger la hoja y, posteriormente el libro. Veamos como.



Ortografia. ..

S B

Comprobacién de errores...
Area de trabajo compartida, .
Compartir libra...

Euroconversion...

F7

Referencia... Ale+Click,

rramientas | Dalos  Vemtana 2 Adobe PDF

- 4] 1| [l 43 100

Proteger

Colaboracion en linea
Auditoria de farmulas
Personaligar...
Opdiones...

s

g; Proteger hoja. .

=

> |2 proteger libro...

61 Proteger y compartir bro. .

Permitir que los usuarios madifiquen rangas. .

Actividades:

Una vez desbloqueadas las celdas mo-
dificables, se selecciona el comando
proteger del mend herramientas, pos-
teriormente se desplegard un cuadro
de didlogo en el que podras seleccio-
nar diferentes niveles de bloqueo

1. Analiza los niveles de bloqueo, coméntalos con tus compaiieros y juntos generen
conceptos que les permitan comprender cada uno de los niveles. Anota los resultados

en el espacio:

Proteger hoja

X

Proteger hoja v contenido de celdas bloqueadas

Contrasefia para desprokeger la hoja:

Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo:
M[eleccionar celdas blogueadas

[¥] Seleccionar celdas desblogueadas
[ ]Formata de celdas

[ ]Formata de calumnas

[]Formato de filas

:| Insertar columnas

[Insertar filas b
[Insertar hipervinculos

[ Eliminar columnas

|

[ Eliminar Filas b

[ Acepkar ][ Cancelar ]

2. Ahora trabaja con la proteccion del libro y escribe un reporte que incluya: introduc-

cion, desarrollo, resultados y conclusiones.

En algunas ocasiones es necesario realizar calculos en celdas sin querer que éstas sean

vistas, entonces se hara necesario ocultarlas.




3. Repasando las actividades del objetivo de formato, indica los métodos para ocultar
filas y columnas.

Ocultar filas Ocultar columnas

4. Contesta la siguiente pregunta: ;cémo ocultar una hoja?

5. Realiza un breve resumen acerca de las actividades realizadas para este objetivo,
anota tus impresiones y las dudas que te surgieron.




N Obyjetivo tematico: Presentaras la informacion de una
1o manera clara y dindmica con el uso de la herramienta
& [

. de graficos.

MM wp- mmp ot now e

e L rra———
[ WM MMM oM

Hemos llegado a la parte final de la unidad, en ésta aprenderas a representar de una
manera grafica la informacion que tu hoja de céalculo ha generado. Los asistentes nos
iran guiando para hacer reportes dinamicos y llamativos.

Actividades:
1. Contesta las preguntas:

a) Segun tu opinién, ;qué es un grafico?

b) ;Cémo se inserta un grafico?

c) ;Qué tipos de gréficos conoces y cémo se pueden aplicar mejor?

2. Describe los siguientes cuadros de didlogo, haz énfasis en la definicion de las op-
ciones mas importantes que te permitan generar graficos de calidad.

Asistente para grificos - paso 1 de 4: tipo de gridfico

Tipos estandar | Tipos personalizados |

Tipo de gréfica: Subtipo de gréfico:

E Barras “l
2t Lineas

@ Circular

|z ¥ (Dispersicn
. Areas

@ Anillos

= L
i

Superficie

(3 Burbujas

Columna agrupada. Compara valores entre,
ategorias.

Presionar para ver muestra ]




Asistente para grificos - paso 1 de 4

Tipo de grafico:;

| Tipos estandar | Tipos personalizados ‘

Muestra:

il Arilade en colores
b freas 30 en color

hy fress en aris

Y Areas en gris, cronoldgica
T Barras flotantes

[ Barras rdstico

@ Circular azul

] Circular en gris

@ Circular lamativo
i Colurnnas e aris

Seleccionar desde
O Definida por el usuario
() Integrado

Cancelar

L Siguignte = Einalizar

Asistente

Rango de

para grdficos - paso 2 de 4: datos de origen

datos | Serie |

Para crear un aréfico, haga dic en s casila Rango de dstas, &
continuacian, seleccione en la haoja de calculo las celdas que contienen los
datos v los rdtulos que desea en el gréfico.

Para crear un gréfico, haga clic en Agregar para agregar una serie de
datos. & continuacin, escriba la infarmacidn de |a serie o introduzea las
referencias de las celdas en las casilas Mombre v Yalores,

Serie

Cancelar H < Akras ] Siguiente = “ Einalizar J

Rango de

Series en:

datos: ||

O Filas

O Columnas

[ cancelar | [ <amss [ Siguente > | [ Finslizar |




Asistente para grificos - paso 3 de 4: opciones de grifico

|

Mostrar leyenda
Uhicacidn

O abajo

() Esquina

O arriba

(® Derecha

O Izquierda

[ cancelar | [ <arras | [Siguiente = | [ Einclear |

Asistente para graficos - paso 4 de 4: ubicacicn del grdfico E|E|

Colacar gréfico:

.l O Enunahoja nusvar | Gréficot ‘

@ ® cormonpron SR

;Se puede modificar un gréafico? Claro, una vez insertado éste se activara la barra de
herramientas de gréfico, o bien, se puede activar manualmente en el menu “Ver”, Ba-
rras de herramientas, Grafico, en ella podras modificar desde los datos hasta el tipo
de grafico.

3. En el siguiente espacio dibuja la barra de herramientas gréafico y describe cada
uno de sus botones.

4. Por ultimo, realiza un resumen en tu cuaderno y un mapa conceptual con todo
lo aprendido de esta unidad, asimismo menciona los temas en los que te gustaria
profundizar y aquellos que consideras que no son de tanta aplicacién para resolver
problemas.



¢Qué he aprendido? £T:
Gt
Estas por terminar la unidad, es bueno que reflexiones y evaltes los conocimientos que has ad-
quirido. En esta seccion podras saber el que has alcanzado, asi como los temas en los que, con

la ayuda de tu asesor y el paquete didactico, tendras que profundizar. Te invitamos a resolver lo
siguiente:

I. Cuestionario

a) ;Como definirias el concepto de hoja de célculo?

b) Enumera tres elementos basicos de una hoja de calculo.

c) Ejemplifica un problema que se pueda resolver con una hoja de célculo, enfatiza en la manera
como piensas resolverla.

d) Realiza un andlisis a posterio acerca de las ventajas y desventajas de las hojas de célculo.

Il. Ahora que ya has trabajado con la hoja de calculo, escribe una lista de seis problemas adicio-
nales a los ya mencionados que pudieras resolver.




lll. En el siguiente cuadro, escribe la funcion que se activa con las combinaciones de
teclasque se muestran y dibuja el método de menu para cada combinacién

Combinacion de Teclas Funcién Activacion del método por mentus

Ctrl. + U

Ctrl. + Z

Ctrl. + P

Ctrl. +Y

Ctrl. + A

Ctrl. + C

Ctrl. + X

Ctrl. + B

Ctrl. +V

Ctrl. + G




IV. Describe la ventana que se muestra: e on CocaL s
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V. Subraya la respuesta correcta:

1. Son elementos de la barra de herramientas formato.

a) Negrita, cursiva, imprimir.

b) Tamano de fuente, configurar pagina, alinear a la derecha.
c) Alinear a la izquierda, combinar celdas, tamano de fuente.
d) Guardar, alinear a la derecha, formato moneda.

& =

= —

2. Permite alinear al centro un texto dentro de un rango de celdas.
a) Ajustar texto.

b) Reducir hasta ajustar.

¢) Combinar y centrar.

d) Centrar en seleccion.

& =

= —

3. Los formatos subrayado, alineacion a la derecha y tamano son aplicables a:

a) Imagenes.

b) Autoformas.
¢) Autoformato.
d) Texto.



4. No es atributo de la pestana Nimero del formato de celdas.
a) Contabilidad.

b) Moneda.

Porcentaje.

Promedio.

& =

= -

C
d
5. Es un atributo de formato aplicable a columnas.
a) Ancho.

b) Alto.

¢) Fondo.
d) Nombre.

VI. Relaciona las columnas para evaluar tu conocimiento del cuadro de didlogo formato de cel-
das.

() Permite asignar un formato predeterminado al contenido de una celda. 1) Fuente
() Daformato en cuanto a la ubicacion del contenido de la celda. 2) Bordes
() Asigna el formato que debera tomar la letra en el contenido de la celda.  3) Numero
() Determina el bordeado de la celda. 4) Tramas
() Da color al relleno de una celda. 5) Alineacién
6) Formato
7) Proteger
8) Autoformato

VII. Contesta lo siguiente:

a) Realiza un escrito breve que explique como se protege una hoja y el método para proteger
celdas y hojas.

b) ;Cudl es la utilidad practica de ocultar filas y columnas?
c) ;Para qué sirven los graficos?
d) ;Cuantosy cudles tipos de graficos maneja la hoja de céalculo que utilizas?

e) Dibuja en tu cuaderno un gréfico de barras.



Quiero saber mas )«‘/

¢Esto es todo lo que puedo hacer con una hoja de célculo?

Quizéa ésta sea la pregunta que te estas haciendo. La respuesta es NO, a continuacién mencionaremos
algunas aplicaciones que pueden potencializar tu trabajo con una hoja de célculo.

Como la mayoria de las aplicaciones fabricadas para un sistema operativo de entorno visual orien-
tado al Web, la hoja de célculo te permite generar paginas capaces de desplegarse y distribuirse por
Internet, también te permite realizar célculos por medio de los lenguajes XML y UML; en los siguientes
sitios podréas encontrar méas informacion:

http://es.wikipedia.org
http://www.softwareguru.com.mx
http://www.lawebdelprogramador.com
http://www.desarrolloweb.com

Ademas las hojas de célculo te ofrecen un sinnimero de posibilidades de célculos por medio de sus
funciones, las cuales puedes investigar por medio de la ayuda de Excel, asi como por el cuadro de
didlogo del comando Funcién del ment “Insertar”.

Mencionaremos algunos comandos interesantes que te ayudaran cuando utilices una hoja de célculo.
Revisalos en la practica y aprende mas.

Menu Herramientas destacables
Edicién * Pegado especial. Te permitira realizar un sinfin de pegados y vinculaciones.
Ver * Vista previa de salto de pagina. Con esta herramienta podras acomodar tus hojas para

tener una impresién 6ptima.
* Comentarios.

* Comentario. Para agregar puntos de vista y tips a una celda.

Insertar * Objeto. Podrés insertar informacién de otras aplicaciones sin tener que capturar de
nuevo.
Formato * Autoformato. Podras escoger formatos predeterminados para tus hojas.
* Estilo.

* Referencia. Para aplicar el poder del Internet a la hoja de c+célculo.
* Compartir libro.

¢ Control de cambios (herramienta incorporada para Office).

* Escenarios.

e Auditoria.

* Macros.

e Complementos.

Herramientas

Aqui estan algunas de las herramientas méas importantes de la hoja de célculo:
e Filtros.

* Tablas y gréaficos dindmicos.

e Subtotales.

e Validacién.

e Formulario.

e XML.

Datos



Hasta aqui viste solamente algo de lo mucho que puedes utilizar para hacer tus hojas de célculo
mas eficientes. Te invitamos a que revises también el siguiente libro, aclaramos que hay mucha
bibliografia en donde puedes averiguar mas acerca de las hojas de célculo y sobre todo del
programa mas comercial, Excel XP.

* Strizinec, Gabriel. Todo el EXCEL XP en un solo libro. México, Trillas, 2003.



¢Qué voy a aprender? (é?,\g
>

Objetivo de la unidad: Planearas, dise-
flards y elaboraras presentaciones elec-
tronicas creativas y novedosas, para
reforzar los trabajos y exposiciones de
las asignaturas que cursas.

;Te ha pasado que tus maestros te solicitan una exposicion y te parece complicadisi-
mo recordar toda la informacion del tema? Ademas, no eres muy bueno dibujando y la
elaboracién de los materiales de apoyo se te dificulta, es molesto andar cargandolos y
cuidando que no se maltraten. Pero lo peor de todo es que a la hora de presentarte no
ves la manera de que tus companeros te pongan atencién y comprendan lo que quie-
res transmitirles. Todo esto puede hacer que el trabajo solicitado te parezca pesado y
aburrido, pero te damos una noticia, existe una solucion a tus problemas: puedes uti-
lizar una jjpresentacion electronical! Esta, sin duda, sera una valiosa herramienta que
te hara sencilla, divertida y llena de imaginacion la tarea de hacer tus materiales, con
ella lograras que tus compaiieros se sientan interesados y podras captar por completo
su atencion. ;Te gusta la idea?

En esta unidad conoceras qué es una presentacion electronica, podras ver ejemplos
de su uso en muchas y distintas organizaciones, identificaras los elementos que las
componen y veras cuan convenientes son. Sabras que el programa mas utilizado para
elaborarlas pertenece al paquete de Microsoft Office y se Illama PowerPoint, explo-
raras y conoceras su modo de operacién, ademas de las partes de su ventana y sus
herramientas mas importantes.

Después de saber el funcionamiento del programa, asi como sus menus, iconos y bo-
tones, jempezara la accién! Primero hards una presentacion usando el asistente para
autocontenido, ésta es una util herramienta que te guiara paso por paso en tu creacioén,
sera muy facil hacerlo. Ya que te sientas familiarizado con PowerPoint, elaboraras tus
presentaciones utilizando las opciones de disefio que creas convenientes, elegiras el
estilo de diapositiva que mas te guste para crear presentaciones Gnicas, donde estara
impreso tu toque personal, eligiendo y combinando imagenes, colores, movimientos
y animaciones. Tus companeros y asesores quedaran inmoviles y boquiabiertos al ver
los resultados de tu trabajo.



Para hacer lo anterior necesitaras consultar libros y paginas de Internet, te recomenda-
mos las siguientes:

i..- -
Bibliografia:

Maran, Ruth. Computacién Basica, Guia Visual. 22 ed., México, ST Editorial, 2005.
Martinell, Alberto y Francisco de la Torre. Laboratorio de Informatica 2. México, Mc
Graw Hill, 2002.

Tiznado, Marco Antonio. Informdtica. México, Mc Graw Hill, 2000.

Sitios Web:

www.abcdatos.com/tutoriales/ofimatica/powerpoint.html
www.tutorialesenlared.com/manual676.html
www.fgcu.edu/support/office2000/index.html
www.aulaclic.es/power2003/index.htm



¢Como aprendo?

Objetivo tematico: Explicaras la importancia de manejar
presentaciones electronicas observando algunas que son
utilizadas en distintas organizaciones, identificaras los ele-
mentos que las componen y analizards la conveniencia de
Su uso.

Diariamente surgen adelantos tecnoldgicos mejores y mas atractivos, que los anterio-
res, los cuales logran que las cosas que haces sean cada vez mas sencillas, eficaces
y divertidas; quién iba pensar que algtn dia la presentacion de tus trabajos y exposi-
ciones frente a grupo, seria una actividad totalmente creativa, enriquecedora y muy
entretenida, te estas preguntando ;cémo?, ;Vamos a verlo!

Actividades:

1. Define qué es para ti una presentacién y describe brevemente las presentaciones
que has realizado.

Puede que tus presentaciones hayan sido exitosas o todo lo contrario, pero hay una
opciéon mas que debes conocer, para hacerlas todavia mejor o superar la meta que no
habias alcanzado, nos referimos a las presentaciones electronicas.

2. Busca en tus libros de informatica o en Internet ;qué es una presentacion electréni-
ca y qué elementos la componen?

3. Pide a tu asesor que te muestre presentaciones electronicas presentaciones electro-
nicas, utilizadas en diversas organizaciones; obsérvalas detalladamente, comparalas
con los materiales de apoyo que tl has elaborado para tus exposiciones y al final es-
cribe en tu cuaderno las ventajas utilizar estos recursos electronicos.

Como veras las presentaciones electronicas facilitan el trabajo y son de gran utilidad,
tanto que no solo se utilizan en la escuela, también las empresas e industrias hacen
uso de ellas para presentar informacion sobre las actividades que realizan y los pro-
yectos que diseian.

IS
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Objetivo tematico: Explicaras las operaciones y funciones basicas
del programa m4s utilizado para elaborar presentaciones electréni-
cas, PowerPoint, también conoceras las partes constitutivas de su

ventana y sus herramientas mas importantes.

Ahora que ya sabes lo que es una presentacion electrénica y sus multiples ventajas,
seguramente te interesa saber qué programa de cémputo se utiliza para elaborarlas
y como funciona, pues bien, vas a utilizar el programa PowerPoint que pertenece al
paquete de Microsoft Office, éste es un software que contiene elementos similares a
las aplicaciones que ya estudiaste: Word y Excel, ademas de otros que ird conociendo
al realizar lo siguiente.

Actividades:

uedes acceder a Power Point desde el men Inicio, buscando en todos los
programas o bien, dando doble clic a su icono en el escritorio. ﬂ#

1. Esta es la ventana principal de Power Point, como veras algunos elementos nuevos
han sido remarcados; busca sus nombres en la bibliografia que te recomendamos o en
Internet y escribelos donde corresponda.

* Conecter con Microzoft Office Onlre
* nmnes |s nformacién mis rocente
sobre chmo ulizar PowerPork

* Actuskia exta bns meiebcsetn
el Wb

| Abrir
CONSTANCIA AUCTCRIAS INTERNAS
E

CONSTANCIA AL TORIAS INTLRNAG
=
Acttrdades
Qutritctr esertacin
5 ...

L) Cresr una presentanin fuevs. ..

*4 Inicio



2. Completa el siguiente cuadro con cada una de las funciones de los elementos que
se presentan.

3. Estos son los botones de vistas; investiga como se ve la ventana de PowerPoint
cuando oprimes cada uno de ellos y describe lo que ves, utiliza la siguietne tabla:
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4. Explora la ventana de PowerPoint, y localiza y dibuja los iconos utilizados para:
hacer una nueva presentacién, guardar los cambios, abrir una presentacién existente
e imprimir.

Nuevo Guardar Abrir Imprimir

5. Redacta un escrito breve donde describas el modo de operacion de PowerPoint,
desde cémo abrir el programa, la realizacion de operaciones basicas y el término de
una sesién de trabajo.

Habilanle paia estecanteaks

H Fustarta para sutcoartaneds b s,
afrscitndo KEes i Doahks DN
dn b presenteciin.

Objetivo tematico: Descubriras y utilizards una impor-
tante herramienta que te guiard en la elaboracion de tus
presentaciones electrénicas y discutirds con tus compa-

fieros las ventajas y limitantes de su uso.

Una vez aprendido el modo de operacion de PowerPoint, estas listo para elaborar tu
primera presentacion electrénica y por esta ocasion recibiras el apoyo de un asistente,
éste te guiara paso a paso en tu creacion. {Veras que sencillo resulta!

1. En tus libros de informatica o en Internet, investiga qué es el asistente para autocon-
tenido y escribelo a continuacion.




Para iniciar una presentacién debes encontrarte la ventana principal de PowerPoint
y el icono de Nuevo, o bien, desde el menl Archivo. Entonces aparecera en la parte
derecha de la pantalla lo siguiente:

entacién > x Selecciona el asistente para autocontenido y enseguida
aparecera un cuadro de didlogo, el que se muestra:

Nuevo

|1 Presentacion en blanca
&l A partir de una plantila de disefio
@ A partir del Asistente para autocontenido. ..

Asistente para autocontenido

5_{] A partir de una presentacion existente, .,
Alburn de Fotografias. .. - A para autocontenido

Plantillas.

TR <o ] Asistente para autorontenide ke ayuda,

Buscar en linea; ofeciéntol ideas v una posible organizacidn
de la presentacian,

03 Flartillas en Office Online Opeio
ZE| En miPC... Finalizar
|88 En mis sitios Web...

Plantillas utilizadas recientemente

Satélite . pak

Gisb ot s | (i)
Haz de luz.paot

onda,pot

2. Utiliza el asistente para autocontenido, describelo brevemente senala qué pasa
cuando lo finalizas.

3. Analiza y discute con tus companeros las ventajas y limitaciones de utilizar el asis-
tente para autocontenido. Con las conclusiones obtenidas elabora un cuadro sinépti-
co como el siguiente:

CARACTERISTICAS

ASISTENTE PARA VENTAJAS
AUTOCONTENIDO

LIMITANTES



Objetivo temdtico: Planeards y crearas presentaciones elec-
tronicas utilizando las opciones de disefio y estilo de la
diapositiva;podras mostrar tu creatividad y habilidad para
el manejo del programa indicado.

;Qué te pareci6 la ayuda del asistente para autocontenido en la elaboracién de tus
presentaciones? ;Crees estar listo para hacerlas ahora sin apoyo alguno? Seguramente
puedes hacerlo, asi que empezaras a crear presentaciones Unicas y creativa,pero prin-
cipalmente y que respondan a tus necesidades.

Antes de trabajar en la computadora es importante que planees el tema que quieres
presentar, ;como te gustaria hacerlo?, ;qué informacion quieres incluir?, ;qué color
te agradaria?, ;cudles imagenes y animaciones serian las adecuadas?, en fin ;qué es
lo que quieres para cada diapositiva? Hacer esto te ayudara a agilizar el trabajo, de
manera que ahorraras tiempo vy el resultado final sera tal y como lo quieres.

Actividades:

1. Forma un equipo de trabajo con tus compaieros y juntos elijan un tema de alguna
de las asignaturas que cursan, puede ser alguno que les guste o que deban exponer.

Después hagan un borrador con las caracteristicas de la presentacion que desean
realizar.

a) Cuando hayan planeado la presentacion, pasen a la elaboraciéon de la misma. Ingre-
sen a PowerPoint y seleccionen en “Nueva presentacion”, sélo que esta vez elegiran
“Presentacion en blanco”, inmediatamente después apareceran las opciones de disefio
de diapositiva, elige la adecuada de acuerdo con tu planeacién y enseguida agrega la
informacién convenida. Si su primera diapositiva esta lista, entonces deberan insertar
una nueva y repetir estos pasos hasta terminar la presentacién. Si alguna diapositiva
no les gusto pueden eliminarla, una vez que la seleccionen del panel de esquema con
el menu contextual.

# | Cortar
23 Copiar
- ix- || Pegar
1| Mueva diapositiva. ..
Nuevo | Eliminar diapositiva
| ] Presentacion en blanca 2 Estio d o disposiiivan.,
l'—"—:_ﬂ A partir de una plantilla de disefio i
@ A partir del Asistente para autocontenida. .. EIC -=ickicllalicpes vy
@ & partir de una presentaciin existente, ., Fondo...
Album de fotografias. .. [z Transicion de diapositiva...
Sl cultar diapositiva




. . . Fondo r‘>—<|
b) Tienen ahora dos opcione: la primera es cam- =
biar el fondo por el color que mas les agrade, ——— [eptcar s ous
o bien, pueden elegir un estilo de la diapositiva © T dediapostna
que les parezca adecuado al tema que presenta- * Texto de vfieta
ran; podran acceder a cualquiera de las dos des- D Hj Vista previa
de el ment formato. |

O | [ | Automético | del patrén
] ] IOEEEDENE

) Flartilss de disefo Mas colores...
S Ziedtns gz e i,

Aplicar una plantilla de diseiio:

|

¢) Han cumplido con la meta propuesta;
para ver los resultados utilicen la vista de
Presentacion, asi podran darse cuenta si
qued6 como esperaban y si no, realicen
los cambios correspondientes.

d) Una vez hechos los ajustes necesarios,
muestren la presentacién a sus compane-
ros y retroalimenten.

2. ;Recuerdas el tema de la unidad 1 que habla sobre algoritmos y diagramas? Pues
aqui tendran que dibujar un diagrama donde brevemente mencionen los pasos que
siguieron para elaborar su presentacién, mencionando los botones usados y de qué
barra son.




Objetivo tematico: Personalizaras tus presentaciones electrénicas, les
imprimiras tu ingenio y creatividad al agregarles imagenes, movimien-
tos y animaciones.

Te ha gustado el trabajo hecho hasta ahora? Pues puedes sorpren- = [H_i |E.|
derte todavia mas, ya que PowerPoint ofrece diversas herramientas

para elaborar presentaciones realmente creativas. En este momento ﬁ ae E
ya estds preparado para insertar objetos en las diapositivas, tales
como imagenes, tablas y graficos, asi como: para agregar animacion
y movimiento. ;Aceptas el reto?

Cuando utilizaste los estilos de disefio pudiste darte cuenta que existian algunos que
incluian objetos, agregarlos a tus diapositivas es realmente facil, sélo debes seleccio-
nar el que desees y seguir las instrucciones o pasos siguientes. Si lo prefieres puedes
utilizar el menu “Insertar” donde se encuentran las mismas opciones y otras.

Inserkar hEormato Herramientas  Presenmtacion  Yeptana 7 Adobel 'I ZQUé eStéS esperandoz Renueva y me-
=) Nueva diapositiva,..  Ctrl+M @ : arial T . . 7 z . 7

- jora tu presentacién, agrégale las image-
nes, diagramas y graficos que tu equipo

Mumero de diapositiva

Fecha y hora... | . . , ili
Imagen >||§| Imagenes predisefiadas. .. de .trabaj.o y ;tu hablan planead,o. Ut|||Za
o - [ tu ingenio e imaginacion y revisa los re-
Cuadro de bexto (€* AutoFormas SUItadOS-

Eeliculas y sonidos Pl wordar.. ;Qué tal se ve ahora tu presentacién? cada
Gréfico... 5 Organigrama vez mejor, ;cierto? El color es divertido,
et | < | las imagenes son adecuadas al tema y...

Hiperyincula,, . Ale+CErl+K

------------------------------------------------ ses estatica? Claro que no, pongamosla en

movimiento.

Presentacion | Weptana 7 Adobe PDF

Wer presentacion F&

2. El menu presentacion te ofrece varias opciones para
animar tus diapositivas y los elementos que contienen;
prueba con las marcadas y describe qué sucede.

Configurar presentacidn.. .
Ensayar intervalos

Grabar narracion. ..

Botones de accidn »

Configuracién de la accidn. ..

Efectos de animacidn...

Personalizar animacian, ..

Transicidn de diapositiva.. .

Ocultar diapositiva

Presentaciones personalizadas..,




3. Si elegiste los efectos de movimiento y animacién que te agradaron, y pusiste a tra-
bajar tu presentacién, y cumplié con todos tus requerimientos y deseos, es momento
de exponerla nuevamente a tus companeros y a tu asesor. {Sorpréndelos!

4. Finalmente, escribe tu experiencia al usar PowerPoint, como fueron los resultados
que obtuviste y las reacciones de tus compafieros y maestros.
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:  &Qué he aprendido?
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Ahora que has elaborado tu presentacion electronica, es momento de ver cuanto ha sido tu avan-
ce y si dominas el tema de la unidad; para ello te presentamos una serie de ejercicios, resuélve-
los, autoevaluate y refuerza todo lo que necesites.

I. Contesta lo que se te pide:

1. ;Qué es una presentacion electrénica?

2. ;Cudles son los elementos que puede incluir una presentacién electrénica?

3. Menciona cinco ventajas de utilizar presentaciones electronicas.

4. ;Cual es el programa utilizado para elaborar presentaciones electronicas?

II. Relaciona las columnas.

A. Muestra las tareas mas utilizadas y las clasifica en seccio-

nes. () Panel de esquema
B. Aqui anadir las notas de apoyo para realizar la presenta- X
cion, aun cuando no aparezcan en la presentacion final. ( ) Botones de vistas
C. Muestra los titulos de las diapositivas que vamos creando ( ) Panel de tareas
con su namero e incluso puede mostrar las diapositivas en

miniatura.

() Pagina de notas
D. Es donde visualizamos y creamos las diapositivas que for-
maran la presentacion. ( ) Panel de diapositivas
E. Con ellos podemos elegir el tipo de Vista en la cual quere-
mos encontrarnos seglin nos convenga. Por ejemplo, pode-
mos tener una vista general de todas las diapositivas o ejectar

la presentacion.



I11. Completa las oraciones con los siguientes conceptos:

REPRODUCE / VISTA NORMAL / EFECTOS ANIMADOS / VISTA CLASIFICADOR /
VISTA PRESENTACION / DIAPOSITIVAS EN MINIATURA / TRABAJAR HABITUALMENTE /
VISION MAS GLOBAL

a) La es la que se utiliza para , con ella podemos ver, dise-
nar y modificar la diapositiva que seleccionamos.

b) Con la tenemos una de la presentacién, nos permite
localizar una diapositiva mas rapidamente y es muy Gtil para mover, copiar o eliminar las dia-
positivas, para organizar las diapositivas. Muestra las y las ordena por
aparicion.

o La con diapositivas la presentacion a partir de la diapositiva
seleccionada, con este tipo de vista podemos apreciar los que hayamos podido

insertar en las distintas diapositivas que forman la presentacion.

IV. Ordena los pasos de acuerdo con la secuencia que seguirias para crear una presentacion
utilizando el asistente para autocontenido.

_____Introduce el texto y las imagenes que quieras.

____ Elige el estilo como se impartird la presentacion.

____ Presiona Archivo y selecciona Nuevo.

___ Finaliza el asistente.

_____Escoge el tema de la presentacion vy utiliza las diapositivas predefinidas.
____Indica el titulo de tu presentacion, también puedes incluir un pie de pagina.
_ Selecciona en el panel de tareas el Asistente para autocontenido.

V. Escribe el nombre y la funcion de los iconos. que se muestran

VI. Disefa una presentacion electrénica donde promociones a tu escuela, utiliza todo tu ingenio
y creatividad. Si es la mejor, podria ser utilizada en la promocién del préximo ciclo escolar



, 1(‘/ Quiero saber mas
~

PowerPoint es sin duda un programa muy util, facil de utilizar y con resultados sorprendentes y llamativos.
Hace apenas unos anos PowerPoint se vio envuelto en un escandalo debido precisamente a todas esas
ventajas, se publicé un articulo en una revista estadounidense donde se arremetia contra el software.

En la edicién 11.09 de la revista WIRED, Septiembre de 2003,se publicé el articulo escrito por Edward
Tufte; un segmento de la nota se presenta a continuacién:

PowerPoint Es Malvado
Power Corrompe.
PowerPoint Corrompe Absolutamente.

Imagine una droga de prescripcién extensamente usada y
costosa que prometié hacernos hermosos pero no lo hizo.
En lugar de eso la droga tenia efectos secundarios frecuen-
tes y serios: indujo a la estupidez, a la pérdida de tiempo,
y quedo degradada la calidad y la credibilidad de la comu-
nicacién. Estos efectos secundarios son los conducidos
por el producto mundial antes mencionado.

Con todo eso el slideware -programas de computadora para las presentaciones- esta por
todas partes: en las corporaciones americanas, en burocracias del gobierno, al igual que
en nuestras escuelas. Varios cientos de millones de copias de Microsoft PowerPoint estan
produciendo trillones de diapositivas cada ario. El slideware puede ayudar a expositores a
manipular sus negociaciones, pero la conveniencia del presentador puede castigar al con-
tenido y a las audiencias. La presentacién estandar de PowerPoint eleva el formato sobre
el contenido, vendiendo una actitud de comercializacién que le da vuelta a todo lo hecho
en las ventas.

Por supuesto, las reuniones de manejo de datos no son nada nuevo. Anos antes del sli-
deware de hoy, presentaciones de las companias tales como IBM vy las listas usadas en la
milicia demuestran grandes proyectos. Pero el formato ha llegado a ser ubicuo por medio
de PowerPoint, que fue creado en 1984 y mas adelante adquirido por Microsoft. El estilo
presuntuoso de PowerPoint intenta instalar la dominacién de un expositor sobre las audien-
cias. El expositor, después de todo, estéd haciendo powerpoints con puntos para sus segui-
dores. ¢Podria esta metafora ser peor? ¢Sistemas de ment de correo de voz? ¢(Carteleras?
¢Television? ¢Stalin?

http://www.wired.com/wired/archive/11.09/ppt2.html
Como resultado de esta publicacién, en el 200, el escritor norteamericano Cliff Atkinson en-

trevista a Donald A. Norman, obteniendo el material anunciado en la pagina de Internet www.
sociablemedia.com; te presentamos una parte:



¢Qué opinas? Una herramienta tan importante y utilizada tenfa que dar de qué hablar ¢cierto? iSon tantas

Cliff Atkinson: PowerPoint se ha criticado extensamente en los
medios ultimamente. ¢Desde tu perspectiva, cudl piensas que es
el problema con PowerPoint?

Don Norman: PowerPoint no es el problema. El problema son las
malas negociaciones, y en parte, esto viene debido a tantas re-
uniones sin sentido, donde gente con -o sin- un punto que ofrecer
tuvo que dirigir una reunién de este tipo. El problema es que ha-
cer el dificil trabajo de dar una buena exposicién hacerlo bien en
estas condiciones, sélo puede lograrse si el presentador ha apren-
dido cémo hacer negociaciones, ha practicado, y ha tenido una
buena retroalimentacién sobre la calidad de sus negocios,

solo el mejor puede mejorarlas

C.A. ¢{Qué piensas de las criticas de Edward Tufte sobre PowerPoint?

D.N. Tufte falta al punto totalmente. Su famosa denuncia a las presentaciones de la NASA, donde
él precisa que la informacion critica fue enterrada, no es una denuncia a PowerPoint, como él
demanda. El punto fue enterrado porque los presentadores no lo pensaron importante. Estaban
equivocados, pero siempre es mas facil encontrar culpa en la retrospeccién que en la previsién. Las
diapositivas correspondieron a su apreciacién de la importancia de los temas. Tufte esta criticando
al sintoma. Tufte ha politizado esto para beneficiar sus seminarios, pero el culpable correcto es el
andlisis erréneo de las pruebas, no la manera en que los ingenieros decidieron presentarlo a sus
audiencias. Tufte esté en lo correcto cuando se queja por datos enganosos y el mal resumen que
sobresimplifica y puede incluso omitir notas al pie de la pégina y calificaciones importantes sobre
los datos. Tufte esta equivocado cuando él confunde la gran profundidad del detalle con una buena
exposicion.

las aplicaciones de este programa y tan interesantes los resultados!

Puedes realizar un album fotografico donde agregues comentarios relevantes a cada una de tus fotografias,
incluir iméagenes y colores a manera de videoclip y por qué no publicarlo en Internet para que todos tus
amigos y familiares puedan observarlo. ¢Te agrada la idea? Pues te damos algunas paginas donde podréas
conocer mas sobre el software; trucos, pistas, aclarar dudas, incluso tutoriales y cursos, sin olvidar claro una

Web donde podrés subir tus presentaciones a Internet.

http://www.bibliografia-informatica.com/ofimatica/
http://support.microsoft.com/?scid=ph%3Bes%3B2646
http://www.aulaclic.es/power/f power.htm
http://www.mundotutoriales.com/tutoriales microsoft powerpoint-mdtemal28.htm
http://cursosgratis.solocursos.net/powerpoint-sickey14196.htm

http://www.ceintec.com/curso_tutorial de powerpoint_xp online_a_distancia_por_internet on_line 105.

html

http://www.actden.com/pp/
http://www.gratiszona.com/trucos/trucos_powerpoint/index.htm
http://www.microsoft.com/spain/office/trucos/powerpoint/powerpoint. mspx
http://www.ilustrados.com/publicaciones/EpypklyAukOXIJbWIlu.php
http://show.zoho.com/jsp/zoho_login.jsp

http://pptheaven.mvps.org/

¢Sabias que hasta puedes hacer tus exposiciones en linea? Con esto no tendrias que estar presente cuando
hagas tus presentaciones, con un equipo de cémputo, un proyector y el software adecuado es suficiente. Te

hablamos del programa Microsoft Producer para Microsoft Office PowerPoint 2003.



Este programa es muy facil de manejar, lo puedes descargar desde Internet e instalarlo en tu computadora;
en la red también podréas obtener cursos y tutoriales para aprender su utilizacién, te recomendamos algu-
nas...

http://www.patricerutledge.com/pparticle.htm
http://www.123ppt.com/newsletter/edition-003/presentation-tutorial.asp

Muy bien, con esto has terminado la unidad 3, no te olvides de buscar siempre en libros y revistas, aqui
solamente se te sugieren algunas paginas de Internet donde encontraras grandes cosas que te ayudaran
para utilizar las presentaciones electrénicas, pero si no cuentas con este servicio facilmente, a lo largo de
este Cuadernillo se te han mostrado algunas bibliografias para que no te quedes con ninguna duda. Mucha
suerte y que sigas aprendiendo en la siguiente unidad.

sl x|

e ilrmtes e | Ly 8-

300 Vst ey BRI

r 2000

Incorporated

Ierte
Acdditional Lirk=
fuestions ard Answiers




© &éQué voy a aprender?
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Objetivo tematico: Emplearas los servicios de Inter-
net, tales como: busqueda de informacién, correo
electronico, educacion en linea y grupos de discu-
sion, mediante el andlisis de sus principales carac-
teristicas y su uso préctico, para que te adaptes e
ingreses mas rapidamente a la sociedad de la infor-
macion.

;Recuerdas que en la primera unidad de Informatica | te invitamos a emprender un
viaje por el fascinante mundo de la informatica? Pues qué crees, si estas leyendo estas
palabras quiere decir que aceptaste el reto y emprendiste el viaje junto con tus compa-
feros y asesor, y sigues disfrutando y aprendiendo sobre la disciplina informatica. Te
felicitamos de antemano por este gran logro y te invitamos a continuar con el mismo
empeno y a dar mas de ti mismo, si crees que puedes hacerlo.

Estas llegando al final, pero no te entristezcas, ya que en realidad viaje nunca se ter-
mina, siempre hemos de estar disfrutando de él y aprendiendo cada dia mas. Lo que
esta a punto de ocurrir es que vamos llegando al final de la asignatura de Informatica
I, la cual es una continuacion del viaje emprendido en Informatica I; estas asignaturas
se contemplan en el Bachillerato General y en la Educacion Media Superior a Distan-
cia, para que desarrolles los conocimientos y habilidades que requieres en esta area,
complementes tu educacion preparatoria de manera integral y estés preparado para
los retos que te depara el futuro.

Si ha sido de tu agrado el estudio de la informatica, platica con tu asesor o investiga en
tu Centro de servicios EMSAD acerca de la Capacitacion para el Trabajo en Informati-
ca; en algunos planteles se ofrece la Informatica como asignatura para la capacitacion,
ahi podrias seguir incrementando tus habilidades y conocimientos sobre ella. De no
contar con la capacitacion para el trabajo en Informatica en tu Centro de Servicios, te
sugerimos buscar la manera de actualizarte constantemente en los conocimientos ad-
quiridos ya que, como has aprendido, la informatica avanza y se desarrolla de manera
continua; en la medida que estés actualizado seran tus posibilidades de desarrollo
profesional y personal lo que te redituara una mejor calidad de vida.

Por lo pronto, vamos a estudiar y aprender un tema que es por demas interesante;
seguramente ya habras escuchado hablar o incluso hasta lo habras utilizado alguna
vez, nos referimos al tema de Internet. ;Te has preguntado como funciona?, ;como es
que puedes comunicarte con una persona que esta a una distancia de varios miles de
kilometros?, ;coémo puedes encontrar informacion de cualquier tipo con una rapidez
asombrosa? Si ya lo has usado sabras que es muy sencillo y si no, te dards cuenta muy
pronto de que es muy facil utilizarlo, pero... la pregunta es, ;como se puede hacer
todo eso de manera tan sencilla desde la comodidad de mi escuela, casa, oficina o
donde esté una computadora conectada a Internet? La respuesta esta en el primer tema
de esta cuarta unidad, el cual trata sobre la definicién, funcionamiento y origenes de
Internet, ademas de los esquemas de conexion y los requerimientos para conectarse a
este servicio, tales como: computadora, médem, linea telefénica y un proveedor.



Imaginate que en la escuela te encargan realizar una investigacién sobre un tema de-
terminado, lo mas seguro es que busques en un libro, alguna revista o le preguntes a
alguien, lo cual es muy valido y es bastante probable que encuentres informacion en
cualquiera de esos medios; pero lo que aqui te sugerimos es que aprendas a utilizar los
buscadores de informacién que te ofrece Internet, veras que esta actividad sera mucho
mas facil, divertida y variada en cuanto a cantidad y calidad de informacion encon-
trada, razon por la cual deberas aprender a seleccionar y discriminar la informacién
adecuada de la que no lo es. Te sugerimos por tal, que desarrolles las actividades del
tema 4.2 de manera responsable y entusiasta para adquirir estas habilidades de inves-
tigacion en Internet.

Hoy en dia le preguntas a alguien ;cudl es tu correo electrénico?, y es dificil que con-
teste.... fijate que no tengo, ;qué es eso?, ;con qué se come? A menos que se lo pre-
guntes a un nifio o a una persona de la tercera edad. Es muy probable que la mayoria
de gente a quien preguntes tenga correo electrénico, pero si eres uno de los que aun
no cuentan con el no te preocupes, en el tema 4.3 aprenderés a crearlo y manejarlo,
asi como conversar en linea y participar en los grupos de discusion que se generan en
Internet.

Por ultimo, en el tema 4.4 aprenderas acerca de la educacion en linea, asi como las
posibilidades y facilidades de estudio que ésta ofrece, para que te capacites y continties
aprendiendo sin necesidad de estar fisicamente en un aula, es decir, te daras cuenta
que hoy en dia existen muchas alternativas para salir adelante y continuar con tus es-
tudios profesionales sin necesidad de salir de tu casa por medio de Internet, claro que
te tocard a ti decidir si utilizas esta nueva modalidad de estudio o la combinas con una
modalidad presencial.

No nos resta mas que felicitarte nuevamente e invitarte a desarrollar las actividades
propuestas para esta unidad, estamos seguros que estos conocimientos seran de gran
ayuda y una valiosa herramienta para tu formacién personal y profesional.

A continuacién se menciona una serie de libros que pueden ser de gran utilidad a lo
largo de la unidad, asimismo te presentamos una lista de sitios Web para que practi-
ques y consultes.



i..- -
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> ¢Como aprendo?
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Objetivo tematico: Entenderas y podras explicar la manera en que fun-
ciona Internet, a través del estudio de su origen y la forma en que se ha
venido desarrollando, para que tengas una vision mas amplia de cémo ha
impactado en el desarrollo de la sociedad actual.

Imaginate a una persona que va manejando un carro, y de repente le empieza a salir
humo del cofre, pisa el freno para detenerse y revisar qué ésta pasando, pero el carro
no frena; en su desesperacion por no poder detenerlo se sube a la banqueta y choca
con un poste que esta a la orilla de la calle.

Afortunadamente la velocidad a la que esta persona manejaba su vehiculo no era muy
alta por lo que no sufre grandes danos, asi que se baja del coche y se dispone a revisar
el problema para tratar de determinar por qué le ésta saliendo humo a su carro. Como
puede, abre el cofre y se da cuenta de donde ésta saliendo el humo.Como no sabe
qué hacer llama a un mecanico y éste al llegar se percata de que el radiador no tiene
agua, le hace falta aceite al motor y ademas descubre que le falta liquido para frenos.

Seguramente te estaras preguntando ;qué tiene que ver todo esto con el tema que
queremos estudiar, que se llama Internet?, Tiene mucha relacién vy si sigues leyendo
te vamos a explicar por qué.

En el ejemplo de la persona que tuvo problemas con su carro, es evidente que puede
manejarlo sin saber absulotamente nada acerca del funcionamiento basico del vehicu-
lo, pero nos damos cuenta que a la mas minima necesidad de mantenimiento y/ o re-
vision rutinaria del mismo, no sabe qué hacer y se le presenta un problema mayusculo
por no saber revisar su vehiculo, ahora va a tener que pagar mucho dinero para que el
mecanico se lo repare. Si esta persona supiera revisar de manera basica su automovil
(el agua del radiador, el aceite del motor y el liquido de frenos) se hubiera evitado este
percance que pudo ser mayor.

De la misma manera es necesario que ademas de aprender a utilizar la poderosa
herramienta de Internet para que te ayude en tus investigaciones escolares y demas
actividades, aprendas también, por lo menos de manera basica, cudl es su légica de
funcionamiento y en qué criterios o elementos se basa para funcionar, y asi, al cono-
cer esos elementos que hacen que funcione esta herramienta, se te facilite su uso y na-
vegacion a través de ella, con mayor soltura, rapidez y facilidad; al presentarse alguna
situaciéon inesperada estaras en la posibilidad de tomar las decisiones adecuadas para
la prevencién de problemas.

Por lo anterior y esperando que estés convencido de la importancia que tiene conocer
y entender el funcionamiento de cualquier herramienta o dispositivo que utilicemos,
te invitamos a realizar las siguientes actividades que te proponemos, mediante las
cuales estamos seguros que estaras en la posibilidad de entender y asi utilizar mejor
este recurso tecnolégico de punta.



Actividades:

1. Realiza una investigacién sobre el origen y desarrollo de Internet, asi como la idea
basica de su funcionamiento. Dibuja una linea de tiempo para representar lo que
investigaste y coméntalo en clase. De ser posible realiza esta investigaciéon utilizando
diferentes fuentes, como: libros, revistas, Encarta y hasta el mismo Internet para que
compares la informacién entre diferentes autores.

Linea de Tiempo:

2. Elabora un esquema o diagrama donde expliques y especifiques como funciona
Internet, mencionando los principales elementos para que funcione adecuadamente.
Realizalo en PowerPoint, imprimelo y pégalo en el espacio correspondiente, de aba-
jo, después compartelo, en clase con tus companeros, de no ser posible dibujalo.

3. En equipo elaboren una maqueta donde tomes en cuenta los principales elementos
que componen la conexién a Internet con el esquema RTB (Red Telefonica Basica).



Objetivo tematico: Aprenderds y desarrollaras la habilidad de
buscar informaciéon en Internet, mediante el uso y compara-
cion de los diferentes buscadores disponibles en la red, para
que estés en la posibilidad de investigar y encontrar la informa-
cién que necesites en tus actividades de estudiante e intereses
personales.

Probablemente habras escuchado hablar de la época del renacimiento, la edad media,
el oscurantismo o tal vez del feudalismo; cada una de estas épocas o periodos en el
desarrollo de la sociedad se ha caracterizado por alguna situacién que le dio su nom-
bre, pues bien, a la época actual en la que nos ha tocado vivir ha dado en Ilamarle la
“era de la informacién”. ;Y por qué? Principalmente porque lo que en verdad abunda
de manera casi ilimitada es precisamente la informacion. El Ginico limite para decir que
es casi ilimitada, es nuestra capacidad de buscar y encontrar esa informacion, pero de
seguro ahi estd, esperando a ser ocupada y utilizada para algun fin especifico.

El dia de hoy se esta generando tanta informacion que seria imposible pretender saber-
la toda, mas sin embargo existen herramientas que nos permiten buscar y seleccionar
aquella que ocupemos y necesitemos en un momento determinado, y una de esas
herramientas es la Internet y sus buscadores, de los cuales aprenderas y usaras en este
tema.

El Internet presenta muchas ventajas para buscar y encontrar informacion de cualquier
tema que necesitemos investigar, pero presenta una gran desventaja que es importante
entenderla para no perdernos en los excesos de “informaciéon basura”. Es decir, si no
nos ubicamos en el tema central que estamos investigando, nos podemos perder facil-
mente en un mundo tan amplio y extenso de informacion que en vez de ayudarnos a
entender una situacion o fenémeno determinado, puede crear confusiones y desinfor-
macién sobre algiin tema especifico.

Es por ello que te invitamos a realizar las siguientes actividades para que desarrolles
habilidades de busqueda y seleccion de la informacién mas adecuada en un momento
determinado o para un propésito especifico.



Activiades:

1. Realiza una investigacion en tu cuaderno acerca del concepto INFORMACION,
considerando su definicién, caracteristicas e importancia en la sociedad actual; si es
posible utiliza el Internet para realizar esta investigacion. Menciona qué bucador utili-
zaste, coOmo te presento la informacién y cémo decidiste qué informacién utilizar.

2. Investiga acerca de tres diferentes buscadores que puedes encontrar en Internet,
elabora una ficha de trabajo de cada uno de ellos y plasma sus caracteristicas.

3. Organizados en equipos de cuatro estudiantes, elaboren una exposicién donde
compartan con sus demas companeros los diferentes buscadores que pueden utilizar
en Internet para hacer sus investigaciones. Analicen sus caracteristicas y determinen,
después de escuchar todas las exposiciones, cuales buscadores les gustaron mas y
especifiquen por qué. En su cuaderno, hagan una lista jerarquica, de mayor a menor
en las preferencias del grupo.

4. De los buscadores que se te presentan a continuacién (segun lo que ves), menciona
como funcionan y cémo se te presenta la Informacion. Describe cada imagen senalan-
do sus elementos principales y subraya la parte del buscador en cada una de ellas.
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discusion.

Objetivo Tematico: Dominaras la aplicacion

y utilizacion de los diferentes servicios basicos
de Internet, mediante el uso y desarrollo de las
practicas propuestas de manera ética y eficiente
de la informacién, para que utilices este cono-
cimiento en la comunicacion con tus amigos,
maestros y demas personas.

Aparte de buscar, encontrar y seleccio-
nar informacion de todo tipo, el Internet
es una herramienta que tiene muchas
otras bondades las cuales estudiaras
y aprenderas a utilizar en este tema,
como pueden ser: el correo electrénico,
la conversacién en linea y los grupos de

Ademas de poder encontrar informacion, como ya lo comprobaste en el tema an-
terior, también te da la posibilidad de que tG mismo puedas generar informacion y
publicarla en una pagina personal o de tu empresa para que la compartas con el resto
del mundo. Te sugerimos que realices los siguiente para desarrollar este tema.

Actividades:

1. Utilizando los buscadores que en el tema anterior investigaste, busca el tema de
World Wide Web y elabora un resumen especificando su definicién, nacimiento y
evolucion, asi como los navegadores mas populares, plataformas de publicacion Web,

servidores Web, etc.

2. Simula que tu eres un buscador y te piden que encuentres informacién acerca del
correo electrénico. Identifica sus elementos: la direccion de correo, los proveedores
tanto gratuitos como de pago, asi como su funcionamiento basico. Al final contesta la
pregunta: como buscador, ;qué hiciste para encontrar esta informacién?




3. Ahora, si te es posible crea tu correo electrénico y pidele a tu asesor que te propor-
cione su cuenta de correo. Escribele un correo y mandale un archivo adjunto donde
le envies la investigacién sobre la Word Wide Web. Si no puedes crear un correo,
imagina que tienes uno y utiliza la siguiente figura, llénala como si estuvieras man-
dando un mensaje a tu asesor donde le especifiques los avances que has tenido hasta
el momento en esta unidad y menciona los principales elementos que contiene un
correo electronico.
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4. La siguiente imagen te presenta el mensajero de Google, “Google Talk”; describe
que ves en ella y menciona brevemente para qué te sirve este tipo de software; inves-
tiga si existe alguin otro software de este tipo, describelo, dibuja su ventana principal y
senala las diferencias entre el que se te presenta y el que investigaste.
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Objetivo tematico: Conocerds y valorards la importancia
de la educacion en linea como una modalidad accesible y
flexible, mediante la revision y analisis responsable de sus
caracteristicas y ventajas, para que tengas una perspectiva
mas amplia de ella y la contemples como una posibilidad de
estudio en el futuro.

Cada vez es mas comun que se hable de la educacién en linea y del uso de las tecno-
logias de la informacion y la comunicacion en la educacion, por lo que este tema, que
resulta ser el ultimo de informatica 2, es de suma importancia, ya que te va a permitir
conocer que hay diferentes opciones de estudio no presencial y a distancia usando
la tecnologia, y tendras la oportunidad de estudiar alguna carrera, curso o diplomado
mediante educacion en linea una vez terminado tu bachillerato, incluso sin haberlo
concluido aun.

La educacion en linea es una modalidad que se ha desarrollado de manera muy réapida,
y encontramos que cada vez es mas facil y accesible estudiar y capacitarse mediante
esta modalidad. Claro que tiene sus ventajas y desventajas, por eso es importante que
las conozcas y analices todas sus potencialidades, para que estés en posibilidades de
seleccionar y aprovechar la mejor opcion que para tus intereses, gustos y preferencias
de estudio sea la mas adecuada, en caso de que decidas estudiar y capacitarte median-
te esta modalidad de estudio.



Te felicitamos con gran afecto y alegria por haber llegado hasta este punto, lo que
quiere decir que has puesto empeno e interés en tus estudios de segundo semestre y
especialmente de esta asignatura, Informética Il. Sigue adelante y veras que el cono-
cimiento se hace cada vez mas util e interesante, esperamos aproveches este Gltimo
tema para darte cuenta que hoy en dia s6lo el que no quiere estudiar no lo hace, ya
que existen muchas alternativas para buscar el conocimiento y la capacitacion cons-
tante. Asi que realiza las siguientes actividades para concluir con la unidad.

1. Aprovechando y aplicando tus habilidades de investigacién desarrolladas en esta
unidad, investiga en Internet sobre la educacién en linea y completa lo siguiente:

a) La educacién en linea es...

b) Sus caracteristicas son...

c) Sus ventajas son...

d) Las desventajas que presenta son...

2. Elabora un reporte acerca de las instituciones que ofrecen educacion en linea,
especifica el nombre de la institucion, los tipos de cursos que ofrecen, el tiempo de
duracion, costo del curso, etc. Envia el reporte a tu asesor via correo electrénico. Si
no es posible, entrégaselo por escrito.

3. Formen equipos de cuatro estudiantes y elaboren un mapa conceptual con las
caracteristicas y aplicaciones de la educacién en linea. Plasmenlo en una cartulina 'y
preséntenla en la asesoria, comparenla con la de sus demas compaiieros.
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¢Qué he aprendido? *°°.
4 o k

Lo
Después de haber realizado las actividades a lo largo de esta unidad, aprendiste varias cosas ackt.
ca de la Internet; el objetivo se ha cumplido, lo Gnico que necesitas ahora es saber si realmente
aprendiste, para ello resuelve las siguientes actividades para identificar tu avance en estos temas.

Lol

I. Lee detenidamente las siguientes afirmaciones y coloca“F” si es falsa o “V” si es verdadera,
segun sea el caso.

1. Internet es el resultado de conectar varias redes de computadoras. F \Y,

2. El funcionamiento de Internet se basa en una supercomputadora que ( ) ( )
distribuye la informacién a todas las demas.

3. El origen y desarrollo de la idea de Internet surge en Australia en 1995. ( ) ( )
4. ISP son empresas especializadas que proporcionan un enlace a Internet. ( ) ()
5. Los Gateways son computadoras que realizan la conexién de una red ( ) ( )

con otras redes.

6. Los routers son las computadoras encargadas de distribuir el trafico ( ) ( )
en la red y determinan el camino mas adecuado para que viaje el
paquete de datos a su destino final.

7. Los modems mas rapidos alcanzan velocidades de hasta 667 mbps. ( ) ( )

8. Las direcciones IP son nimeros enteros de 32 bits que sirven como ( ) ( )
identificador universal de una computadora dentro de una red TCP/IP.

9. El sistema DNS es un mecanismo que hace mas facil la ubicacion de ( ) ( )
servidores o computadoras dentro de Internet sin necesidad de saberse
la direccion IP.

10. En la direccion www.noroeste.com.mx, el .com significa que es ( ) ( )
combinacién de varias direcciones IP.

1. Contesta con tus propias palabras (lo mas detalladamente que te sea posible) las siguientes
preguntas:

1.- ;Qué es internet y cémo funciona?

2.- ;Qué significa RTB y cuales son los elementos que la componen?




3.- ;Qué es la educacién en linea y cudles son sus ventajas y desventajas?

4.- ;Cudles son los servicios Basicos que maneja Internet?

5.- ;Qué son los buscadores de Internet y cuales son algunos ejemplos de ellos?

I11. Relaciona las columnas.

a).edu ( ) Canales de television
b) emsadotatillos@hotmail.com ( ) educativa

c) .com ( ) gubernamental

d) .gob ( ) buscadores

e) altavista, google ( ) organizaciones

f) .org ( ) correo electronico

g) www.cecte.edu.mx ( ) conversacion en linea
h) .tv ( ) comercial

i) messenger, mirc ( ) pagina web

IV. Selecciona la letra que responda adecuadamente a la pregunta.

1. Son algunos de los términos que se usan hoy en dia para hablar de la educacion basada en
el manejo de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacién, aprovechando los
recursos que ofrece Internet.

a) E — Learning, educacion protocolizada, educacién en linea, educacion masiva, educacion
total.

b) Educacion en linea, educacion on — line, educacion protocolizada, educacién total, educa-
cion a distancia.

¢) Educacion on - line, Educacion a distancia, educacién tecnologica, educacion total.

d) E — Learning, Educacion en linea, Educacién on — line, teleeducacion, educacién a distancia.

e) E — Learning, Educacion total, educacién tecnologica, educacion comunicativa.

2. Son los pasos a seguir para enviar un correo electronico estando en el sistema operativo.

1 Escribir el asunto y el mensaje a enviar.

2 Entrar a la pagina que proporciona el servicio de correo deseado.
3 Seleccionar nuevo mensaje.

4 Escribir la direcciéon de correo del destinatario.

5 Ejecutar el navegador de Internet.

6 Enviar mensaje.

7 Introducir direccion de correo electronico y contrasena.

a) 1,2,3,4,56,7 07654321 0527341, d5,732146 €5271,346



3. Es una herramienta muy practica y facil de utilizar que te ayuda a buscar en Internet aquella
informacién o paginas que deseas encontrar mediante una pagina especifica.

a) correo electrénico

b) buscadores

c) conversacion en linea
d) grupos de discusion
e) www

4. Son los requerimientos para la conexién a Internet, mediante el esquema RTB.

a) Equipo de cémputo, médem, linea telefénica, proveedor.
b) Equipo de computo, cable, tarjeta de red, software.

¢) Equipo de computo, médem, tarjeta de red, cable.

d) Equipo de cémputo, software, proveedor, ISP.

e) Modem, cable, software, proveedor.

5. Es una ventaja de la educacién en linea.

a)Eliminacion de barreras temporales y geogréficas, obtencion de informacién en cualquier
momento.

b) Es mas barata, todos pueden acceder a ella.

¢) Utiliza tecnologia de punta, el estudiante es mas dedicado.

d) Es mas barata, obtencion de la informacién en cualquier momento.

e) Todos pueden acceder a ella, eliminacion de barreras temporales y geogréficas.



, 1“/ Quiero saber mas

¢Qué te parecieron los temas de la unidad? De seguro mas de uno
llamé tu atencién, es probable que alguna vez hayas deseado poder
ver fotos y saber cémo es la gente en otros lugares lejos de donde ti
vives, viajar por el mundo entero sin siquiera salir de tu comunidad
y conocer gente de todo el mundo.

Pues déjanos decirte que como ya lo has constatado a lo largo de
esta unidad, el Internet tiene el poder de cumplir tu deseo. El Inter-
net sabiéndolo utilizar, es una herramienta muy poderosa que te
acerca a informacién que jamas imaginarias que existiera.

Pero lo que aprendiste aqui es Gnicamente un adelanto de lo que puedes hacer a través del Internet, se
trata de echar a volar tu imaginacién y que por ti mismo descubras cosas nuevas en las que la Internet te
pueda ayudar.

¢Te imaginas poder ver televisién por Internet? en un futuro las televisiones y los aparatos de radio, entre
otros, iran desapareciendo porque el potencial de Internet se esta apenas explotando y puede hacer cosas
inimaginables.

Para que te des una idea lee el siguiente articulo tomado de un espacio dentro de Internet donde puedes
consultar noticias de lo méas nuevo en tecnologia, entre ellas el tema que nos interesa en esta unidad.

Internet se asienta como la nueva ventana de consumo de television

Internet se configura como la nueva ventana de consumo de television, en la que cada usuario
se construye su propio ‘prime time’ (franja horaria con mayor audiencia), segun las conclusiones
del Seminario ‘Tendencias de futuro en los contenidos y programas de televisiéon’, organizado
por RTVE y la Universidad Internacional Menéndez y Pelayo, dentro de las celebraciones del 50
aniversario de la creacién del canal publico.

“La mutacion constante de la televisién, los nuevos modelos de creacién, el proceso de globali-
zacién de los contenidos, la implantacion de la tecnologia digital y de la tecnologia multimedia,
se apuntan como tendencias generales en la evolucion de la television”, seialaron los expertos
nacionales e internacionales en las conclusiones, tras tres dias de mesas redondas.

Concretamente, en cuanto a la creacion de contenidos y formatos, las conclusiones pasan porque
el éxito seguira residiendo en el desarrollo de formatos innovadores y en el aprovechamiento de
formatos y conceptos clasicos.

Ademas, a juicio de los expertos, la telerrealidad se ha constituido en otro referente principal de
la television y aseguran que tiene una larga evolucion por delante. “La ficcion televisiva se man-
tendra como un género dinamizador de la creacion de contenidos”, afaden.

También senalan que la importancia del marketing y del ‘branding’ va a crecer. No en vano, la
television es el medio que mas va a seguir creciendo en su mercado publicitario. Los ponentes
del seminario creen que se consolidardn nuevas ventanas ya
creadas como canales de distribucion, mientras que apareceran
otras conforme avancen las aplicaciones de la tecnologia.

Con todo, consideran que “la television se va a mantener como
la pantalla principal”.




Asimismo, los representantes de las televisiones de todo el mundo concluyen
que de la pérdida progresiva de peso del ‘share’ en la rentabilidad de los pro-
gramas y la multiplicidad de la oferta emerge un nuevo orden de competencia
entre las televisiones, “con unas nuevas reglas de juego”.

inalmente, en este apartado consideran que las cadenas de televisién y las
Final te, 1 tad d 1 d de tel 1
productoras de contenidos “estan obligadas a invertir més en desarrollo y aban-
donar las inercias mas conservadoras”.

Televisiones piblicas
Por otra parte, en lo que se refiere a las televisiones publicas, los expertos cons-

tatan que la financiacién ya no serd una particularidad de su modelo en el
futuro.

“La diversidad de nuevas férmulas de financiacién y autofinanciacién (canon, publicidad, subvenciones,
etc.) caracteriza el futuro de los diferentes servicios publicos de television”, agregan.

En cualquier caso, reconocen que, aunque la televisiéon publica nunca tendré como finalidad la rentabilidad
econdémica, la administracién de sus recursos en la produccién de contenidos “debera ser propia de una
gestién transparente, eficiente y no deficitaria”.

“Las televisiones publicas estan obligadas a renovar su comunicacién con los publicos, diferenciarse del resto
de operadores y distinguirse por la calidad del servicio que prestan”, sostienen, y afiaden que “deberan ser
competitivas y aspirar a ser lideres en todo momento”, siendo “referentes del sector en calidad e innova-
ciéon”.

Por ello, “mas que con ninguna otra cadena, la pervivencia de las publicas estara directamente vinculada con

su credibilidad social”, dicen.

En el transcurso de la jornada, los asistentes pudieron visionar, en primicia mundial, ‘The Black Donellys’,
nueva serie del director de la oscarizada ‘Crash’, Paul Haggis, cuyo estreno esté previsto para febrero de 2007
en la NBC.

Este acto cerr6 las sesiones de ‘escreening’ del seminario ‘“Tendencias de futuro en los contenidos y progra-
mas de television’, en el que se han podido ver mas de 20 creaciones de numerosos paises.

http://www.lavanguardia.es
Dentro de lo que manejaste como desventajas de Internet, habras notado que son muy pocas, pero cabe

mencionarte, que esas pocas desventajas son probleméatica mundial, ¢por qué te lo decimos?, lee el siguiente
articulo:




El director del diario ‘ABC’ expresa su “inquietud” ante el futuro de la prensa
debido al auge de Internet

El director del diario ‘ABC’, José Antonio Zarzalejos, expresé hoy su “inquietud” ante el futuro de
la prensa debido a la pujanza de Internet, que a su juicio provocara dos nuevas transformaciones
de los diarios convencionales, una basada en el modelo de negocio “externalizado y apoyado en
sinergias” v la segunda apoyada en la renovacién del “producto informativo”.

En su intervencién en el Foro de la Nueva Sociedad, Zarzalejos apost6 por nuevos contenidos “en
sintonia con las audiencias”, incluyendo “nuevas formas de relato periodistico”.

En este sentido, se hizo eco de las predicciones de los responsables de Microsoft Bill Gates y Steve
Ballmer, que han pronosticado la desaparicién de la prensa escrita en dos décadas. “O aumenta-
mos la excelencia de gestién empleando mas talento o ellos tendréan razén”, dijo.

En materia empresarial, apost6 por la externalizacién de servicios, la digitalizaciéon de equipos v el
aprovechamiento de “sinergias” entre las distintas areas de un grupo multimedia como Vocento,
editor de ‘ABC’. Pese a esta situacién “complicada”, ensalzé la labor de la prensa de informacién
general como “un didlogo de la sociedad consigo misma”, digna de una “obra intelectual con alma
y vida propia”.

“Pese a todo, la prensa seguira vendiendo a los anunciantes lectores cultos, preparados, en defini-
tiva, las elites”, senalé Zarzalejos, que descarté que la prensa siga vendiendo a su audiencia “sélo
palabras”, sino “la lectura del tiempo presente v la respuesta a preguntas existenciales”.

Entre los principios inspiradores de esta actividad, refrendé su compromiso con el humanismo
cristiano que el diario que dirige “seguira defendiendo, al igual que la unidad nacional y la mo-
narquia”.

Por otro lado, en su conferencia, Zarzalejos denuncié la “brutal camparnia de denigracién y acoso”
infligida a Vocento y ‘ABC’, dirigida a “atacar la reputacién” de diario, que sin embargo “ha tenido
espectaculares efectos positivos y alentadores” para el periédico.

También aludié a un “linchamiento personal” cometido contra él, que dijo “complacerle” y haber
dejado “en manos de los tribunales”.

Asimismo, lamentd que ante la “degradacién” de la comunicacién en Espana cunda la percepcién
de que son necesarios “controles y fielatos que se percibieran como lo que no son: un intento de
controlar la informacién”, en referencia a la aprobacién de un Consejo Audiovisual Estatal, tal y
como proponia el PSOE en su programa electoral.

Por otra parte, rechazé el “juicio paralelo” en los medios de comunicacién en torno a los atenta-
dos del 11 de marzo en Madrid, si bien insisti6 en el “derecho y la obligacién” de los medios de
investigar los atentados.

El director de ‘ABC’ fue preguntado también por el proceso de paz en el Pais Vasco, que calificd
como “un inmenso error desde el principio”’, porque, segin dijo, “deberia llamarse proceso de
libertad”.

Por ultimo, auguré a la monarquia espanola “un futuro espléndido’, como una de las instituciones
maés valoradas, “que no sélo no tiene alternativa sino que ni se le plantea”.

Si te das cuenta, el tema de Internet incumbe a muchas otras areas y directamente afecta a las socie-
dades de todo el mundo, incluso también afecta enormemente a las economias mundiales.



Casi tres de cada cuatro anunciantes europeos consideran Internet como un soporte publicitario “esencial”
en sus campanas. Ademés ocho de cada diez afirman que la Red ha ganado atractivo como medio para
publicitarse gracias a la penetracién de la banda ancha.

Las previsiones aseguran que la inversion publicitaria crecera un 65 por ciento antes de 2008. En su gran
mayoria, el incremento en las partidas dedicadas a la publicidad en internet se deduciran de los presupuestos
que iban destinados a los anuncios en Televisién.

Esperando que te animes e investigues mas a cerca de la Internet, y todos sus
contextos, te recomiendo visitar las siguientes direcciones para que estés mas
enterado.

http://www.learnthenet.com/spanish/
http://diadeinternet.es/2006/
http://www.aulafacil.com/Cursolnternet/Cursolnternet. html
http://www.lavanguardia.es
Tan importante es la Internet que México tiene su propia asociacién llamada:
“Asociacién Mexicana de Internet”, visita su pagina y entérate qué hace esta
asociacion:

http://www.amipci.org.mx

En ella podréas ver todo lo que Internet afecta en nuestro pais, por ejemplo:

El Comercio Electrénico en México supera los 3 mil 700 millones de pesos durante el 2005
2006-10-12

Existen méas de 20 millones de internautas en México: AMIPCI
2006-10-12

3.4 millones de personas realizan banca por Internet en México
2006-09-20

México celebré con éxito el Dia de Internet
2006-05-17

En vivo desde los Pinos el “Dia de Internet” iVivelo!
2006-05-12

La penetracién urbana de Internet en México alcanzé el 32% en 2005

En fin, te podemos sugerir miles de péginas pero aqui el caso es el interés que muestres y busques todo lo
referente a este y otros temas usando precisamente la Internet.

Aqui nos despedimos, te preguntaras: ¢no hay libros de sugerencia para investigar mas? La razén por lo cual
mencionamos mas bibliografia es porque a lo largo de este Cuadernillo seguramente utilizaste mucha por lo
que ahora te sugerimos utilizar el Internet. Si no cuentas con acceso a él en tu comunidad, busca informacién
en periédicos y revistas te ayudara mucho.

iIQUE TENGAS EXITO EN TUS FUTURAS ASIGNATURAS!



