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Actualmente podemos ver el crecimiento de la tecnologia en varias ramas de la ciencia. Lo ante-
rior es la razén por la que con mas frecuencia se van agregando asignaturas como Informatica en
los planes de estudios de las instituciones educativas.

Este es el caso de EMSAD, que se preocupa por darte herramientas con las que puedas enfrentar
este rapido crecimiento de la tecnologia y esta es la meta que pretendemos puedas alcanzar al
abordar los contenidos del presente Cuadernillo de Procedimientos para el Aprendizaje.

Muy probablemente todas las tecnologias actuales y las futuras sean iguales; son regidas por una
computadora, es decir, al tiempo que crece la computadora en velocidades y tamano, la tecnolo-
gia crece y, hasta ahora, parece que este crecimiento no tiene limites. Pronto, este mundo se vera
inmerso en una ola enorme de tecnologia moderna, adn, jmas moderna de lo que ya es!

Es muy importante que conozcas el manejo del instrumento que hara posible ese crecimiento del
que venimos hablando: LA COMPUTADORA. Como veras en este cuadernillo, la computadora
es simplemente una herramienta para el hombre, que ayuda a hacer miles de cosas, pero ;qué es
lo que realmente maneja la computadora?, si replanteamos la pregunta, ;qué es lo que hace que
la computadora sea capaz de realizar tantas operaciones y logre el avance de la tecnologia? La
respuesta a esta pregunta es precisamente de donde derivamos el nombre de la asignatura: INFOR-
MACION, si no tuviéramos esta materia prima, las computadoras mds potentes no funcionarfan vy,
;quién es el que brinda la informacién a la computadora?, la respuesta es sencilla: EL HOMBRE.

Precisamente por esa razén es que debes estar bien preparado e incluso seguir adelante con tus
estudios en informatica; mientras mas informacién conozcas, mas facilmente aprenderas a utilizar
la computadora y las tecnologias modernas.

Cabe mencionarte, que la asignatura se llama INFORMATICA precisamente porque se refiere al
manejo de la INFORMACION a través de medios electrénicos; por lo cual veras que, en la primera
unidad de este cuadernillo, tratas todos los términos y conceptos basicos que necesitas aprender
para pasar a las siguientes unidades.

Uno de los conceptos mas importantes que debes aprender muy bien, es el de sistemas operativos;
es por ello que en la segunda unidad abordaras precisamente este tema de Sistemas Operativos,
que es el software principal de una computadora, ya que sin él ésta no funcionaria. Por lo tanto,
también aprenderas como son, como puedes utilizarlos y cémo protegerlos.

Lo que resta, es presentarte otros tipos de software con los cuales podras obtener informacion va-
liosa de los temas que quieras y asi, aprovechar tu computadora y su sistema operativo al maximo;
asi que, en la tercera unidad te presentamos los programas didacticos y de consulta.



En la actualidad, una de las herramientas computacionales mas utilizada es el paque-
te de software de Office y en esta asignatura de Informatica | empezamos a mostrarte
el procesador de textos Word, que es uno de los procesadores mas potentes y mas
utilizados en el mundo. Con ello, en la cuarta unidad aprenderas algunas herramien-
tas que contiene este procesador de textos y veras que es una muy util aplicacion.

Habras escuchado que el paquete de Office contiene no sélo su procesador de tex-
tos, sino también un programa de hojas de calculo y otro para realizar presentacio-
nes muy vistosas; asi que tendrds que estudiar mucho para que puedas cursar la
siguiente asignatura: Informatica Il, donde aprenderas estas aplicaciones y muchas
Cosas mas.

Y, a todo esto, ;sabes como funciona este cuadernillo? Es sencillo, lo tnico que tie-
nes que saber es que se conforma por cuatro secciones. Cada unidad comienza con
la seccion “;Qué voy a aprender?”, en la cual se presenta lo que podras aprender en
la unidad; inmediatamente después, veras la seccion mas importante de la unidad:
“;Coémo aprendo?” donde, con ayuda de tu asesor, realizaras y responderas una serie
de actividades que te ayudaran a comprender y aprender los temas que competen
a la unidad en cuestion; te sugerimos que lleves a cabo cada actividad con animo y
veras que de esta forma te sera mas facil entender cada tema.

Cuando hayas terminado con tus actividades de la secciéon antes mencionada, entra-
ras a la seccion “;Qué he aprendido?”, misma que te servira para ver los resultados
obtenidos por ti mismo; se trata de ejercicios que tendras que resolver con base en
lo antes trabajado, esta seccion va acompanada por las respuestas de los ejercicios
para que puedas autoevaluarte. Aqui la sugerencia es que no hagas trampa: realiza
los ejercicios sin ver las respuestas, luego revisa tus resultados, asi funciona mejor y
aprenderas mas facil.

Por ultimo, al final de cada unidad se encuentra la seccién “Quiero saber mas”, don-
de te mostramos una serie de sugerencias donde puedas investigar mas de lo que
aprendiste aqui; recuerda que la idea es que no sélo te quedes con esto, sino que
investigues y descubras que hay muchas cosas mas para complementar lo aprendido
a lo largo de cada unidad.

Esta es la estructura de tu cuadernillo por unidad, asi que conociendo ya como se
trabajard, no nos resta mas que recordarte que en cada unidad y en cada seccion,
siempre puedes contar con el apoyo y tutela de tu asesor, acércate a él cuando ten-
gas alguna duda o comentario.



UBICACION DE LA ASIGNATURA

La asignatura de Informatica se ubica en el Campo de Conocimiento de Lenguaje y
Comunicacién, en virtud del impacto que ha tenido la introduccion de las Tecnologias
de Informacién y Comunicacion en todos los ambitos y actividades relacionadas con el
guehacer humano, particularmente en la comunicacion y la generacion, procesamien-
to, transmision y presentacion de la informacion.

Esta asignatura esta fuertemente vinculada con la siguiente que es Informatica Il, pero
igualmente esta relacionada directamente con las otras asignaturas del mapa curricular
de esta modalidad.

La importancia de la asignatura radica en que los conocimientos adquiridos al finalizar,
posibilitan al estudiante a utilizar la computadora como herramienta en la elaboracién
de trabajos y contribuyen al logro de la integracion personal en todos los ambitos del
quehacer humano.

OBJETIVO DE LA ASIGNATURA
El estudiante:

Resolvera problemas relacionados con el sistema operativo y el uso eficiente de progra-
mas de aplicacion, didacticos y de consulta, reconociendo el impacto de la Informatica
en diferentes ambitos del desarrollo humano y la importancia de su actualizacién con-
tinua, a partir de la ejercitacion de las herramientas propias del sistema, demostrando
interés, cooperacion, respeto y responsabilidad en cada una de sus actividades.






¢Qué voy a aprender?
INTRODUCCION AL ESTUDIO

DE LA INFORMATICA

OBJETIVO : Entenderds y podris explicar la
importancia de la informatica en tu comunidad y

en el mundo actual, mediante el estudio y analisis
de su funcionamiento bésico, las aplicaciones que
tiene en la actualidad, asi como los aspectos lega-
les relacionados con su uso, para ello mostraras
interés, cooperacion y respeto en el desarrollo de
las actividades.

Hola, nos da mucho gusto tenerte en este primer curso de Informatica I, el cual es-
peramos sea de tu mas completo agrado y que encuentres en él, la informacién y
actividades suficientes que te permitan estar al ritmo y a la altura que el mundo actual
exige y demanda de jovenes de bachillerato como tu.

Te has preguntado, ;en qué se parece la computadora con el cuerpo humano? Ten-
dran similitudes en la forma como obtienen la informacion, la procesan y dan respues-
tas o resultados. Te has preguntado, ;como es que hace lo que hace la computadora?
O, ;jcrees que por casualidad o por alguna razon extrana hacen lo que hacen? Pues
;qué crees? Si te aplicas en la realizacion de las actividades que se te proponen podras
entender de manera general como funcionan y como es que logran hacer todo lo que
hacen. Recuerda que las computadoras las fabrican los humanos, y como humanos
que somos, todos podemos y tenemos la capacidad de entender cémo funcionan y
spor qué no?, llegar en algin momento dado, en un futuro no muy lejano, a construir
o armar tu propia computadora. Pero esto va a depender de ti, de tu esfuerzo, dedica-
cion e interés por aprender sobre este fascinante mundo de la computadora.

;Crees que la computadora siempre ha sido como la conoces hoy en dia? ;Crees
que siempre va a ser igual y que ya no va a cambiar? Pues en esta unidad tienes la
oportunidad de aprender cuales fueron las primeras computadoras y cémo surgieron,
ademas de como han venido evolucionando hasta el dia de hoy, y no sélo eso, sino
que estaras preparado para prever cual serd la proxima generacion de computadoras
y adaptarte rapidamente a los cambios que seguramente vendran, en cuanto a compu-
tadoras e informatica se refiere, y de esta manera tener mas oportunidades de trabajo
y una mejor calidad de vida.

sHas visto los mundiales de fttbol por televisiéon? ;Conoces imagenes de otros Estados
y paises a los que nunca has ido? ;Has hablado por teléfono? ;Has usado el correo
electronico o chateado con algin amigo que esta lejos? En esta unidad descubriras
que todo esto es posible gracias a la informatica y a su aplicacion en las telecomuni-
caciones.



En general, en esta primera unidad te podras familiarizar con las palabras y terminolo-
gia que se usa en el mundo de la informatica; conoceras la forma en que surgieron las
primeras computadoras y como han venido cambiando y evolucionando de acuerdo
con los avances que la ciencia y la tecnologia han tenido. Entenderas cémo funciona
una computadora y cuéles son los mecanismos basicos que le permiten hacer lo que
hace. También aprenderas a utilizar las herramientas mas importantes y basicas de
una computadora, las cuales son los programas de aplicacién. Veras la importancia
que tiene la informatica en las formas actuales para comunicarnos, especialmente las
comunicaciones a grandes distancias. También descubrirds los usos y aplicaciones
mas modernas de la computadora como: la robética, la realidad virtual y la inteligen-
cia artificial. Por tltimo, analizaras la importancia que tienen el conocer y respetar las
leyes que protegen los derechos de autor y que tratan de organizar y ordenar el buen
y correcto uso de las redes informaticas y la tecnologia en general.

Te recordamos que también aprenderas a trabajar en equipo y a compartir y respetar
las opiniones de los demas, para formar comunidades de aprendizaje cooperativo y
de esta manera estaras preparandote para asumir los retos y oportunidades que se te
presentaran en el futuro, pero también en tu presente inmediato. Te deseamos mucha
suerte y te felicitamos por adelantado por el esfuerzo y dedicacion que seguramente
demostraras en el desarrollo de esta unidad y de las que vienen. Dichas unidades las
entenderas mejor y las disfrutaras mas en la medida en que desarrolles las actividades
de aprendizaje de ésta, ya que estan intimamente relacionadas y en la medida que
vayas avanzando veras que la informatica es divertida y una de las disciplinas indis-
pensables que los jévenes de bachillerato desean aprender.

Para desarrollar las actividades que te proponemos, te recomendamos que investigues
los contenidos en diferentes bibliografias y autores, asi como consultar la enciclopedia
Encarta, el Internet y los videos disponibles en tu centro de estudios EMSAD, ya que
esto te permitira desarrollar las habilidades necesarias de busqueda e investigacion de
informacién que te garantice que ésta sea confiable y verdadera. Aqui te mostramos
solo algunos ejemplos de los recursos que puedes utilizar.

-
ill. B Fuentes de consulta

BASICA

1. Fernandez Pena, Juan Manuel. Informatica 1. México, Nueva Imagen, 2004.

1. Martinel, Alberto R. Laboratorio de Informatica |. México, Mc Graw Hill, 2002.
2. Pérez, M. ., Informatica I. México, Alfaomega, 2004.

3. Vasconcelos Santillan, Jorge, Informatica I. México, Publicaciones Cultural, 2002.



COMPLEMENTARIA
Libros:

1. Rodao, Jests de Marcelo. Piratas cibernéticos, Cyerwares seguridad informatica e
internet. México, Alfaomega, 2001.

2. Enciclopedia basica Microsoft Encarta 2001.

3. Parsons June Jamryh, Oja Dan. Conceptos de computaciéon. México, Internacional
Thompson Editores, 1999.
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2. PC World
3. PC Computing
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. http://club.telepolis.com/ortihuela/dispositivos.htm
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. http://ww.tTmsn.com

. http://www.elportaldewindows.com/
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5> ¢Como aprendo?
o

1.1 TERMINOLOGIA BASICA

Objetivo tematico: Conocerds las palabras basicas y mas comunes utilizadas en informatica, realizando
y analizando las actividades propuestas, para familiarizarte con los conceptos y terminologia de esta
disciplina, de manera que puedas comunicarte con especialistas y, por qué no, empezar el camino para

ser especialistas en esta drea de estudio

Este tema se te presenta como el primer escalon de una escalera que te subirda muy
alto, tan alto como tu quieras llegar en la construccion de un edificio que te traera
importantes conocimientos practicos que te ayudaran en el desarrollo de tu vida
profesional y personal. Este primer escalén trata sobre las palabras basicas que hay
que conocer y entender para entrar a este fascinante mundo, realiza las actividades
propuestas para empezar el viaje.

1.- Reflexiona sobre las expectativas que tienes del curso, lo que te gus-
taria aprender y coémo te gustaria trabajar, anotalo por escrito para poste-
riormente compartirlo con tus companeros y asesor.

2.- Observa el programa Empezamos de la serie de videos que elabora la
DGTVE para EMSAD vy elabora un resumen de lo que ahi se te presenta,
después escribe en el siguiente cuadro, qué es lo que mas te atrajo del

video y por qué.

3.- Investiga en tres fuentes diferentes (libros, revistas, internet, etc.), los
siguientes conceptos y comparalos, después elabora tu propia definicién
a partir de lo que investigaste. Llena la siguiente tabla (usa tu cuaderno si
te falta espacio):

DEFINICION DE RECURSOS CONSULTADOS
CONCEPTO Recurso 1 Recurso 2 Recurso 3  |Definicién Propia

Dato

Informacion

Informaética

Computacion

Computadora

Sistema

Componentes fisicos (hardware)

Componentes logicos (Software)

Tecnologias de la informacion y la
comunicacion (TIC “s)




1.2 EVOLUCION TECNOLOGICA DE LAS COMPUTADORAS

Objetivo tematico: Explicaras la evolucion tecnologica de las computadoras, mediante la investigacion
y andlisis de su historia, para entender el impacto y los aportes que ha hecho a la sociedad actual.

En este tema subiremos otro peldano de la escalera, el cual te ayudara a entender que
las computadoras que conoces hoy son el resultado del trabajo e investigacién de mu-
chas personas y que han venido cambiando y mejorando en el transcurso del tiempo,
en aspectos como tamano, velocidad, capacidad de almacenamiento y facilidad en
la forma de operarlas. En tiempos no muy lejanos las computadoras eran complejas
y muy complicadas de usarse por personas que no fueran cientificos o investigadores
especializados. Afortunadamente eso ya a cambiado y ahora todos tenemos la oportu-
nidad de aprender a usarlas facilmente y, con un poco mas de estudio y dedicacién,
hasta armarlas y disenarlas.

Aqui es importante que percibas que asi como la computadora ha cambiado rapi-
damente en unos cuantos anos, lo seguira haciendo y, por lo tanto, date cuenta que
en informatica no podemos decir que ya sabemos todo, sino que se requiere de la
actualizacion constante acorde a los desarrollos tecnolégicos que vayan surgiendo
en el mercado informatico. Para desarrollar este tema te sugerimos lleves a cabo las
siguientes actividades:

1.- Realiza una investigacién acerca de la evolucién de las computadoras y ela-
bora una ficha de contenido (en caso de duda sobre cémo hacerla, apdyate en tu
asesor) por cada generacién de computadoras, considerando las caracteristicas
mas importantes de cada generacion.

2.- A partir de la investigacion anterior, llena el siguiente cuadro comparativo
entre las cuatro generaciones de computadoras, considerando velocidad, alma-
cenamiento, tamafno y costo.

CARACTERISTICA | 1ra Generacién|2da Generacién| 3ra Generacién |4ta Generacién
TAMANO
PERIODO O FECHA
VELOCIDAD
ALMACENAMIENTO

COSTO

DISPOSITIVO
PRINCIPAL

3.- Trabaja con tu equipo y realicen una entrevista a una persona de la tercera
edad de tu comunidad, dialoguen sobre la forma de vida de hace 40 6 60 afos
y cémo ha venido cambiando, pongan especial atencion al impacto o influen-
cia que han tenido las computadoras en esos cambios. Elaboren una conclu-
sion por escrito del dialogo, y comenten en clase la experiencia.




1.3 FUNCIONAMIENTO DE UN SISTEMA DE COMPUTO

Objetivo tematico: Describiras el funcionamiento de una computadora,
a través del estudio de cada uno de sus componentes principales, para
que estés en posibilidades de darle un mejor uso, y hasta puedas arreglar
tu equipo o el de tus amigos.

Como te habras dado cuenta, la computadora funciona como lo hace gracias a seres
humanos como tG y como yo que han utilizado su capacidad de reflexién y andlisis,
para proponer y desarrollar estas maquinas. De igual manera, tu tienes la capacidad
para aportar nuevas ideas y mejoras en las computadoras, sélo que antes es necesario
que conozcas y entiendas cual es el funcionamiento intimo y légico que tienen cada
uno de los dispositivos que la conforman, asi como cual es la relacion que guardan
entre ellos, para lograr realizar las funciones que hacen.

Por supuesto que para llegar al nivel de propo-
ner y desarrollar nuevos avances tecnologicos,
todos los cientificos tienen que pasar por la eta-
pa en la que ta te encuentras, que es precisa-
mente la de conocer y entender cémo funciona
lo que ya esta hecho, asi que, en este contexto,
te proponemos las siguientes actividades con
la finalidad de que conozcas y entiendas como
funciona una computadora y estés en posibi-
lidades hasta de reparar una computadora al

determinar qué dispositivo no esta funcionan- . .
do adecuadamente y puedas reemplazarlo por 3 el L '“ _'::” .'LI .l* \-
otro. Claro que todo esto va a depender mucho H “H )

de tu dedicacién e interés por aprender sobre
éste y los temas por venir, y en esa medida, te
conviertas en un experto de la informatica, lo
cual te asegurara un mejor futuro.



1. Con la ayuda de tu asesor (siempre y cuando se permita) destapa junto
a tu equipo de trabajo el gabinete de la computadora y observa cémo
estan organizadas las partes internas. En la medida de lo posible, pide a tu
asesor que la desarme y les muestre las partes y como se llaman. Elabora
un resumen de lo que observaste. Después dibuja en el espacio de abajo
las partes principales de las que te hablé tu asesor.

2. Busca en Internet, revistas, enciclopedia Encarta o bibliografia a tu al-
cance, informacién sobre los diferentes dispositivos de entrada y salida
de una PC. Busca imagenes de al menos tres de cada uno, y pégalas en el
espacio correspondiente, debajo de la imagen sefala sus caracteristicas y
qué funcién tienen. Senala cuéles tienen las dos funciones (de entrada y
de salida).



3.- Investiga en diferentes fuentes sobre la funcion del CPU o UCP, la memoria
y los dispositivos de almacenamiento. Realiza un reporte de la investigacion.
Con base a esta investigacion dibuja un esquema que describa el funciona-
miento del CPU o UCP.

4.- Elabora un cuadro sinoptico de la computadora y sus partes principales.

5.- Analiza con tu equipo de trabajo las similitudes y diferencias entre el funcio-
namiento de una computadora y el ser humano. Discutelo en clase, realicen un
debate con ayuda de tu asesor y lleguen a conclusiones.

Apoyate en las siguientes preguntas de orientacion:

eCuando nace un nino, ;qué informacién o conocimientos trae en su cere-
bro?

¢;Como aprende un nino? Es decir, ;como adquiere la informacién vy el
conocimiento del mundo exterior?




eCuando vas a cruzar una calle y hay mucho trafico, ;cémo te das cuenta en qué
momento puedes cruzarla y cuando debes esperar? ;por donde entra la informa=
cion a tu cerebro?, ;por dénde sale la informacién o a quién ordena el cerebro que
se mueva para trasladarte al otro lado de la calle?

*En el mismo sentido ;qué informacion contiene la computadora cuando recién
sale de la fabrica?

¢;Como le vamos introduciendo informacion a la computadora?
¢;Como muestra la computadora los resultados al procesar datos de entrada?

Finalmente, ;cuales serian las unidades de entrada y las de salida de un ser huma-
no? Y jcudl seria su procesador central? ;Qué vendria siendo el sistema nervioso
en la computadora?

1.4 PROGRAMAS DE APLICACION

Objetivo tematico: Conoceras y describiras los programas de aplicacién mediante la realizacion de las
actividades propuestas, para utilizar estos programas de una mejor manera y tus conocimientos y capa-
cidades sigan en aumento.

Imaginate que hay una sequia y no hay agua en tu comunidad, la tnica solucién para
resolver el problema es hacer una noria y buscar agua en el subsuelo hasta encontrar-
la. Entonces se organizan y forman grupos de trabajo, se proponen empezar a traba-
jar, pero hay un problema, no tienen herramienta; asi que empiezan a mano limpia
porque es mucha la necesidad de agua. ; Te imaginas como seria eso? Seguramente a
alguien se le ocurriria utilizar una piedra para rascar la tierra, tal vez otro llegaria con
una pala y otro con una barra, pero aun asi seria duro y complicado sacar agua, aun-
que con muchas ganas y esfuerzo seguramente lo lograrian. La tecnologia actualmente
nos apoya en esto y ya existen maquinas que en cuestiéon de minutos logran cavar
grandes pozos y proporcionar agua a comunidades necesitadas.

Seguramente te preguntaras qué tiene todo esto que ver con la informatica y los pro-
gramas de aplicacién, y la respuesta es precisamente que los programas de aplicacion
vendrian siendo esa maquinaria que te va a ayudar a realizar de una manera mas facil,
rapida y de mejor calidad los trabajos escolares.

Es como ir de tu comunidad a otra que esta a 20 Km a pie, lo cual no esta nada mal,
pero si tienes la posibilidad de utilizar un caballo, una motocicleta, un carro, o si tus
posibilidades lo permiten hasta en un avion, todo depende de ti y de tus posibilida-
des.



Con la informatica pasa lo mismo, puedes hacer muchos trabajos escolares de manera
manual, o apoyarte en el potencial que tienen la computadora y los programas de
aplicacion para ayudarte a realizar tus trabajos de una mejor manera, mas facil, rapido
y con menor esfuerzo.

Por lo anterior, te invitamos a que aproveches la oportunidad que tienes de aprender

a utilizar algunos de estos programas de aplicacion y sigas construyendo esa escalera
que te llevard, jrecuerdas?, tan lejos como tu quieras.

1.- Utiliza la enciclopedia Encarta para buscar el concepto de Programa de
Aplicacion. Reflexiona sobre lo que encontraste.

;Qué utilizaste para encontrar esta definicion?

Construye tu propio concepto de Programa de Aplicacion.

2. Busca informacion en Internet y bibliografia a tu alcance sobre los progra-
mas de aplicacién y realiza un resumen sobre ellos, que contenga los requeri-
mientos del usuario y la importancia de la actualizacion.

3. Con base en las actividades anteriores, enlista al menos cinco nombres
de programas de aplicacién que conozcas o investigalos en alguna fuente de
informacién, y describe brevemente qué hace cada uno de ellos. Al final con-
testa la pregunta.

g~ W N =

;Por qué estos programas son programas de aplicacién?




1.5 LA COMPUTADORA Y LA COMUNICACION

-

Objetivo tematico: Explicards la importancia que tiene la computadora
como herramienta para comunicarnos, mediante el estudio de los con-
ceptos basicos sobre redes, Internet y videoconferencia, para percibir la
importancia y los beneficios que estos proporcionan.

;Recuerdas la entrevista que realizaste en el tema dos, sobre la
forma de vida de hace 40 6 50 afnos? ;Hubo alglin momento en el que se mencionara
como se comunicaban en distancias grandes? ;Cémo eran los caminos para autos?,
shabia teléfonos, radios, television?, ;conocian las computadoras?, ; las usaban? Es-
tamos seguros que al realizar esa actividad habras valorado las facilidades que tienes
para comunicarte y trasladarte en distancias grandes, pero ;qué crees?, esto no acaba
aqui. Con el desarrollo de nuevas tecnologias de la comunicacién y especificamente,
de la computadora, cada dia surgen nuevas formas y métodos para comunicarnos a
distancia, lo cual ira facilitando nuestra vida cada vez maés.

Pero esto no ha sido facil, ni se ha logrado de la noche a la manana; tampoco es por
arte de magia o algun truco raro que a alguien se le ocurrio, sino que es gracias al
estudio e investigaciones de personas, nuevamente como ti y cémo yo, con lo que
te queremos recordar que ti también puedes llegar a comprender cémo funcionan
esos aparatos, aprender a utilizarlos y proponer nuevos usos a los mismos. En este
tema vas a aprender acerca de las redes de computadoras, y como éstas nos facilitan
la comunicacion y el envio de informacion de un lugar a otro.

1.- Relaciona las columnas segtin corresponda

I.- Son muchas redes conectadas a nivel mundial, que te permiten acceder a un
cimulo de informacion casi ilimitada alrededor del mundo, en ocasiones se le
Ilama la red de redes o la supercarretera de la informacion.

Il.- Es un método que te permite comunicarte con otra persona que se encuentra
en un lugar retirado de donde tu estds y en tiempo real, es decir, con un tiempo
a) Red de computadoras () muy pequeno de respuesta y esto a través de la computadora.

b) Redes Locales (LAN) () II,I.— Es un conjunto de computadoras que comparten datos e informacion entre
si.

c) Redes de area amplia

(WAN) () IV.- Es un método de comunicacién a distancia que te permite ver a una persona
que esta hablando en un lugar lejano, a través de una pantalla o monitor de com-
d) Internet () putadora, yalacual le puedes hacer preguntas en tiempo real.

V.- Es una red de computadoras que se encuentran fisicamente en un mismo

e) Correo electrénico () ! HOTds
lugar, area reducida o espacio limitado

f) Conversacion en linea ) ) ) ]
VI.- Es una de las caracteristicas mas importantes del Internet, la cual consiste en

g) Videoconferencia () mandar mensajes a otras personas a través dve la co.mputador.a y alred.edor de
todo el mundo; te pueden contestar el mensaje mediante el mismo medio.
VII.- Es una red que no esta fisicamente limitada por un espacio reducido, sino
que las computadoras pueden estar a distancias lejanas de varios cientos de ki-
|6metros.



2.- Ahora busca en otros medios las mismas definiciones y complementa
el ejercicio anterior, escribe en tu cuaderno de apuntes las definiciones
que encuentres. Compara las definiciones anteriores con las de esta activi-
dad, definelas ti mismo y coméntalas en tu grupo.

3.- Observa el video REDES que se encuentra en tu centro de servicios (si
no lo tienen, pide a tu asesor que lo solicite a la coordinacién estatal de
EMSAD), y contesta las siguientes preguntas. Participa en clase cuando tu
asesor inicie la actividad grupal.

1.- ;Qué es una red de computadoras?

2.- ;Cudles son los tres diferentes tipos de redes?

3.- ;Qué es una estacién de trabajo?

4.- ;Qué es un servidor?

5.- Menciona algunas ventajas de usar redes de computadoras.

6.- ;Qué es un MODEM vy cual es su funcion?

7.- ;Qué es Internet?

4.- En equipos, preparen una exposiciéon donde mencionen el uso y be-
neficio de las computadoras para comunicarnos. Lo discuten en el grupo
con la ayuda de tu asesor.



1.6 APLICACIONES MODERNAS DE LA COMPUTACION

Objetivo tematico: Conocerds y analizards las aplicaciones actuales de la in-
" formdtica, asi como sus posibilidades de desarrollo futuras, a través de la

investigacion en equipos de trabajo de informacion actualizada, para pro-

fundizar tus conocimientos sobre las aplicaciones de esta disciplina.

= Estds a punto de terminar con esta primera unidad sobre el es-
“‘ tudio de la computadora, la informatica y sus aplicaciones.

Ahora, en este tema estudiaras las aplicaciones modernas de

la computacion, aunque en algunos anos ya no seran tan mo-
dernas, ya que el avance tecnologico da pasos agigantados, por lo que te sugerimos
que continties con el mismo o mas empeno, para que te actualices constantemente
y estés a la par o a la vanguardia de los adelantos que van a ir surgiendo en cuanto a
tecnologia se refiere.

En esta ocasion vas a estudiar e investigar acerca de aplicaciones como la realidad vir-
tual, multimedia, robdtica e inteligencia artificial, las cuales han permitido hacer cosas
que no mucho tiempo atras parecian imposibles, como por ejemplo, la realizacién de
operaciones médicas complicadas apoyadas por robots que aumentan considerable-
mente las posibilidades de éxito, o por ejemplo, la posibilidad de que los aprendices
de piloto de avion puedan practicar como si estuvieran en una nave real, pero sin el
peligro de que ésta se vaya a estrellar por alguna falla en la operacion.

Asi, veras que este campo de estudio y de aplicaciones modernas de la informatica
esta aportando cada vez mas métodos para hacer muchas cosas con mejor calidad y
con el menor esfuerzo, ademas de que su estudio te va abrir la posibilidad de que seas
capaz de desarrollar en un tiempo no muy lejano, nuevos métodos, técnicas y aplica-
ciones de la informatica, con lo cual estaras contribuyendo al desarrollo y bienestar
de tu comunidad y de la sociedad en general. Asi pues, te invitamos a que realices
las siguientes actividades y compartas los resultados con tus companeros y asesor, en
didlogos de analisis y discusion colaborativos.

1.- Apoyado en la enciclopedia Encarta, investiga sobre robdtica, realidad
virtual e inteligencia artificial. Si tienes oportunidad entra a Internet e igual-
mente investiga sobre estos temas. Escribe tus conclusiones y entrégalas a
tu asesor.

Observa los videos MULTIMEDIOS y APLICACIONES DE LA REALIDAD
VIRTUAL y contesta las siguientes preguntas. Participa en clase.

a).- ;Qué son los multimedios?

b).- ;Qué es la interactividad?




0).- ;Qué es el hipertexto?

d).- Escribe una conclusion personal del video de Multimedios.

e).- ;Qué es la realidad virtual?

f).- ;Qué relacion tienen los multimedios con la realidad virtual?

g).- ;Qué son las teleconferencias?

h).- Menciona algunas aplicaciones de la realidad virtual.

2.-Apoyado en la investigacion de la primera y segunda actividad, busca en qué areas
son utilizadas las aplicaciones modernas de la computacién, elabora un collage con ima-
genes donde muestres de qué forma se utilizan en las areas que encontraste. Prepara una
exposicion donde compartas con tus companeros tus hallazgos y explica tu collage.

1.7 ETICA Y ASPECTOS LEGALES

Objetivo tematico: Comprenderas la importancia que tiene el darle un uso
correcto a las tecnologias de la informacion y la comunicacion, mediante el
estudio y analisis de las leyes actuales sobre este tema, para no hacer un uso
ilegal de la tecnologia.

Ya que has aprendido bastante sobre la computadora, la infor-
matica y las nuevas tecnologias, vas a entrar a un tema no menos importante y que por
lo general, no se le presta mucha atencién. Este trata sobre los aspectos éticos y legales
que debemos tomar en cuenta en la utilizacion de estas tecnologias, para no perjudicar
tanto a los autores de las mismas ni tampoco a nosotros mismos, ya que al hacer mal uso
de ellas corremos el riesgo de meternos en problemas legales; por lo general su uso esta
regulado por leyes tanto nacionales como internacionales que debemos conocer para no
violarlas.

En algunas ocasiones, aiin no existen regulaciones al respecto, pero es importante apren-
der donde podemos encontrar esas actualizaciones legales, ya que si en estos momentos
no se ha legislado en algunos aspectos, seguramente no tardaran en hacerlo. Esto es parti-
cularmente cierto para México, en donde se han estado legislando ciertos aspectos del uso
de las tecnologias y la informatica, por lo que es importante su estudio y conocimiento.
Seguramente se seguiran creando leyes al respecto, conforme vayan surgiendo nuevas
tecnologias y se tenga la necesidad de regularlas para asegurar una buena convivencia
entre las personas y el uso de estos recursos.



1.- Ponte de acuerdo con tu equipo de 2.- Busquen en diferentes medios la

trabajo y pidan a su asesor o al encar- Ley de derechos de autor y, en pare-
gado del centro de computo, que les jas, discutan las consecuencias que
proporcione dos software de instalacion se pueden acarrear por la copia ile-
y revisen, en la medida de sus posibilida- gal de programas. Entregar conclu-
des, el contrato y los términos legales a siones.

que hace referencia.
3.- Busca en la Constitucién de nues-

Enlista los 5 términos que te parecieron tro pafs, algunas leyes que rijan el

mas importantes. manejo de la informacion y algunas
que puedan ligarse directamente a
la informatica. Si tienes oportunidad
puedes preguntar a algin funciona-
rio que labore en el palacio munici-
pal de tu comunidad. También busca

en Internet.

Comparando ambos, ;cual es la diferen-

cia 0 en qué se parecen? Enlista las leyes que hayas encontra-
do.

Con esto terminamos la primera unidad, la cual estamos seguros de que te ha capa-
citado para seguir adelante con tus estudios de informatica y para adquirir nuevos
conocimientos al respecto, asi que no olvides que puedes llegar tan lejos como te lo
propongas. Te felicitamos de antemano por el esfuerzo demostrado hasta ahora, pero
estamos seguros que puedes dar mas, por lo que te invitamos a que contintes ponien-
do tu maximo esfuerzo y sigas preparandote para tener un mejor futuro y una mejor
calidad de vida.

En las unidades siguientes abordaras los temas sobre sistema operativo, programas de
consulta y procesador de textos, por lo que es importante que lleves bien claros los
temas vistos en esta unidad, para que sean la plataforma mediante la cual te lanzaras
hacia arriba en el estudio de la informatica.



Ahora que has terminado con las actividades propuestas para esta primera unidad, es-
tas preparado para continuar con el estudio de la informética, sus aplicaciones y usos
en la vida actual. Las siguientes unidades exigiran de ti la misma o mayor entrega y
disposicion para aprender, que la mostrada en esta primera unidad, ademas requeriras
que los conocimientos adquiridos en esta primera unidad estén claros y los tengas
presentes para logar mayor comprension en las unidades por venir. Por lo tanto te
proponemos las siguientes tareas y actividades para consolidar lo aprendido.

I. Resuelve el siguiente crucigrama auxiliado de las definiciones que te proporciona-

mos.
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Horizontales

1. Es una disciplina que trata sobre el manejo
de la informacion a través de computadoras,
y es un apoyo para que la gente resuelva sus
problemas de manera eficiente.

3. Son hechos del mundo real, expresados
como numeros, nombres o simbolos.

5.Es una maquina que sirve para resolver
problemas. Funciona en el momento en que
se le proporcionan los datos necesarios y se
le dan 6rdenes acerca de lo que se quiere
hacer.

6. Es el conjunto de métodos, técnicas y ac-
tividades asociadas con la administracion de
la informacion, dentro del contexto de una
organizacion.

7. Es un conjunto de partes que trabajan jun-
tas para lograr un objetivo comun.

Verticales

1. Es el resultado de procesar datos, es decir,
se deriva de reunir, analizar o resumir datos
en una forma que tengan sentido.

2. Es la parte fisica de la computadora. Es el
conjunto de partes que se pueden tocar.

4. Son los programas que estan escritos en
un lenguaje que entiende la computadora. Es
el conjunto de instrucciones que se le dan
a la computadora para que realice una tarea
especifica.



[I. Completa el texto utilizando las palabras
gue se te proporcionan a continuacion:

TUBOS DE VACIO, UNIVAC, TRANSISTORES,
ESPACIO, TRANSISTOR, MILISEGUNDOS,
CIRCUITO INTEGRADO, CHIP,
ALMACENAMIENTO, SOFTWARE, MULTIPRO-
GRAMACION, TIEMPO COMPARTIDO, MICRO-
PROCESADOR,  ELECTRONICAS, INFORMA-
CION, CIRCUITO INTEGRADO.

Primera Generacién (1951-1958)
(Bulbos )

Caracteristicas Principales:

Sistemas constituidos por , des-
prendian bastante calor y tenfan una vida relativa-
mente corta. Maquinas grandes y pesadas. Se cons-
truye el ordenador ENIAC de grandes dimensiones
(30 toneladas). Alto consumo de energia. El voltaje
de los tubos era de 300 v y la posibilidad de fundir-
se era grande. Almacenamiento de la informacion
en tambor magnético interior. Un tambor magné-
tico disponia de su interior del ordenador, recogia
y memorizaba los datos y los programas que se le
suministraban. Continuas fallas o interrupciones en
el proceso. Requerian sistemas auxiliares de aire
acondicionado especial. Programacién en lengua-
je maquina, consistia en largas cadenas de bits, de
ceros y unos, por lo que la programacion resultaba
larga y compleja. Alto costo. Uso de tarjetas perfo-
radas para suministrar datos y los programas. Com-
putadora representativa y utilizada
en las elecciones presidenciales de los E.U.A. en
1952. Fabricacion industrial. La iniciativa se aven-
turé a entrar en este campo e inicio la fabricacién
de computadoras en serie.

Segunda generacién (1959-1964)
(Transistores)

Cuando los tubos de vacio eran sustituidos por los

, estas Gltimas eran méas econémicas,
mas pequenas que las valvulas miniaturizadas con-
sumfan menos y producian menos calor. Por todos
estos motivos, la densidad del circuito podia ser
aumentada sensiblemente, lo que queria decir que
los componentes podian colocarse mucho mas cer-
ca unos a otros y ahorrar como
componente principal. EIl componente principal es
un pequefio trozo de semiconductor, y se expone
en los [lamados circuitos transistorizados. Disminu-

cion del tamaio. Disminucion del consumo y de la
produccion del calor. Su fiabilidad alcanza metas
inimaginables con los efimeros tubos al vacio. Ma-
yor rapidez, la velocidad de las operaciones ya no
se mide en segundos sino en

Memoria interna de ndcleos de ferrita.

Tercera generacion (1964 - 1971)
Circuito integrado (chips)

Caracteristicas Principales:
desarrollado en 1958

por Jack Kilbry. Circuito integrado, miniaturizacién
y reunion de centenares de elementos en una pla-
ca de silicio o Menor consumo de
energia.
Apreciable reduccién de espacio. Aumento de fia-
bilidad y flexibilidad. Aumenta la capacidad de
y se reduce el tiempo de respues-
ta. Generalizacion de lenguajes de programacion
de alto nivel. Compatibilidad para compartir

entre diversos equipos. Computadoras en
Serie 360 IBM. Teleproceso: Se instalan terminales
remotas, que accesen la Computadora central para
realizar operaciones, extraer o introducir informa-
cién en Bancos de Datos, etc... :
Computadora que pueda procesar varios Programas
de manera simultanea. :
Uso de una computadora por varios clientes a tiem-
po compartido, pues el aparato puede discernir
entre diversos procesos que realiza simultdneamen-
te. Renovacion de periféricos. Instrumentacion del
sistema. Ampliacion de aplicaciones: en Procesos
Industriales, en la Educacion, en el Hogar, Agricul-
tura, Administracion, Juegos, etc.
Cuarta generacion (1971-1982)
(Microcircuito integrado)

El microprocesador: el proceso de reduccién del ta-
mano de los componentes llega a operar a escalas
microscopicas. La micro miniaturizacion permite
construir el , Circuito integra-
do que rige las funciones fundamentales del or-
denador. Las aplicaciones del microprocesador se
han proyectado mas alla de la computadora y se en-
cuentra en multitud de aparatos, sean instrumentos
médicos, automoviles, juguetes, electrodomésticos,
etc. Memorias Electronicas: Se desechan las memo-
rias internas de los ndcleos magnéticos de ferrita y
se introducen memorias , que re-
sultan mas rapidas. Al principio presentan el incon-
veniente de su mayor costo, pero este disminuye
con la fabricacion en serie. Sistema de tratamiento




de base de datos: el aumento cuantitativo de las
bases de datos lleva a crear formas de gestion que
faciliten las tareas de consulta y edicion. Lo siste-
mas de tratamiento de base de datos consisten en
un conjunto de elementos de hardware y software
interrelacionados que permiten un uso sencillo y
rapido de la

Microprocesador: Desarrollado por Intel Corpora-
tion a solicitud de una empresa Japonesa (1971).
El  Microprocesador:

que retne en la placa de silicio las principales fun-
ciones de la computadora y que va montado en

una estructura que facilita las multiples conexiones
con los restantes elementos. Se minimizan los cir-
cuitos, aumenta la capacidad de almacenamiento.
Reducen el tiempo de respuesta. Gran expansion
del uso de las computadoras. Memorias electréni-
cas mas rapidas. Sistemas de tratamiento de bases
de datos. Generalizacion de las aplicaciones: in-
numerables y afectan practicamente a todos los
campos de la actividad humana: Medicina, Hogar,
Comercio, Educacion, Agricultura, Administracién,
Disefio, Ingenieria, etc...

Ill. Completa el siguiente cuadro sinoptico, llena los espacios en blanco con las palabras

que faltan.
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V. Relaciona correctamente las columnas:

( ) Multimedia

( ) Red de computadoras

( ) Internet

( ) Programas de aplicacion
( ) Etica

( ) Robotica

( ) Ley de derechos de autor
( ) Realidad Virtual

1.- Representacion de escenas o image-
nes de objetos producida por un siste-
ma informatico, que da la sensacion de
su existencia real.

2.- Utiliza conjunta y simultaneamente
diversos medios, como imagenes, soni-
dos y texto, en la transmisiéon de una
informacién.

3.- Es un conjunto de computadoras
que comparten datos e informacion en-
tre si.

4.- Técnica que aplica la informatica al
diseno y empleo de aparatos que, en
sustitucion de personas, realizan ope-
raciones o trabajos, por lo general en
instalaciones industriales.

5.- Son aquellos que ayudan al ser hu-
mano a realizar labores de productivi-
dad con una mayor calidad, eficiencia
y rapidez, apoyados del hardware de la
computadora.

6.- Son muchas redes conectadas a ni-
vel mundial, que te permiten acceder a
un ctimulo de informacioén casi ilimita-
da alrededor del mundo, en ocasiones
se le llama la red de redes o la superca-
rretera de la informacion.

7.- Parte de la filosofia que trata de la
moral y de las obligaciones del hom-
bre. Conjunto de normas morales que
rigen la conducta humana

8.- Documento en el que se establecen
las reglas y sanciones juridicas en cuan-
to al uso de las obras intelectuales



V. Organicense con la ayuda de su asesor en
siete equipos de trabajo para que cada uno pre-
pare la exposicion de los siguientes temas:

EQUIPO 1

TEMA: Terminologia Basica

® En las paginas de Internet propuestas busquen
por lo menos tres conceptos de los siguientes
términos: dato, informacién Informatica, com-
putacion, computadora, sistema, hardware,
software, TIC s, comparenlos y escojan el que
mejor les parezca, luego elaboren su propia de-
finicion con la ayuda de los anteriores. Preparen
una exposicién para compartir con el grupo sus
conclusiones.

EQUIPO 2

TEMA: Evolucion tecnologica de las computa-
doras

e Desarrollen una investigacién en Internet
donde consideren las diferentes generaciones
de computadoras y especifiquen cuéles son los
dispositivos caracteristicos de cada generacién,
velocidades de procesamiento, capacidad de
almacenamiento, costos, tamafio y periodo o
fecha en la que se desarrollaron.

e Hagan un andlisis de cémo han venido evolu-
cionando e imaginen como evolucionaran en 5,
10 y 20 anos, expongan sus hallazgos y conclu-
siones ante el grupo.

EQUIPO 3

TEMA: Funcionamiento de un sistema de com-
puto

e Apoyandose en las paginas propuestas, inves-
tiguen sobre los principales componentes de un
sistema de computo, tanto de entrada como de
salida, de procesamiento y de memoria, cudl es
su funcién dentro de la computadora y detallen
qué pasaria si falta alguno de ellos.

® Mediante dibujos y/o graficas muestren la in-
terrelacion entre los diferentes dispositivos.

EQUIPO 4

TEMA: Programas de aplicacion

® Busquen en las paginas propuestas e inves-
tiguen sobre software y programas de aplica-
cion, especifiquen qué tan importante es la
actualizacién y tomen en cuenta los requeri-
mientos de usuario al momento de instalarlos
y usarlos. Preparen una exposicion para com-
partirlo con sus companeros.

EQUIPO 5

TEMA: La computadora y la Comunicacion

e Una de las grandes aplicaciones de la com-
putadora es la comunicacion a grandes distan-
cias. Investiguen cémo se lleva a cabo el pro-
ceso de la comunicacion entre computadoras,
qué implicaciones tiene su uso y cémo ayudan
al ser humano a facilitar su vida, tanto laboral
como personal. Especifiquen los conceptos de
redes, tipos de redes de computadoras y hagan
hincapié o resalten el uso de Internet para co-
municarnos.

EQUIPO 6

TEMA: Aplicaciones modernas de la compu-
tacion

e Investiguen sobre robdtica, realidad virtual,
multimedia e inteligencia artificial y preparen
una exposicion en donde indiquen las aplica-
ciones de cada una de ellas en la vida moder-
na.

EQUIPO 7

TEMA: Etica y aspectos legales

® Busca en Internet por qué es importante con-
siderar los aspectos legales en la informatica,
sen qué problemas legales puedes involucrarte
al hacer copia ilegal de programas o distribuir
programas de manera ilegal? Expliquenle a sus
companeros por qué deben tener cuidado con
los derechos de autor y donde podemos cono-
cer o encontrar esos derechos y las legislacio-
nes vigentes sobre usos de la informatica.



Quiero saber mas

Ahora que ya has aprendido los fundamentos basicos de las com-
putadoras y sus aplicaciones, tienes en esta seccion la oportuni-
dad de seguir profundizando en el tema, ya no como una parte
de la asignatura que se te evaluard, sino que en esta ocasion seras
ti mismo el evaluador de tu desempeno e interés por descubrir y
conocer cada vez mas a fondo el mundo de la informatica.

Como vya lo has visto, la informatica nunca ha estado estatica
desde que aparecieron las primeras ideas para crear mecanismos
que hicieran célculos y operaciones matematicas y logicas para
ayudarnos a resolver los problemas. Hoy en dia, como nunca
antes, estamos ante una revolucion vertiginosa del desarrollo de tecnologias informaticas,
y nos toca a nosotros, a esta generacion, el atestiguar dicho desarrollo.

Como te imaginaras, esta revolucién dificilmente se va a detener, incluso tG podrias ser
parte directa de la misma, al desarrollar nuevas tecnologias que contribuyan a resolver los
problemas y contribuir al buen funcionamiento de la sociedad. Pero eso va a depender
de ti, de tu preparacién y de tu visién hacia el futuro.

Hoy en dia es muy comun el uso de correo electronico, incluso hablamos de él como
cosa tan normal que creemos que siempre ha sido asi, pero hace unos 50 aios, el hablar
de correo electronico como lo conocemos se nos hubiera hecho algo imposible. Ahora
imaginate que en vez de mandar un correo electronico, podamos ser capaces, por ejem-
plo, de mandar objetos por medio de la computadora en vez de solo texto e imagenes;

de que se te olvidé tu video-reloj-celular, el cual lo ocupas de manera urgente para re-
solver un problema, entonces hablas a tu casa y tu hermano lo pone en un transportador
de particulas no organicas computarizado y se desintegra para ser mandado por la red; te
lo envia y al otro lado de la red te encuentras ti en otra terminal de la red y ejecutas el
software que te permite reintegrar el video-reloj-celular que te mando tu hermano vy asi
no tuviste que viajar cientos de kilometros de ciudad en ciudad por tu aparato.

Suena imposible ;verdad?, pero j;a poco crees que la tecnologia que ti usas de manera
cotidiana no pareci6 imposible para nuestros abuelos o tatarabuelos?

Las computadoras son el reflejo de la inteligencia humana, representan la materializacién
de todos aquellos aspectos del pensamiento que son automaticos, mecanicos y determi-
nistas.

El componente principal de una computadora es el microprocesador, un dispositivo elec-
tronico versatil y universal (razén por la cual puede ser producido en masa), capaz de eje-
cutar cualquier tipo de tarea computacional. En general, es la propia imaginacién de los
usuarios el inico limite para su aplicacién, la cual se incrementa progresivamente a me-
dida que aquellos usuarios se multiplican y se familiarizan con los nuevos productos.



La industria de software desarrolla casi diariamente aplicaciones mas complejas que deman-
dan un poder computacional cada vez mayor. Buscando el 6ptimo balance entre versatilidad,
velocidad y costo, los disefadores de computadoras han desarrollado chips que son capaces
de modificar dindmicamente sus propios circuitos internos. La computacién reconfigurable
representa una nueva idea en la filosofia de la computacion, en la cual algunos dispositivos
electronicos de proposito general se disenan para llevar a cabo una serie de tareas especificas,
pero pueden ser reconfigurados por el usuario para ejecutar otras tareas. Estas maquinas se
acercaran mas a los humanos que a la vieja computadora, aprenderan por si mismas, se auto-
rrepararan y se autoadaptaran.

Me saco el saco y me pongo la PC.

La computacién vestible o para llevar puesta (Wearable Computing o WC) intenta hacer que
la computadora sea verdaderamente parte de la vida diaria del ser humano, integrandola en la
forma de un accesorio tan comodo de vestir como un reloj de pulsera y tan facil de usar como
un teléfono movil. Se trata de un sistema completo que porta el usuario, desde la placa princi-
pal (la motherboard) hasta la fuente de alimentacion y todos los dispositivos de entrada/salida,
y que interacttian con él, basado en el contexto de la situacion.

En una configuracion convencional, la WC constara de un chaleco lleno de chips y sensores
conectados al cinturén-bateria, de donde se extraera la alimentacion del equipo. La energia
generada por la respiracion, el calor corporal, los latidos cardiacos y el movimiento de los
brazos y las piernas podra usarse para alimentar a las baterias. Como dispositivo de interfaz,
cuenta con micréfonos y antenas diminutos, asi como también con unos anteojos especiales
equipado con microcamaras que integran las funciones de camaras fotograficas, video-cama-
ras y escaners. A través del sistema de control visual se puede controlar con la vista muchas
de las funciones de la maquina.

La WC respondera a la voz del dueio dandole la informacion critica que necesita, en el mo-
mento en que la precisa y en cualquier lugar. Por ejemplo, y en el caso de que una persona
presencie un hurto, podra fotografiarlo y enviarlo por Internet ya que, ademas, uno podra
navegar por la red mientras viaja o camina por cualquier zona del globo.

Por lo anterior, te invitamos a visitar las siguientes paginas de Internet, en las cuales hallaras
informacién que te ayudara a visualizar el futuro en cuanto al desarrollo de tecnologia infor-
matica se refiere. Y te seguimos invitando a que contintes desarrollando tus habilidades y
conocimientos informaticas y prepararte para el presente y el futuro. En caso de no contar con
Internet en tu centro de estudios EMSAD también puedes consultar la bibliografia complemen-
taria o la que tengas a tu alcance.

http://www.redcientifica.com/doc/doc200205050002.html
http://www.clarin.com/diario/1998/03/21/e-07201d.htm
http://www.pergaminovirtual.com.ar/revista/cgi-bin/hoy/archivos/00001846.shtml
http://www.tendencias21.net/index.php?action =article&id_article=100155
http://es.wikipedia.org/wiki/Computaci%C3%B3n_cu%C3%ATntica
http://www.fayerwayer.com/archivo/2006/02/el_pc_del futuro.php
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illl i Fuentes de consulta

INFORMATICA
Tiznado, Marco Antonio; México, Mc Graw Hill,2004

COMPUTACION E INFORMATICA HOY
Beekman, George; 5 ed., México, Addison Wesley Longman de México,1998

FUNDAMENTOS DE COMPUTACION
Biow, Lisa; s.I, Prentice may, 2000

una i A icacio utu utacio i ati
Para darte una idea mas clara de la aplicacién en el futuro de la computacion y la informatica
puedes también ver las peliculas de “El hombre bicentenario” e “Inteligencia Artificial”, ademas
de ser peliculas buenas e interesantes, te mostraran la importancia de esta asignatura y de que
sigas actualizandote en la misma.

http://www.educainformatica.com.ar/cursos/infor/intro/index.html
http://www.concytec.gob.pe/fanning/pc/concepto.htm
http://www.concytec.gob.pe/fanning/pc/tiempo.htm
http://www.concytec.gob.pe/fanning/pc/compone.htm
http://www.unav.es/cti/manuales/Funcionamiento_Ordenador/indice.html

http://www.monografiass.com/Computacion/index.shtml
http://coqui.lce.org/ialvarez/APLICA.HTM
http://coqui.lce.org/ialvarez/2010UNI1.html
http://ciberconta.unizar.es/LECCION/SOFTWARE/130.HTM
http://www2.terra.com/informatica/que-es/applicat.cfm
http://www.monografias.com/trabajosé/larobo/larobo.shtml
http://es.wikipedia.org/wiki/Rob%C3%B3tica
http://es.wikipedia.org/wiki/Inteligencia_artificial
http://es.wikipedia.org/wiki/Computador
http://es.wikipedia.org/wiki/Inform%C3%ATtica
http://www.softwarelegal.org.ary/HTML/index.asp
http://www.mexicolegal.com.mx/m_help.htm?http://www.mexicolegal.com.mx/
consultas/r1593.htm
http://www.pgjdf.gob.mx/periciales/especialidades/Computacion % 20e%20Inform
atica%20Legal2.htm

http://biblioweb.dgsca.unam.mx/derecho/principal.htm
http://seguridad.internet2.ulsa.mx/congresos/2003/cudi2/legislacion.pdf
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¢Qué voy a aprender?

SISTEMA OPERATIVO Y
OPTIMIZACION DE RECURSOS

OBJETIVO: Determinaras la importancia del
sistema operativo de tu computadora y utilizaras
sus herramientas en tus trabajos cotidianos, ade-

mas conocerds las medidas para proteger tanto
a tu equipo de computo como a la informacién
guardada en él contra virus o fallas que pudieran
presentarse. También haras conciencia del uso res-
ponsable de los recursos informaticos para que les
saques el mayor provecho posible y se vea reflejado
en tu economia y en el medio ambiente.

En la primera unidad aprendiste que el sistema de computo estd conformado por
varios tipos de dispositivos: de entrada, de almacenamiento, de procesamiento y de
salida, y que el software era el conjunto de programas que entiende la computadora;
de seguro encontraste también que existen varios tipos de software y uno de ellos es
el sistema operativo, pero ;sabias ti que el sistema operativo es el que hace que todos
los dispositivos que forman la computadora empiecen a trabajar y lo hagan en conjun-
to? Efectivamente, eso lo hace el sistema operativo, ademas de algunas otras funciones
que pueden ser muy Uutiles a la hora de que realizas tus trabajos informéticos y que
irds descubriendo a través de algunas actividades de esta unidad. Con respecto a este
tema estudiaras:

- El concepto y las funciones del sistema operativo, los tipos de sistemas operativos
que existen y su evolucion; con la informacion que obtengas en este tema podras
elegir el sistema operativo que mas se adapte a tus necesidades.

- Los sistemas operativos de ambiente grafico, sus caracteristicas y ventajas. Trabaja
ras y compararas un sistema operativo de ambiente grafico y uno que no lo es 'y
sabras en qué casos utilizar uno y en cuéles utilizar el otro.

- Las tareas comunes del sistema operativo. Aqui realizaras una practica de laborato
rio en donde exploraras el sistema operativo de tu computadora y utilizaras sus
herramientas en acciones comunes que pueden ser Utiles en tus trabajos informati
Cos.

Supongo que habras escuchado en los distintos medios comunicativos que la ecologia
del planeta enfrenta serios problemas de contaminacion y destruccién, a tal grado que
es urgente tomar medidas correctivas al respecto, te preguntaras qué relacion tienen
estos problemas con la informatica y contigo, déjame decirte que al usar la compu-
tadora estas consumiendo energia y que con tus trabajos escolares consumes tinta,
papel y otros recursos; por tanto, afectas directamente al medio ambiente, entonces
debes hacer conciencia acerca del uso que le das a estos recursos, en esta unidad
debatiras con tus companeros sobre este tema y encontrards también la importancia y
las ventajas econémicas de cuidar los recursos informaticos.



Un tema que seguramente llamara tu atencion seran los virus informaticos, porque
ninguno de nosotros queremos que nuestra computadora sea afectada por alguno de
ellos; investigaras cuales son los virus mas importantes y los antivirus para contrarrestar
sus efectos, ademas llevaras a cabo una campana de proteccién contra virus dirigida a
todos los companeros de tu escuela, de esta manera los ayudaras a prevenir contagios
y a mantener seguros sus equipos de computo.

Los virus pueden ocasionar danos parciales o totales de los archivos de informacién
que guardas en tu computadora, en ocasiones hasta un simple apagén o un error de
tu parte puede ocasionar que pierdas la informacién que almacenas en el equipo, por
lo tanto la seguridad de la informacion es un tema muy importante y de gran interés,
por eso llevaras a cabo algunas actividades para proteger tu informacion y que puedas
trabajar en tu computadora estando tranquilo de que por ningiin motivo la perderas.

Si te han interesado los temas, pero estas un poco intranquilo porque no sabes en don-
de encontraras informacion al respecto, no te preocupes, a continuacion te proporcio-
namos una lista de libros y paginas electronicas que podran ayudarte en la realizacién
de las actividades de la unidad.

--- —-—
illl B Fuentes de consulta

Fernandez Pena, ]. M. Informatica I. México; Nueva Imagen, 2001.
Martinell, A. Laboratorio de Informdética I. México; Mc Graw Hill, 2002.
Martinell, A. Laboratorio de Informética Il. México; Mc Graw Hill, 2002.
Tiznado, M. A. Informdtica. México; Mc Graw Hill, 2000.

Computacion Basica. Guia Visual. México; ST Editorial, s.a.

Sitios de Internet:
www.aulaclic.com
www.wikipedia.org

Si realizas todas las actividades de esta unidad estaras listo para trabajar con distintos
programas de aplicacién, como son didacticos, de consulta y procesadores de texto,
para que puedas sacar el mayor provecho a tu computadora; pero para luego es tar-
de...

ii EMPIEZA YA!!



> ¢Como aprendo?

2.1 INTRODUCCION A LOS SISTEMAS OPERATIVOS

Objetivo tematico: Descubrirds qué es el sistema operativo de tu compu-

ﬁ | tadora, las funciones que lleva a cabo y los diferentes sistemas operativos
que existen, ademas conocerds su evolucion desde el sistema operativo

que utilizaron las primeras computadoras hasta el que utilizan las mas

novedosas del dia de hoy, con lo cual podras elegir el sistema operativo

|

- A
a) | operativo que cumpla con todas tus necesidades.

m Si cierras los ojos e imaginas una computadora, sin duda ven-

dran a tu mente un monitor, un teclado, un ratén, el CPU, las
bocinas y hasta una impresora. Pero, te has puesto a pensar ;qué hace que cuando
oprimes el botén de encendido todo empiece a trabajar? Esto lo hace el sistema ope-
rativo, pero...

que sea mds adecuado para ti o bien, podris disefar tu propio sistema

(2

;Sabes lo que es el sistema operativo?

Escribe lo que tu creas que es un sistema operativo, después investiga el
concepto en un libro de Informética, en Internet o en alguna otra fuente,
comparalos y crea tu propia definicion. Después intercambia la definicién
que tu creaste con la escrita por uno de tus compaieros y comparen ambas
con la encontrada en la fuente que utilizaste.

sIncluiste en tu definiciéon las funciones de un sistema operativo? De no
ser asi, puedes consultar tus libros de informatica, los que encuentres en la
biblioteca e incluso puedes acudir a tu asesor .

Escribe aqui la definicion final que obtuviste.
Sistema operativo:

Ahora que sabes lo que es un sistema operativo y sus funciones, debes conocer los
tipos que existen y sus caracteristicas distintivas. A continuacion se presentan los tipos
de sistemas operativos; investiga y escribe sus caracteristicas mas importantes.

TIPOS DE SISTEMAS OPERATIVOS
TIPOS CARACTERISTICAS EJEMPLOS

Monousuario
Multiusuario
Monotarea

Multitarea
Multiproceso
En tiempo real



;Conoces algunos sistemas operativos? Seguro habras escuchado hablar de Unix, MS-
DOS y Windows, pero hay muchos més. En www.wikipedia.org puedes encontrar
una gran lista de sistemas operativos, investiga en esta pagina o en otra que sea de
tu agrado los sistemas operativos que existen, haz un resumen con la informacién
mas importante de cada uno y clasifica todos los que hayas encontrado de acuerdo
con el tipo al que pertenecen. Puedes utilizar la columna de ejemplos en el cuadro
anterior.

Los sistemas operativos actuales hacen que el trabajo de los usuarios sea cada vez
mas facil y divertido. ;Te imaginas como seria el sistema operativo de las primeras
computadoras?, recuerda que eran enormes y también jmuy lentas! Investiga cémo
han ido evolucionando los sistemas operativos, desde que surgieron hasta el dia de
hoy. Crea una linea de tiempo.

Windows XP es uno de los sistemas operativos mas novedosos y eficientes, ademas de
ser uno de los mas utilizados. ;Qué sistema operativo esta instalado en la computado-
ra que utilizas? ;Cumple con tus necesidades al 100%?, o ;podrias cambiarlo para que
fuera mejor?, de ser asi ;cémo seria tu sistema operativo ideal? Escribelo y dibdtjalo,
después compartelo con tus companeros.

2.2 SISTEMAS OPERATIVOS DE AMBIENTE GRAFICO

Objetivo tematico: Comprobaras las ventajas de los sistemas opera-
tivos de ambiente grafico como Windows en comparacion con los
que no lo son como MSDOS, utilizards ambos sistemas y reconoce-
rds las funciones de cada uno para que en el futuro puedas usarlos

seglin tu conveniencia.

Ya viste que no todos los sistemas operativos son iguales
y si todavia tienes dudas, jpuedes comprobarlo! En tu computadora hay instalados dos
sistemas operativos uno de ellos es alguna version de Windows, éste aparece desde
que enciendes la computadora y el otro es MSDOS, que quiza puedas encontrarlo en
la lista de todos los programas.

Explora tu computadora y localiza el icono de MSDOS, entra al programa
y trabaja con él, puedes apoyarte de tu asesor para esta actividad. Una vez
hecho esto, en el siguiente cuadro haz un dibujo de cada uno de los dos
sistemas operativos de tu computadora y escribe sus caracteristicas. (Puede
ser que tu computadora no use Windows 98, pero ocupa ese espacio para
cualquiera de las versiones que utilices).

Microsofte ¥

Windows98

M5-D05



De seguro observaste diferencias y una de ellas se logra ver a simple vista, ya que
MSDOS carece de colores e imagenes, en cambio Windows es un sistema operativo
de ambiente gréfico.

Con base en la comparacion de los dos sistemas, enlista las ventajas de uti-
lizar un sistema operativo de ambiente grafico y comenta con el grupo cudl
de los dos sistemas que estudiaste te parece mejor y por qué.

2.3 TAREAS COMUNES

Objetivo tematico: Identificards las tareas mas comunes del sistema operativo de
ambiente grifico de tu computadora y sabras su funcionamiento, a través de la
exploracion del sistema y la utilizacion de sus herramientas en actividades que
puedan ser utiles en tus trabajos informéticos cotidianos.

Ya has aprendido lo que es un sistema operativo, ahora trabajemos
con el que esta instalado en tu computadora, para ello habras de rea-
lizar una sencilla practica de laboratorio en la cual tu asesor te ira guiando, o bien, puedes
consultar la Guia visual de ST Editorial o el curso de introduccion a Windows de la pagina
de Internet www.aulaclic.com.
Realiza la siguiente practica de laboratorio
1. Enciende tu computadora e inicia una sesién de trabajo, es posible que necesites de un
nombre de usuario y contraseiia, en caso de desconocer esta informacion, consultalo con tu

asesor.

2. La primera pantalla que aparece tras encender tu computadora es el escritorio, dibdjalo y
distingue las partes que lo componen.

3. Conoce el men inicio de tu computadora y dibdjalo.
4. Revisa los programas con los que cuenta el mend inicio.
5. Observa los accesorios que puedes utilizar, ingresa a los que te llamen la atencion.

6. Entra al programa Microsoft Word, dibuja la ventana principal y los elementos que la com-
ponen,

7. Mueve la ventana de Word, minimizala, maximizala, cambia su tamano, restaura el tamano
y ciérrala.

8. Observa las opciones de la barra de herramientas y los menus de los que consta Word.

9. Ingresa al explorador de Windows, dando clic con el boton derecho del ratéon sobre el mend
inicio, busca la opcion explorar y presiona.

10. Dibuja el explorador de archivos.



11. Localiza la carpeta de Mis documentos, crea una carpeta en ella y envia algun trabajo
que hayas hecho anteriormente a la nueva carpeta.

12. Localiza en la carpeta de Mis documentos, algin archivo que ya no te interese y
eliminalo.

13. Crea una copia de un documento que sea importante para ti.

14. Busca algun trabajo que ocupe mucho espacio en la computadora y comprimelo.
15. Imprime desde el explorador algiin documento que te interese.

16. Entra al administrador de dispositivos y analiza su funcionamiento.

17. Cierra la sesion de trabajo.
Una vez terminada la practica, define los siguientes términos:

Sesién de trabajo
Escritorio
icono
Ventana
Menu
Barra de herramientas
Explorador de archivos
Administrador de dispositivos

Para evitar cualquier problema con tu equipo de computo debes abrir y cerrar
correctamente tu sesion de trabajo. ;Cémo hacer esto? Redacta los pasos. Asi
mismo, escribe los pasos para transferir, imprimir, copiar, comprimir y eliminar
archivos desde el explorador.




Escribe el nombre de los elementos senalados en la pantalla mostrada a continua-
cion y las funciones que desempenan.

~

Microsaft: f '-m
Windows

Home Edition

2.4 OPTIMIZACION DE RECURSOS EMPLEADOS EN LA
INFORMATICA

Objetivo tematico: Tomaras conciencia del tiempo que utilizas en la computa-
dora considerando la energia consumida, ademas pensaras en el uso razonable
de papeleria, tinta y otros recursos que se utilizan en la informatica, de esta ma-
nera aprovechards mejor los recursos a lo largo de tu vida, cuidando tu bolsillo
y protegiendo a la ecologia y al medio ambiente.

Muchos de los jéovenes como tu gustan de navegar o chatear por muchas horas usando
la computadora, algunos lo hacen porque deben hacer trabajos o tareas o estan investi-
gando alguin tema de su interés, pero otros, simplemente lo hacen por entretenimiento
o por pasar el rato. Y ta jcuantas horas pasas utilizando la computadora? j;realmente
la utilizas para algo util y provechoso? Contesta esta preguntas por escrito. ;Estas a
favor o en contra de usar la computadora jugando o chateando por largos periodos de
tiempo? Debatelo con tus companeros y al final entrega un escrito con los puntos mas
importantes que hayas rescatado, asi como las conclusiones a las que td y tus compa-
fieros hayan llegado.



Un tema que ha ocasionado controversia es el consumo de energia eléctrica de una
computadora, algunos consideran que es muy poco, otros que es bastante pues supe-
ra al consumo de usar una television y una grabadora de discos compactos al mismo
tiempo.

Investiga la energia consumida por los aparatos electronicos que enseguida
se muestran y pregunta el costo de la energia eléctrica o averigualo en el
recibo de la luz que llega a tu casa. Reflexiona el tiempo que utilizas estos
aparatos diariamente, la energia que consumes y los costos de hacerlo.

APARATOS ENERGIA QUE
ELECTRONICOS CONSUME POR HORA
Computadora
Television

Reproductor de discos compactos

Video juegos

El tiempo de una persona y la energia eléctrica son sélo algunos de los recursos que se
emplean en la informatica, pero son suficientes para darnos cuenta de la importancia de
optimizar o hacer uso correcto de estos recursos. ;Qué otros recursos se utilizan en la infor-
matica? ;Como debe ser el uso de estos recursos? Comenta las respuestas en equipo y ti y
tus companeros preparen una exposicion que incluya los recursos informaticos comentados,
sus efectos en el medio ambiente y las propuestas de solucion.

Ahora que tus companeros y ta ya han expuesto acerca de la importancia
de optimizar el uso de los recursos informaticos, retoma los puntos mas im-
portantes que consideres se hayan comentado y redacta la conclusién final
de este tema.

2.5 VIRUS Y ANTIVIRUS

Objetivo tematico: Sabras lo que es un virus informético y sus sintomas, hacien-
do una analogia con un virus que afecta a una persona, conoceras los virus que
han dado mas de qué hablar y los antivirus mas comunes para eliminarlos, asi
protegeras a tu computadora de contagios o dafios al sistema.

Los virus informaticos son un problema que ocasiona serios dafios
a la computadoras de cientos de personas y empresas principal-
mente a la informacion que contienen. Actualmente es facil recibir
estos virus a través de un simple correo electrénico, por lo que es
importante contar con antivirus eficaces en nuestros equipos de
computo. Pero ;qué es un virus? ;como se previene su contagio? y ;cémo se elimi-
nan?




Investiga en el medio que mas te agrade qué es un virus informatico, los mé-
todos de infeccion de un virus y las caracteristicas de los diferentes tipos de
virus que existen. Escribe a continuacion la informacién que encontraste.

Virus:

Métodos de infeccidén:

Investiga y llena el siguiente cuadro:

TIPOS DE VIRUS CARACTERISTICAS
Caballos de troya

Camaleones

Sigilosos

Bombas de tiempo

Gusanos

Macro virus

Seguramente has escuchado ultimamente que varios virus han aparecido y
atacan a los sistemas por medio del correo electrénico; investiga en equipos
los virus que conozcas o de los cuales hayas escuchado hablar, como se
contagiaban, qué ocasionaban y cémo se eliminaron.

Realiza una lista con los nombres de los virus que encuentres, explicando
como funcionan, qué atacan y la manera en que pueden eliminarse. Apdya-
te en libros, revistas e Internet. Entreguen trabajo a su asesor.

En el siguiente cuadro tienes las caracteristicas del virus de la gripe, haz
una analogia entre este virus que afecta a personas y uno informatico y
completa los espacios en blanco.



VIRUS DE LA GRIPE

VIRUS INFORMATICO

Medio de transmision

Fundamentalmente por via aérea, mediante
gotitas que son originadas al hablar, toser o
estornudar por la persona enferma y que al-
canzan a una persona sin gripe, o bien, por
contacto directo.

Sintomas

Fiebre, falta de energia, trastorno alimen-
tario, congestién nasal, dolor de cabeza,
somnolencia, malestar general, tos seca,
ronquera, dolor de garganta y, en ocasiones,
trastornos gastrointestinales, como dolor ab-
dominal, nduseas, vomitos y diarrea.

Curacién

Descansar, beber abundantes liquidos,
evitar el consumo de tabaco o alcohol y
medicacion.

Medidas de prevencion

Vacunacion antigripal, comer alimentos
antioxidantes, como naranjas, limones e hi-
gado, mantener una buena higiene, evitar
espacios cerrados donde haya mucha gente
y reducir el estrés.

Cuando utilizas tu computadora y notas que no trabaja de la manera ha-
bitual, que estd lenta y que aparecen mensajes extranos constantemente,
puede ser que tu equipo esté contagiado con algin virus. Para confirmar
esta suposicién y eliminar el problema puedes hacer uso de un antivirus,
pero ;qué es un antivirus?, ;como funciona? y ;cudles son los mas utili-

zados?

;Qué es un antivirus? Busca su definicién en diferentes fuentes, libros e

Internet.

Antivirus:




Elabora una tabla comparativa de los antivirus mas conocidos, donde
menciones sus caracteristicas distintivas y al final elige aquel que conside-
res mas potente y efectivo y ;por qué?

~ ANTIVIRUS CARACTERISTICAS

Norton antivirus

McAfee Virus Scan
PcCillin

Panda Antivirus

Antispyware

Utiliza el antivirus de tu computadora para hacer una exploracion y en
caso de encontrar algun virus, jvactnala! Menciona por escrito y discute
en el grupo lo que observaste al realizar esta actividad.

Elabora en equipos de tres personas
carteles con las medidas de preven-
cion contra virus y pégalos en el la-
boratorio de computo.

Este es un ejemplo de cartel,
en este caso es sobre el cui-
dado del agua, apdyate en él
para hacer el tuyo contra los
virus informaticos.




: " 2.6 SEGURIDAD DE LA INFORMACION

Objetivo tematico: Conoceras los medios para proteger la informacion y
elegiras el que consideres mds conveniente, de este modo haras respaldos de
la informacion mds importante de tu computadora y trabajaras sin temor a
perderla.

Elabora un escrito donde contestes las siguientes preguntas. ;Como haces
para mantener segura la informacion en tu computadora? ;El método que
sigues nunca te ha fallado? Coméntalo en clase.

Investiga qué es un respaldo y para qué se utiliza en informatica. Haz
respaldos de la informacion més importante que tengas en tu computa-
dora.

Discute en parejas acerca de la importancia de mantener segura la infor-
macioén y redacta las conclusiones a las que lleguen.




iiiTerminaste la unidad!!!

De seguro te divertiste y aprendiste mucho, probablemente hayas tenido problemitas
con la practica que realizaste en computadora, sobre las tareas comunes del sistema
operativo, pero no te preocupes, conforme sigas realizando esas actividades, que ya
veras que sera mas de una vez, aprenderas a hacerlo muy bien y sera muy facil utilizar
las herramientas que te ofrece el sistema operativo.

Bien, ya estas listo para empezar a trabajar con programas didacticos, de consulta y
procesadores de textos, jjjadelante!!!

Preparen por equipos una exposicion rapida de “seguridad de la informa-
cién” y preséntenla en su asesoria grupal.



{&. ¢Qué he aprendido?

Ya terminaste la unidad, ;qué te parecieron las actividades que realizaste? ;Sientes que compren-
diste y aprendiste los temas? O ;crees que necesitas estudiar mas alguno de ellos?

A continuacién se te presentan algunos ejercicios con los cuales podras darte de cuenta si aprove-

chaste toda la informacién de esta unidad o si te hace falta regresar a algtin punto de ella y repasar.
Te invito a que los contestes y lleves a cabo una autoevaluacion.

1. Marca con una X si es 0 no, una funcién de los sistemas operativos.

Z
@)

a) Sin él la computadora no es funcional.

b) Es un interfaz entre el usuario y el equipo de computo.

c) Realiza tareas especificas personales, empresariales o cientificas.

d) Administra los componentes de la computadora.

e) Indica las instrucciones que debe ejecutar la computadora.

f) Esta ligado con el software y el hardware.

g) Permite la ejecucién de programas de manera mas facil y entendible.
h) Provee formas de administrar y organizar la informacion.

i) Asegura que todas las partes trabajen conjunta y eficientemente.

j) Procesa datos y genera informacion.

@

2. Escribe sobre la linea el tipo de sistema operativo del que se trata:

Procesa las instrucciones recibidas al instante.

Solo atienden una tarea a la vez.

Puede ser utilizado por un usuario solamente.

Son capaces de ejecutar mas de un programa a la vez.
Permite que dos 0 mas usuarios trabajen a la vez.
Dispone de procesadores trabajando en paralelo.

&

A=)

~

o0

— =

=D 0

3. Ordena del 1 al 4 los avances logrados en la evolucion de los sistemas operativos, de los mas
viejos a los mas recientes.

a) Procesamiento on-line y procesamiento off-line y técnicas mejoradas para
la entrada y salida: buffering, spooling y DMA.

b) Uso de tarjetas perforadas y procesamiento por lotes-serie.

o) Sistemas operativos de red y distribuidos, interfaz grafica.

d) Multiprogramacion y memoria virtual.



4. Analiza las siguientes caracteristicas y marca con una X si se trata del sistema operativo de
ambiente grafico WINDOWS o MSDOS.

MSDOS WINDOWS

a) Facilita el aprendizaje.

b) Es monotarea y monousuario.

) Sistema amigable con interfaz gréfica.

d) Contiene elementos de didalogo con el usuario.

e) Sistema multitareas.

f) Pantalla grafica monocromatica.

g) Manipula informacion contenida en discos.

h) Sistema operativo en modo de texto.

i) Entornos multimedia con color real.

j) Posee barras, menus, iconos y ventanas.

k) Es necesaria la memorizacién de comandos.

[) Ofrece blsqueda de datos y soporte de programas.

m) Aumenta la productividad.

n) Se puede hacer uso del ratén.

0) Gestiona la informacién que entra, sale y se guarda.

p) Dispone de administradores de programas, de archivos, de
impresion, el portapapeles y el panel de control.

q) Realiza la gestién de ficheros de disco, transferencia de datos
entre periféricos y ejecucién de programas.

5. Relaciona las columnas:

() Permite acceder a la informacion, organizarla, moverla, copiar- a. Escritorio
la 'y borrarla. b. Ventana
() Son unos dibujos pequenos que representan a un objeto de c. fcono
Windows, ya sea carpeta, unidad de disco, programa o d. Menu
impresora. e. Barra de
() Contiene botones para los comandos usados mas comidnmente. herramientas
() Estodo lo que se ve en el monitor cuando arranca Windows. f. Explorador de
() Esuna caja o recuadro con un determinado contenido, posee archivos
una barra de titulo, una linea de menus y una barra de estado. g. Administrador
() Proporciona una vista gréafica del hardware instalado en el de dispositivos

equipo y permite cambiar la forma en que esta configurado.
() Estaidentificado con una palabra y conformado por 6rdenes.



6. Reflexiona las siguientes suposiciones y con- fiesta del viernes, ;qué haces, conversas o
testa las preguntas: terminas la tarea?

a) Debes realizar una tarea de informatica muy
importante y tienes poco tiempo para hacerla,
pero un amigo te dice que acaba de bajar de
Internet un stper juego que te encantard. ;Qué
harias, juegas o haces la tarea en la computa-
dora? c) Llegd un cuentén del recibo de la luz y
tus papas te llamaron la atencién por el uso
excesivo de la computadora. Esta noche hay
un evento importante al que tus padres de-
ben asistir. Te quedas solo en casa y te en-
canta chatear de tarde, porque la mayoria de
b) Decidiste hacer la tarea y piensas que apro- tus amigos estan conectados, ;chatearias a
vecharéds lo mejor posible el tiempo, cuando pesar de la cuenta de la luz?

encendiste la computadora iniciaste una sesion

en el messenger, y cuando mas concentrado es-

tas haciendo el trabajo, un amigo te envia men-

sajes repetidamente comentandote acerca de la

7. Completa los espacios en blanco de las definiciones con los siguientes términos. (Pueden re-
petirse).

PROGRAMA / LENTOS/ MENSAJES / PREVENTIVA / COMPUTADORA / DANADOS /
DISQUETES / ESCANEO/ COPIAS / INTERNET / IMPORTANTES / GRANDES /
COMBATIR / AUTOMATICA / PERDIDOS / ELIMINAR / PERDIDAS / AUTORREPLICA /
FALLAS / IDENTIFICACION / ROBADOS / OCULTAR / LIMPIAR

Un virus informatico es un que se incorpora a una a través del
, u otros sistemas de comunicacién, y que se ejecuta de manera
en determinados momentos, ocasionando o de los datos que contiene.
Posee la caracteristica de e intenta su presencia. Puede causar una
variedad de problemas como la aparicion de molestos en la pantalla y hacer mas
y los archivos que infecta.

Un antivirus es para virus y realiza las funciones de

e de virus informaticos. El se refiere a la revisién constante del disco
duro o cualquier archivo que se descargue o instale en la computadora para saber si ha sido infec-
tada con un virus y la determina de qué virus se trata. En caso se encontrar un virus,
el antivirus se encarga de o el o los archivos danados.

Un respaldo de informacién es una medida en contra de virus informaticos. Consis-
te en realizar de los archivos mas guardados en la computadora, en caso
de que los originales sean , o




8. Clasifica las siguientes medidas en contra de virus informaticos, en preventivas o correctivas,
en un cuadro como el que se te muestra:

a) Abrir sélo mensajes adjuntos de correos electronicos enviados por gente confiable.
b) Evitar el paso indiscriminado de discos de una maquina a otra.

) Revisar todos los discos, incluyendo nuevos y de software.

d) Hacer revisiones periédicas del disco duro.

e) Contar con un programa antivirus.

f) Consultar a un experto.

g) Dar formato al disco duro.

h) Guardar copias de respaldo de los archivos mas importantes.

MEDIDAS PREVENTIVAS MEDIDAS CORRECTIVAS




Quiero saber mas

¢Qué te parecieron los temas de la unidad? De seguro més de uno llamé tu atencién; es proba-
ble que alguna vez hayas deseado tener un sistema operativo a la medida de tus necesidades o,
tal vez, tu computadora haya sido infectada por un virus y no sabias ni qué hacer, quiza tenias
un antivirus, pero no tenias idea de cémo funcionaba o puede ser que nunca pensaste que re-
queririas alguno de ellos. ¢Te suena esto familiar? Te invito a que sigas investigando sobre estos
temas, verds que encontraras informacién muy interesante v que podrés utilizarla inmediata-
mente, como la que a continuacion se te presenta.

Seguramente todo lo que se dice vy se lee sobre el futuro y la tecnologia llama tu atencién, habras
oido hablar sobre las computadoras del futuro v de maquinas que son capaces de hacer cosas
que jamas te hubieras imaginado, quiza te preguntaste cudl seria el costo de estos modernisimos
aparatos, si tal vez hoy no puedes comprar una computadora ni pagar el acceso a Internet. ¢Qué
te pareceria si pudieras hacer uso de la computadora y navegar en Internet, sin comprar una,
sélo utilizando tu televisiéon? ¢Suena esto fantéstico? Lee el siguiente articulo y responderas.

Windows 98 en television.

- i ——
m La televisién por computadora ya funciona, v es una de

las cuestiones que resultard de méximo interés durante los

| anos de reinado del actual Windows. Lugares como WebTV

(http://www.webtv.com) ofrecen ya navegacion a través de

Internet con la tele y una cantidad de posibilidades de cara

al amplio entorno audiovisual mundial. No hace falta tener

computadora y tampoco se necesita un software especial. Lo que si hace falta es un aparato de
conexién que une la linea telefénica con la televisién del usuario.

Los servicios como WebTV multiplican la utilidad de una televisién convencional permitiendo
a cualquier persona navegar instantdneamente por la red con un sencillo control remoto, pero
ademas, los creadores del concepto anuncian que la fusién de las dos plataformas (receptor de
television y PC) sera una revolucién en todos los hogares del mundo.

Todo esto no tendria practicamente nada que ver con este tema sobre tendencias de mercado
de sistemas operativos si no fuera porque Microsoft, que ya posee su propia cadena de televi-
sién, ha anunciado que tiene intencién de comprar el servicio WebTV para convertir en recep-
tores de televisién equipos dotados con Memphis (Windows 98) y Windows NT 5.0.

El hecho de que los planes de Microsoft incluyan la creacién de una “telePC” basada en Mem-
phis (Windows 98) es muy importante de cara al futuro de los sistemas operativos, y ese futuro
pasa tanto por la tele carga que ya ofrece Canal Satélite como por la programaciéon a la carta
y la “navegacién televisiva” que pretende ofrecer Microsoft al usuario.

La integracién de la radio en las computadoras a través de Internet resulté relativamente senci-
lla gracias a aplicaciones que empezaron a funcionar con sistemas operativos multimedia como
Windows 95. Si Memphis (Windows 98) ofrece los medios necesarios para ello, dentro de un
tiempo sélo necesitaremos un aparato que englobara las funciones de la actual televisién y de

los PC.

www.monografias.com

~&



Si deseas conocer mas sobre el tema, te proponemos ver el programa “Soluciones de caracter
suave”, éste debe encontrarse en el Centro de Servicios y seria una buena idea que te retinas con
un grupo de comparneros interesados v lo soliciten a tu asesor.

Si lo que prefieres es utilizar la computadora, entra a la Enciclopedia Multimedia Encarta y busca
el tema “Sistema operativo’. Encontraras un amplio articulo, donde no sélo conoceras sobre los
sistemas operativos actuales, sino que ademas sabras sobre el futuro de este software.

En Internet existe una pagina donde puedes conocer el sistema operativo que mas se ajusta a tu
personalidad, contestando un pequeno test acerca de tus actividades, asi como tus gustos y pre-
ferencias. Accede a la siguiente pagina y descubre tu sistema operativo, esto mientras practicas
tu inglés.

http://www.bbspot.com/News/2003/01/os_quiz.php

¢Has oido hablar sobre Bill Gates? ¢Sabes cuél es su relacién con el software? Conoce sobre él y
contesta esta y mas preguntas leyendo su biografia en la siguiente pagina de Internet.
http://www.biografiasyvidas.com/biografia/g/gates.htm

Responda el siguiente cuestionario:

1.¢Los programas que Ud. utiliza son originales? (s/n)
Si responde afirmativamente: 5 archivos menos por mentiroso.
En caso contrario: 2 archivos menos por ladron.

2.¢Los de Microsoft son unos ladrones? (s/n)
Te doy otra oportunidad para responder bien.

Te preguntards qué es esto, es un virus interactivo surgido en Argentina hace poco tiempo,
llamado TEDY, el cual te envia preguntas y dependiendo de tus respuestas va afectando a un
nimero dado de archivos con extensiéon .EXE. Te imaginas iiiqué peligro!!!

Este y otros virus se pueden contagiar por Internet, a través del correo electrénico cuando abres
algiin archivo adjunto o haces clic en un vinculo, debes tener mucho cuidado porque los crea-
dores de virus son muy ingeniosos y se valen de interesantes recursos para hacer que tus equi-
pos de contagien. Lee el siguiente articulo tomado de www.noticias.com acerca de este tema.



Virus y famosos: una férmula extremadamente eficaz para la pro-
pagacién de todo tipo de malware.

La utilizacién de nombres de personajes conocidos es un recurso
muy empleado por los autores de virus informaticos para difundir
sus creaciones.

Frases como “Osama Bin Ladin was found hanged” (“Osama Bin
Ladin fue encontrado ahorcado’), o nombres de archivos tan suge-
rentes como ‘JENNIFERLOPEZ NAKED.JPG.vbs”, son ejemplos
reales de intentos de utilizacién de las llamadas técnicas de “in-
genieria social” para propagar virus informéticos. Esta estrategia
se emplea -principalmente- con cédigos maliciosos que llegan en
archivos adjuntos a mensajes de correo electrénico. Basicamente, consiste en introducir
un texto en el cuerpo del e-mail, afirmando que el fichero que se acaba de recibir contiene
algo atractivo, como puede ser una aplicacién, fotografias, etc. En el caso de que dicho
texto consiga enganar al usuario, éste lo ejecutara de forma que el virus se instalara en el
sistema y realizard sus acciones maliciosas

Uno de los virus que més rapida y masivamente consiguié propagarse fue SST, conocido
popularmente como Kournikova. Como reclamo, los e-mails en que este gusano llegaba a
los ordenadores afirmaban contener fotos muy sugerentes de la popular jugadora de tenis.
También artistas de moda, como Jennifer Lépez, Shakira o Britney Spears, han servido
como reclamo de virus informéaticos como Loveletter.CN, MyLife.M o Chick.

Los nombres de famosos no solamente son utilizados por cédigos maliciosos que se pro-
pagan por correo electrénico, sino también -en muchas ocasiones- por otros disenados
para distribuirse a través de redes de intercambio de archivos P2P (peer-to-peer), como
Kazaa. Para ello, suelen realizar un gran nimero de copias de si mismos -en los directorios
donde se almacenan los archivos compartidos que usan este tipo de aplicaciones- con
nombres que simulan ser videos musicales o pornogréficos relacionados con algtn perso-
naje de moda.

Otra forma de aprovechar los nombres de los personajes famosos como senuelos es a
través de los grupos de noticias. Recientemente, se han detectado mensajes en algunos
grupos que anuncian noticias como la captura del terrorista Bin Laden, el supuesto suici-
dio de Arnold Schwarzenegger, o la apariciéon de fotografias intimas del futbolista David
Beckham. Estos mensajes suelen incluir links desde los que -supuestamente- se pueden
descargar archivos con informacién sobre dichos sucesos que, en realidad, contienen al-
gun tipo de virus. En este caso no se trata de mensajes generados por el propio gusano,
sino por el propio usuario malicioso. El peligro de esta tactica se debe a que, de esta
manera, puede propagarse todo tipo de malware, desde gusanos hasta virus altamente
destructivos, pasando por spyware, dialers, etc.

Lo més conveniente es estar siempre en guardia contra este tipo de mensajes, sea cual sea
su procedencia o contenido, ya que lo mas probable es que lo que tengamos enfrente sea
un virus informéatico. Y si no se quieren correr demasiados riesgos, lo mejor es contar con
un buen software antivirus, que se actualice diariamente frente a las amenazas de nueva
aparicién.



También en Encarta podras encontrar un completisimo articulo sobre los virus, sélo debes entrar
a la enciclopedia y buscar el tema “Virus informéatico’. O bien, accede a las siguientes direccio-
nes de Internet, la primera contiene una detallada investigacién sobre los puntos més importan-
tes del tema vy la segqunda una serie de consejos para evitar contagios.
http://www.monografias.com/trabajos12/virus/virus.shtml
http://www.rompecadenas.com.ar/guia-de-supervivencia.htm

Siempre haga una copia de seguridad....

Recuerda que también cuentas con infinidad de revistas, investiga en tu puesto de revistas mas
cercano cuéles son las méas apegadas a la informatica, en ellas diariamente salen notas de siste-
mas operativos y de otros softwares que te pueden interesar.

De igual manera hay muchos libros de este tema en los cuales podrés investigar méas cosas
acerca de las lecturas expuestas o de otros temas que te interesen. A continuaciéon te damos
bibliografia para que puedas acudir a ella si lo requieres:

SISTEMAS OPERATIVOS
Stallings, William; s.1., Prentice Hall, 2001

SISTEMAS OPERATIVOS MODERNOS
Tanenbaum, Andrew S.; 2 ed., s.l., Prentice may, 2003

SISTEMAS OPERATIVOS DISTRIBUIDOS
Tanenbaum, Andrew S.; s.l., Prentice Hall, 1996



¢Qué voy a aprender?

PROGRAMAS DIDACTICOS Y
PROGRAMAS DE CONSULTA

OBJETIVO: Aplicaras diversos pro-
gramas didacticos, consulta y atlas
mundiales; aprenderas de una forma

dinamica las busqueda de informa-
cién, tanto en enciclopedias como en
atlas mundiales con la ayuda de la
computadora.

Te has preguntado, ;qué importancia tiene la obtencién de la informacién en la vida
y cuanto nos aportaria un solo articulo encontrado? En esta unidad podras apreciary
valorar la importancia de la busqueda de informacion, asi como los programas multi-
medios existentes, pero ;qué son los multimedios?, ;te gustaria conocerlos?, pues la
finalidad de esta unidad es ayudarte a conocerlos y veras lo divertidos que son.

;Sabias que en la actualidad existen mapas y atlas mundiales para computadoras? Los
atlas y los mapas mundiales son medios didacticos para localizar y conocer lugares
de tu pafs, es una forma divertida de conocer el mundo ;no crees?, ;te gustaria?

Aqui encontraras los programas didacticos que son una manera divertida de aprender
con la ayuda de una computadora, por medio de ellos podras repasar asignaturas,
y mediras tus conocimientos con la computadora, suena interesante ;verdad?, ;qué
esperas?, entra ya a conocer los alcances de una computadora.

--- —
i illl B Fuentes de consulta

1. Enciclopedia basica Microsoft Encarta 2001

Internet:

www.guiaroji.com.mx

www.aulafacil.com
www.carbonmas.com/go/curso-informatica
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> ¢Como aprendo?

3.1 PROGRAMAS DE CONSULTA

Objetivo tematico: Aplicaras algunos programas de consulta en la reali-
zacion de las actividades que te ayudardn a entender qué son y como fun-
cionan estos programas, asi como las caracteristicas que tienen. Descubri-
ras algunas de las ventajas que tiene el utilizar los programas de consulta,
aprenderas a utilizarlos para realizar investigaciones, definiciones, localizar
lugres, etc.

Este tema es un complemento mas de lo que ya venias viendo en las unidades anterio-
res, te ayudara a utilizar todavia mejor el potencial que tienen las computadoras en el
manejo de la informacion.

En la primera unidad aprendiste la terminologia basica de la informatica, con esto
pudiste entrar al estudio de los sistemas operativos que viste en la unidad Il y te diste
cuenta de que el sistema operativo es esencial para que funcione la computadora,
pero no es el sistema operativo en si el programa que maneja informacion o que te
brinda datos acerca de lo que necesites, sino que, gracias al sistema operativo pode-
mos manejar programas que nos ayuden a obtener informacién de algun tema, objeto,
lugar, etc. Estos se [laman programas de consulta y los veremos aqui .

El saber utilizar este tipo de programas es muy Util, ya que puede sacarte de apuros
con un simple click.

Pero adelante, te invitamos a realizar las actividades para que estés mas enterado de lo
que son los Programas de Consulta.

1.- Investiga qué es Multimedia en los recursos que tengas a tu alcance, y parti-
cipa en clase.

2.- En equipos de 3 a 5 personas, realicen una breve investigacion y busquen qué
son los programas de consulta, por qué son Ilamados asi y enlista los tipos de
programas de consulta mas populares en el espacio de abajo.

3.- Dibuja en tu cuaderno de apuntes la pantalla principal de un Diccionario
Multimedia y la de una Enciclopedia Multimedia. Después, explica brevemente
por qué son Programas de Consulta.



4.- En parejas, pidan a su asesor que les proporcione el software de la Enci-
clopedia Encarta con el que cuenta tu Centro e instalalo,después mencio-
na los requerimientos que necesita este programa para poder funcionar.

5.- Utiliza la Enciclopedia Encarta y busca el tema Informaética, rescata las

ideas principales de lo que leiste.

6.- Consulta en Internet un Diccionario Multimedia y busca el mismo tema

del punto anterior.

;Cudl es la diferencia entre una Enciclopedia y un Diccionario, segtn lo

que encontraste en ambos ejercicios?

7.- Llena el cuadro comparativo entre un Diccionario y Enciclopedia con-
vencionales y un Diccionario y Enciclopedia Multimedia, poniendo las

principales ventajas y desventajas de estos.

DICCIONARIOS Y ENCICLOPE-
DIAS CONVENCIONALES

DICCIONARIOS Y ENCICLO-
PEDIAS MULTIMEDIA

VENTAJAS

DESVENTAJAS

8.- Otro tipo de programas de consulta son los mapas y atlas; ;para qué
nos sirven? Busca en Internet los tipos de mapas que existen y enlistalos.




9.- Consulta en la red un Mapa de la Republica Mexicana que te muestre
los rios mas importantes de la misma, y busca el Rio Bravo; participa en
clase.

10.- Ve a la pagina www.guiaroji.com.mx, y localiza la siguiente direc-
cion: calle Moras, esquina con Av. José Maria Rico, en la colonia Del
Valle, México, D. F. Imprime y pega tu mapa resultante aqui, senalando
en él la direccién indicada.

11.- Busca el mapa de un lugar donde te gustaria ir de vacaciones, impri-
melo y consulta sus sitios de interés, restaurantes y hoteles mas destacados,
anotando la direccion de cada sitio. Pega el mapa aqui y luego explica lo
que hiciste en clase.



3.2 PROGRAMAS DIDACTICOS

Objetivo tematico: Empleara programas didécticos en el estudio
y fortalecimiento tedrico y practico de la informdtica y de otras
asignaturas, a través del desarrollo de practicas en computadora
utilizando cursos y tutoriales.

Bien sabemos que la informatica es una ciencia que actualmente esta creciendo
a pasos agigantados, mientras estamos aprendiendo algo ya existe otra cosa mas
avanzada.

Por esto es que debemos actualizarnos constantemente vy, para ello, existen diversos
programas que nos ensenan las cosas nuevas y las existentes acerca de la informati-
ca.

Hay que tener en mente, que no soélo la informatica cambia rapidamente, también
existen programas para actualizarte acerca de muchos otros topicos. Estos programas
son los Ilamados Programas Didacticos, algunos los puedes tomar por Internet, otros
los venden ya en discos y otros, los puedes tomar en tiempo real por la Internet, en
ellos hasta tienes que realizar tareas y practicas con las que apoyas el conocimiento
que vas adquiriendo.

Suena interesante, ;no es asi? A lo largo de este tema realizaras actividades para que
puedas utilizar y aprender lo referente a los Programas Didacticos. Te invitamos a
realizarlas con entusiasmo y hasta puedes divertirte haciéndolas.

1.- Investiga y menciona al menos cinco caracteristicas de los cursos mul-
timedia.
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2.- ;Qué ventajas tienen este tipo de cursos?, discutelo en clase.

3.- Elige uno de los siguientes sitios de cursos en linea, entra e investiga;
despues desarrolla un esquema en tu cuaderno de apuntes sobre su conte-
nido.

-www.aulafacil.com
-www.carbonmag.com/go/curso-informatica
-www.saulo.net
-www.cursoconducir.com/seminari/index_frame.htm
-www.cybercursos.net



4.- ;Cuales son los requerimientos que se necesitan para instalar o tomar
un curso de este tipo?

5.- ;Qué tipo de Tutoriales conoces? Investiga algunos y enlista las carac-
teristicas generales de un Tutorial.
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6.- Busca un Tutorial en Internet de lo que quieras, realiza en tu cuaderno
un esquema del mismo y sefala si cumple o no, con las caracteristicas
gue mencionaste en el ejercicio anterior.

7.- Realiza un resumen acerca de lo que investigues de Cursos y Tutoria-
les y menciona las principales diferencias entre ellos

Aqui terminamos esta unidad; tal vez puedas utilizar lo que has aprendido en la si-
guiente Unidad que habla del Procesador de textos, principalmente Word. Si te intere-
sa puedes buscar un curso o tutorial del mismo, para que veas de qué se trata y puedas
realizar con mas precisién las actividades, que seguramente seran muy interesantes.



¢Qué he aprendido?
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Una vez que terminaste las actividades de la unidad, tienes ahora la posibilidad de demostrarte
cuanto has aprendido y cuanto sabes acerca de los programas multimedia, didacticos y de consul-
ta, seguramente conociste algunos conceptos, diferenciaste términos y visitaste muchas paginas de

Internet. Te invito a que te pruebes a ti mismo que dominas estos temas, jaceptas el reto?

I. Completa el siguiente crucigrama.

Horizontales

1. Obra en que se expone el conjunto de los conocimien-
tos humanos o de los conocimientos referentes a una cien-
cia o un arte.

2. Son programas que dirigen el trabajo de los alumnos, a
través de la lectura de informacién y mediante la realiza-
cion de ciertas actividades que seran evaluadas.

Verticales

4. Programas utilizados cuando se trata de aclarar dudas
o ampliar un conocimiento, de manera breve, rapida y
precisa.

7. Este programa es propositivo en la profundizacion del
conocimiento y es utilizado para difundir la ciencia de la
ensefanza.

3. Son programas que a partir de una informacion, prevista
de antemano, pretenden que los estudiantes aprendan o
refuercen unos conocimientos y/o habilidades.

5. Es un sistema que utiliza mas de un medio de comu-
nicacion al mismo tiempo en la presentacion de la infor-
macion, como voz, texto, datos, graficos e imagenes tanto
fijas como animadas.

6. Obra de consulta en que se recoge y se define o traduce
un conjunto de palabras de una o mas lenguas o de una
materia determinada.

el Il




[l.Analiza los siguientes casos y selecciona el medio que utilizarias para solucionar las situaciones

planteadas.

PROGRAMA DE CONSULTA: ATLAS / DICCIONARIO/ ENCICLOPEDIA
PROGRAMA DIDACTICO: CURSO / TUTORIAL

1. Estas escribiendo una reseiia de la clase de
taller de lectura y redaccién y no quieres repetir
una palabra, por lo que tienen que usar sinéni-
mos, ;dénde los buscas?

2. Necesitas aprender a conducir, pero cuando
tu tienes tiempo no hay instructor disponible,
asi que decides hacerlo por Internet, llevando
un...en linea.

3. Debes exponer el tema de la célula, asi que
necesitas buscar informacion detallada e iméa-
genes al respecto, ;qué medio revisarias?

4. Te dejaron de tarea leer un texto de ciencias
sociales, en la lectura encontraste algunos tér-
minos que desconoces, ;donde puedes saber su
significado?

5. Estas estudiando en EMSAD la capacitacién
en Informatica, ya has aprendido algunas cosas
y quieres conseguir un trabajo relacionado con
las computadoras, por lo que ti tomas un... en
Internet para aprender mas y obtener un docu-
mento que acredite tu conocimiento.

6. En la clase de Inglés, debes redactar una carta
donde te presentes y describas a otra persona,
apenas estas aprendiendo este idioma, por lo
que debes consultar un....

7. Sientes curiosidad por el tema sobre nueva
tecnologia en informatica, la informacién pro-
porcionada en clase te parecié poca asi que de-
cides investigar mas a fondo al respecto en....

8. Quieres crear tu pagina Web, asi que deci-
des tomar un... para conocer los pasos a seguir,
hacer ejercicios de practica y finalmente dise-
narla y elaborarla para ponerla en la red.

9. En tu escuela van a ir de paseo a otra ciudad
que no conocen, por lo que decides buscar el
mapa del lugar, los lugares turisticos con los
que cuenta y el clima, ;donde lo haces?

10. En la clase de informatica estas aprendien-
do a utilizar el programa Word, por lo que tu
asesor te proporciond una practica que habras
de realizar, ya haciéndola te das cuenta de que
algunas cosas se te han olvidado, td estudias un
... para poderla terminar.




[ll. A continuacion se te presentan una serie de paginas de Internet, ordénalas de acuerdo al pro-
grama multimedia correspondiente. Puedes agregar algunas mas que ti conozcas.

www.diccionarios.com www.cybercursos.com www.tutoriales.com

www.wikipedia.org/ www.mundotutoriales.com www.aulaclic.com

www.elmundo.es/diccionarios ~ www.britannica.com www.rae.es

mx.encarta.msn.com www.solotutoriales.com/ www.aulafacil.com

www.tutorialesenlared.com/ www.solocursos.net/ www.deseoaprender.com/
PROGRAMAS DE CONSULTA PROGRAMAS DIDACTICOS

DICCIONARIOS | ENCICLOPEDIAS CURSOS TUTORIALES




) - Quiero saber mas

En esta tercera unidad has aprendido a manejar y aprovechar los recursos didacticos y de
consulta, como la enciclopedia Encarta, asi como cursos y tutoriales especificos. Si haces una
reflexién y recuerdas lo que sabias antes de empezar este curso de informatica y lo comparas
con lo que has aprendido gracias a tu estudio de los temas de la primera, segunda y tercera
unidad, te daras cuenta de que tu nivel en el conocimiento de la informaética es bastante
bueno. Ahora, antes de que entres de lleno a la cuarta unidad y aprendas a utilizar a fondo
el procesador de textos, te queremos invitar a que conozcas otros programas de aplicacién
y de consulta que te permiten interactuar con la computadora, para aprender y desarrollar
habilidades no sélo de materias que tengan que ver con informatica, sino de cualquier tema
que te interese aprender de manera divertida.

Actualmente se le estd dando un gran impulso al desarrollo de software educativos, los cua-
les puedan ser utilizados por estudiantes como ti que tengan la inquietud v el interés de
desarrollar cada vez mas sus potencialidades cognitivas, es decir, capacidades de aprender a
aprender, como seguramente las estas desarrollando cada vez mas.

Por lo tanto, te sugerimos que dialogues con tu asesor y le solicites informacién sobre otros
softwares de aplicacién y/o consulta que te pueda proporcionar, aparte de los que aprendiste
ausar en la unidad, para que continties acelerando y tu velocidad de aprendizaje sea cada
vez mayor; claro que esto ird acompanado de diversién y entretenimiento, ya que la mayoria
de los programas disefiados para fines educativos son muy interactivos y faciles de usar.

Por nuestra parte, te invitamos a que visites las siguientes paginas de Internet en donde en-
contraras bastantes softwares educativos que te ayudaran en las diferentes asignaturas que
cursas en tu escuela.

https://www.earthbrowser.com/purchase.php
http://www.educarchile.cl/ntg/sitios_educativos/1618/propertyvalue23085.html
http://es.softonic.com/

http://www.cdlibre.org/consultar/catalogo/index.html

http://www.quipus.com.mx/

http://www.teachtsp.com/

http://astroventure.arc.nasa.gov/DAP/index.html

http://astroventure.arc.nasa.gov/



© ¢Qué voy a aprender?
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PROCESADOR DE TEXTOS

OBJETIVO: Aprenderas a desarrollar do-
cumentos de calidad aplicando tu creati-
vidad y eficiencia mediante el uso de las
herramientas que te ofrecen los procesa-
dores de texto.

En esta unidad te internaras en el ambiente de los procesadores de texto y descubriras
la utilidad que tienen en la vida cotidiana, identificando sus principales funciones.

Durante el desarrollo de la unidad conocerés, por medio de investigaciones, trabajos
en equipo y dindmicas con tu grupo, las principales ventajas y desventajas de los di-
ferentes paquetes editores de texto existentes; asi mismo, aplicaras tus conocimientos
y creatividad para desarrollar documentos efectivos y bien estructurados. Descubriras
los alcances que tienen los procesadores de palabras y realizaras trabajos llenos de
creatividad con toda tu eficiencia.

Por medio de las actividades a desarrollar fomentarés la convivencia con tus compa-
feros, generando un clima de aprendizaje mutuo, aprendiendo de las ideas de todos
y expresando las tuyas, enriqueciendo tus capacidades y tu cultura. Seras capaz de
aplicar los nuevos conocimientos en bien de tu comunidad y asi, hacer de tu sociedad
un ente que mejora continuamente.

Por principio, comenzaremos conociendo los conceptos basicos de los procesadores
de texto y conociendo las herramientas que te daran la posibilidad de realizar docu-
mentos sencillos, pero poco a poco descubrirds por medio de actividades practicas
que los procesadores no son sélo los sustitutos de las maquinas de escribir, sino un cu-
mulo de posibilidades para explotar tu capacidades, tu imaginacion y tu creatividad.

De igual manera podras poner en practica los conocimientos que adquieras en otras
materias como Taller de Lectura y Redaccion, por medio de las herramientas de or-
tografia y gramatica.

Para cumplir con el objetivo, desarrollaremos la unidad de la siguiente manera:

En el primer tema conoceras los diferentes procesadores de textos y seras capaz de
definir sus ventajas y desventajas por medio del andlisis de su definicion y sus opera-
ciones.

En el siguiente tema desarrollaras tu capacidad para resolver los problemas por medio
del uso de la ayuda en linea de los procesadores de texto. Después aplicaras tu crea-
tividad en el uso de las herramientas basicas para generar documentos con calidad y
eficiencia.



En el cuarto tema, mejoraras el diseno de los documentos, aplicando tu toque personal
por medio de las herramientas de formato. Continuando con el quinto tema, dominaras
el uso de tablas, aplicando tus conocimientos para desarrollar documentos que requie-
ran contenidos estructurados.

Cuando te encuentres en el sexto tema, llamaras la atencion con documentos claros y
bien presentados, por medio de la insercién de imagenes y graficos.

Y finalmente, aprenderas a satisfacer las necesidades de impresion por medio del
conocimiento de todas las opciones de impresién que te ofrecen los procesadores de
textos.

ill. i Fuentes de consulta
EDUSAT
BIBLIOGRAFIA

Martinell, Alberto R. y Francisco de la Torre. Laboratorio de informatica 1. México,
Mc Graw Hill, 2005.

Styrinzinec, Gabriel. Todo el WordXP en un solo libro. México, Trillas, 2005.
Computacion basica, guia visual. 22 ed., México, ST Editorial. s.a.
Direcciones en Internet:

http://www.microsoft.com

http://office.microsoft.com/es-mx/

http://www.aulaclic.com

http://www.unav.es/cti/manuales
http://www.monografias.com



¢Como aprendo?

4.1 INTRODUCCION A LOS PROCESADORES DE TEXTO

Objetivo tematico: Conocerds los diferentes procesadores de textos y serds ca-
paz de definir sus ventajas y desventajas, por medio del andlisis de su definicion
y sus operaciones.

La comunicacion por escrito fue uno de los grandes avances de
la humanidad, pues permitié que grandes ideas, conocimientos
y sucesos fueran documentados y transmitidos generacién tras
generacion. Con el tiempo, y como siempre, buscamos maneras de hacer las cosas
mas faciles y rapidas, hemos aprovechado el avance de la tecnologia informatica y la
funcionalidad de los procesadores de texto no solo para escribir, sino para propagar
documentos a través de Internet, sin necesidad de ser expertos en ortografia y gramati-
ca, y practicamente hacer con el texto todo lo que nuestra imaginacién permita.

Al final de esta unidad seras capaz de resolver problemas relacionados con el uso del
procesador de textos, mediante la aplicacién de operaciones basicas de los proce-
sadores de textos en el desarrollo de documentos de calidad, mostrando eficiencia,
iniciativa y creatividad.

Asi pues, continuaras explorando el mundo de la computacion, incursionando en el
mundo de la ofimética, aprendiendo a utilizar una de las herramientas mas requeridas
en la vida cotidiana y que te ayudara a mejorar tus trabajos y tareas.

En este tema conoceras los diferentes procesadores de textos existentes, asi como sus
caracteristicas generales.

A partir de la siguiente lectura, discute con tus companeros el significado de procesa-
dor de textos y comenten acerca de su uso en la vida cotidiana. Enlista 3 ventajas y 3
desventajas en comparacion con el uso de una maquina de escribir convencional.

VENTAJAS DESVENTAJAS



El procesador de textos es un programa o un paquete que permite a una persona crear, mani-
pular y dar presentacién en forma rapida y eficaz a un texto con la ayuda de una computadora,
proveyendo diferentes herramientas desde ortografia, gramatica, insercién de iméagenes y grafi-
cos, hasta disefio de péaginas de Internet y manipulacién de bases de datos.

En la actualidad existen diferentes procesadores de texto, generalmente con similitudes en su
uso, los méas comunes son:

*Word, de la suite Microsoft Office.
*WordPerfect, de la casa COREL
*Writer, de la suite Open Office

Realmente la versatilidad de los procesadores de palabras nos permite generar documentos
de gran calidad e interactuar con otros paquetes de software como hojas de célculo; combinar
documentos de texto con otro tipo de archivos, como las hojas célculo, manejadores de bases
de datos, crear paginas de Internet.

A lo largo de este texto iremos explorando el uso de un procesador de texto y nos enfocaremos
en Word, que es uno de los mas utilizados y conocidos al momento, asociado al sistema opera-
tivo méas comin en las instituciones educativas en México, que es Windows.

La manera mas facil de acceder el procesador de palabras es dando doble clic en |F,r_'r
el icono que lo representa en el escritorio EI"‘

Otra manera seria accediendo por medio de los menus de acceso word 2003
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Una vez que hemos accesado al procesador de palabras, demos un vistazo rapido a la descrip-
cién de su entorno. El entorno del procesador de textos estd compuesto principalmente por:

*Barra de titulo. Que muestra datos como el nombre del programa utilizado, el nombre del
archivo en el que se esté trabajando y los botones de minimizar, maximizar/restaurar y cerrar.

*Barra de menus. En el que se visualizan los ments propios del procesador de textos en uso.

*Barras de herramientas. Que nos proporcionan accesos rapidos a las herramientas del pa-
quete.

*Regla. Que permite ubicar la posicién del texto y los objetos contenidos en el documento.

*Barras de desplazamiento. Cuya funcién es permitir el desplazamiento tanto horizontal como
vertical dentro del documento.

*Barra de estado. Que nos proporciona informacién del documento, como: nimero de péagina,
seccion, ubicacién del cursor, teclados activados, idioma etc.



Ayudéandose con los recursos que tengan a su alcance, elaboren en equi-
po un dibujo de la pantalla principal de un editor de textos, resaltando y
explicando el significado y funcionamiento en su caso, de:

eAmbiente de trabajo

eElementos de la ventana

*Barras

*Botones

*Regla

*Ventana de documento

eBarras de desplazamiento

Ahora es tiempo de explorar el mundo de los procesadores de texto y de
emplear los conocimientos que has adquirido con las practicas anterio-
res.

Explica con tus palabras a tus companeros como iniciar rapidamente el

procesador de textos, cudl es la diferencia entre Guardar y Guardar como,
cuantas maneras hay de imprimir, qué significa imprimir un archivo.

Inicia el procesador de textos y abre un documento nuevo en el cual vas
a escribir tu biografia, guardalo con el nombre de biografia, ademas de
configurar el editor para que guarde el documento automaticamente cada
3 minutos y una vez que termines tu biografia vas a imprimirla.



4.2 AYUDA DEL PROCESADOR DE PALABRAS

Objetivo tematico: Desarrollards tu capacidad para resolver los

|

problemas por medio del uso de la ayuda en linea de los procesa-

L

dores de texto.

Cuantas veces has dejado cosas sin terminar por no sa-
ber cémo hacerlas; o tardas mucho tiempo en realizar
una tarea nueva haciéndola a prueba y error, en fin, es
buen momento para utilizar la ayuda del procesador de
texto.

Es dificil encontrar bibliografia sobre la ayuda de los programas de aplicaciones, por
lo que vamos a profundizar un poco mas en el tema. La ayuda del procesador de pala-
bras y de cualquier software de entorno grafico es una base de conocimiento capaz de
responder a las dudas que puedan surgir en cuanto a su uso, por lo general, se activa
por medio de la tecla F1 o bien dentro de la Barra de menu de la ventana, dando un
clic sobre el signo de interrogacion (?) de la ventana activa. Centrémonos en el proce-
sador de palabras mas cominmente conocido que es Word y la suite administrativa
Office. La ayuda de Office se basa ahora, como casi todo, en un panel de tareas, en
este panel de ayuda se centra todo el trabajo que hay que llevar a cabo a la hora de
solicitar ayuda sobre algiin elemento del programa.

Pulsar la tecla F1. ;Qué aparece cuando la pulsas? Describe lo que ves y
anota en el espacio correspondiente.

;Como funciona el panel que te sali6 al pulsar F1? Pide ayuda acerca de
cémo puedes anadir vifnetas en un documento. Anota tus observaciones
en el siguiente espacio.

;De qué manera te muestra la ayuda? Discltelo en clase y describe lo
que ves.




Asi de sencillo. El modo de usar la ayuda es idéntico al tradicional: se hace clic en los distintos
temas de interés y al final se llega a una ventana con la informacién buscada.

Ademas del cuadro “Buscar”, el Panel de tareas “Ayuda”, presenta la opcién “Tabla de conte-
nido”. Al hacer clic sobre esta opcién, aparece un conjunto de temas con el icono de un libro a
su izquierda, que podria representar los titulos de los capitulos de un libro de la aplicacién de
Office que estemos usando.

La forma de usarlo es ya conocida: sélo hay que hacer doble clic sobre el tema que nos interese
hasta llegar a la ventana de informacién sobre dicho tema.

Microsoft Office Online.

La gran novedad del sistema de ayuda viene dado por su conexién con Internet. Puede parecer
poco importante este cambio, ya que el usuario casi no percibe que la ayuda a la que accede
se esta descargando de Internet (si la conexién que tiene es decente, claro). Sin embargo, este
cambio es vital. Office se convierte en una de las primeras aplicaciones tradicionales que da el
paso hacia el que parece el futuro mas probable: las aplicaciones (o parte de ellas) se encuen-
tran en Internet y desde nuestro equipo simplemente ejecutamos dichas aplicaciones a través
de la red. Lo que ocurre al acceder a la ayuda de Office, es que el sistema de ayuda no extrae
la informacién de archivos existentes en nuestra computadora, sino que se conecta a un servi-
dor remoto a través de Internet y nos muestra la ayuda que sobre la aplicacién usada existe en
dicho equipo (propiedad, en este caso de Microsoft).

Esta pequena diferencia del lugar de donde se extrae la informacién es vital. Sus ventajas son
varias, entre las que podemos destacar:

1. Ante un error detectado en la ayuda de un programa, antes no habia forma de corregirlo
hasta una nueva versién del programa, por lo que un usuario no experto podia volverse loco
siguiendo las instrucciones erréneas o no podia avanzar en su aprendizaje al sentirse frustrado
al no entender qué decia la ayuda. Ahora, ante un error, se corrige en el sistema de ayuda del
servidor de Microsoft y estd, automatica e instantaneamente, al servicio de todos los usuarios.

2. Si entre una versién de Office y otra salfa alguna aplicacién de interés que afectara al modo
de trabajar de Office (o lo complementara), no era posible incluir dicha informacién en el sis-
tema de ayuda. Por ejemplo, si Microsoft lanza ahora una nueva versién de Windows, en la
ayuda de Office no habria forma de reflejar las mejoras para la aplicacién siguiendo el sistema
antiguo.

Haz un escrito acerca de tu familia; una vez que termines cambia todas
las letras a mayusculas, después de eso cambia el color de la letra por
azul, agrega vifetas y pon letras capitales, utiliza la Ayuda en caso de ser
necesario. Una vez que hayas terminado, comenta con tus companeros
de grupo el uso de ésta y en equipos realicen un cuadro en el que definan
la mejor manera de utilizar la Ayuda; asi mismo, agreguen una lista de
las principales ventajas y desventajas que encontraron al trabajar con la
misma.



4.3 ELABORACION DE DOCUMENTOS

B Objetivo tematico: Aplicaras tu creatividad en el uso de las herramientas basicas para
generar documentos con calidad y eficiencia.
' Dicen que todo buen principio tiene un buen final, pues bien, en la ela-

boracion de documentos ocurre lo mismo, es necesario que tengamos

en claro el documento que queremos crear, su estructura y contenido. Es
necesario visualizar y determinar el impacto que se quiere causar con el documento,
la manera en que se va a acomodar la informacién, el formato, los colores a utilizar;
de todo esto depende la rapidez con que se obtenga un producto final; recuerda que
cuando no se tiene clara la meta se tienen que probar varios caminos hasta encontrar
el correcto, pero si sabemos lo que queremos, pronto llegaremos a la satisfaccion de
nuestras necesidades.

Utiliza las herramientas y/o menus que se muestran en las siguientes graficas
y explica con tus palabras el uso de las mismas; de ser posible menciona un
método alternativo para realizar la misma accién o consulta los elementos
del paquete didactico (Encarta, EDUSAT, Internet, bibliografia) y resuelve
tus dudas con tu asesor. Busca un companero para intercambiar y evaluar

- los resultados que cada uno obtuvo vy, finalmente, realicen una guia para
utilizar estas herramientas.
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Aplicando los conocimientos obtenidos en las unidades pasadas elabora un
documento en word que hable acerca del uso de la computadora Guardalo
y discute en clase acerca de los procedimientos que tuviste que realizar

para llevarlo a cabo.

Ya tienes conocimiento de algunas de las herramientas béasicas de Word, complementemos con

las siguientes:

Buscar y reemplazar.

Se encuentra en el ment Edicién y es muy util para buscar palabras dentro de un documento,

ademas nos permite reemplazar el texto buscado por algin otro.

N Buscar y reemplazar

Buscar:

Lo 1T

Reemplazar con;

| Buscar | Reemplazar | Ira |

|

Mas ¥ Reemplaza

Cancelar

Tipos de saltos

©f

() Salto de columna

() 5alka de ajuste de texto
Tipos de saltos de seccidn

() Paqina siguiente

'C:) Conkinuo

() Pagina par

() Pagina impar

[ Acepkar ][ Cancelar ]

Encabezado y pié de pagina.

Insertar salto de péagina.

El salto de pagina es una herramienta que nos permite
ir a la pagina siguiente de un documento, cuando ya
no queremos escribir mas en la actual. Por ejemplo,
cuando finalizamos un capitulo y queremos comenzar
el siguiente en otra pagina. Se encuentra en el ment

Insertar.

Quizé te hayas encontrado poniendo el titulo de tu documento
en cada inicio de pégina, o escribiendo el nimero de péagi-
na en el ultimo renglén. Para evitar esto utiliza la herramienta
de encabezado y pie de pagina que se encuentra en el ment

Ver.
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Disefio de impresidn '
Barras de herramientas v [

| ,j Encabezado v pie de pagina |!
Zoor..., —

v [

Muy bien, ¢ya terminaste tu documento?, quizéa te aparezcan palabras subrayadas en rojo o en
verde, eso significa que quiza tengas algunas faltas de ortografia o de gramatica, es tiempo de
que experimentes con el corrector ortogréafico.



Corrige la ortografia del documento con ayuda del corrector ortogréfico. Dibuja
la ventana que te sale y explica brevemente como funciona.




4.4 FORMATO DE DOCUMENTOS

Objetivo tematico: Mejoraras el disefio de los documentos aplicando
tu toque personal por medio de las herramientas de formato.

;Qué es el formato? Bien, pudiéramos decir que el forma-
to de un documento se refiere a la presentacion visual, es
decir, a los colores del texto, la alineacion, el estilo, con-
ceptos que ya conoces gracias a las actividades que reali-
zaste con la barra de herramientas de formato, repasemos
las herramientas mas utilizadas para el formato.

Enlista las ideas principales del parrafo anterior y coméntalas en equipos.

Comencemos por el comando Parrafo, el cual esta en el ment Formato y que nos per-
mitird configurar principalmente: alineacién, sangria, tabulaciones, espaciado, etc...

Alineacion
Nos permite alinear el texto
a sea a la izquierda, a la de
recha, centrado o justificado

Parrafo

Sangria vy espacio v saltos de pagina |
| r
Sangria
aineacion Y, ARCTM | | vl de esauema: [Toxio indep
Sangria
Tzquierda; Ocm = Especial: En: ‘
Derecha: 0 cm o Primera linea  » ||1.46 cm = v
Anterior: |5 pro - Interlineado: En:
Posterior: 12 ptao = Sencillo ~ 5
Mo ac ==pacio entre parrafos del mismo eskilo
Wista previa A
Temter de ejemple Texto de sjemplo Te emmp Lo Tencto de ejemmplo Tete de sjemplo Tado
de sjemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo de ejemplo Tento de ejempls Teuto de ejemplo
Teto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemg)
e

Espaciado




Crea un documento nuevo, con el siguiente formato: alineacién centrada, in-
terlineado doble, sangria izquierda de 2 centimetros en la primera linea y un
espaciado posterior de 24 puntos.

El método anterior se aplica principalmente cuando se trata de un documento nuevo, en caso
de querer cambiar el formato sélo a una parte del documento, es necesario primero seleccionar
el texto y luego recurrir a las herramientas de formato, ya sea por medio del ment o de la barra
de herramientas.

4_4|N0rmaI+Benja vIBenjamin anthic v|11 v|| N & § |§

Para finalizar este tema, hablemos de la numeracion y vifietas, las cuales nos permiten
resaltar puntos, temas, subtemas vy listas de nimeros

;Cuando utilizas la numeracién y las viiietas?, ;como pones las vifietas en un
documento en Word?

Abre alguno de los documentos realizados en los temas anteriores y dale el for-
mato que tu quieras, utilizando lo visto en este apartado, muéstralo a tu asesor
y anota tus conclusiones.

4.5 TABLAS

Objetivo tematico: Dominaras el uso de tablas, aplicando tus conocimien-

tos para desarrollar documentos que requieran contenidos estructurados.

;Qué es una tabla? ;Para qué sirve?

_ _ = Quiza las tablas sean uno de los elementos con los que nadie
=1 | === quiere trabajar, sin embargo son de bastante utilidad. Si nos
o 1o 20 3040 50 &0 ey LS, L, . .
remitiéramos a una definicion técnica, una tabla seria un con-
junto de celdas que se forman por la interseccion de puntos,
ordenadas en filas y columnas, en otras palabras, una tabla no es mas que una cuadri-
cula que nos permitird estructurar textos y objetos dentro de ella.

En equipos, investiguen en un tutorial o con la ayuda del procesador de textos, cémo
insertar un grafico o una tabla, qué es una tabla, para qué nos sirve, y exponganlo en
clase.



Reforcemos lo que aprendiste con tu exposicién y comencemos por in-
sertar una tabla, busquemos el botén de la herramienta tabla dentro de la
barra estandar.

‘Tabla \-'iegtrana T

Dando click en el botén insertar tabla po-
dremos seleccionar el nimero de filas y co-
lumnas que necesitamos.

1x1 Tabla

¢Qué puedo modificar de una tabla?

En cuanto al texto se puede aplicar cualquier tipo de formato visto anteriormente. Ademas,
puedes modificar o ajustar el ancho y el alto de las celdas arrastrando sus bordes para incre-
mentar o disminuir el tamano, o bien, desde el menu tabla puedes poner bordes, rellenos,
agregar filas y/o columnas. La manera mas rapida donde puedes conocer estas opciones es por
medio del ment Tabla, o bien, sobre alguno de los bordes de la tabla dando clic con el botén
derecho para activar el menu contextual.

o Tl
—ort.
S Copiar
Tabla | Weptana 7 [l eeqar AR NS
s |E =
| 4] Dibujar tabla r { 2= Insertar filas S |
" - ab, -
[ g Eliminar Filas [ M R == 2
Insertar L3 4 |8 Combinar celdas AR R
1 PP N plego Le Sstudios e
| | - e HE | Distribuir Filas uniformements
Eliminar 3 k.
H = Y Distribuir columnas uniformements
= Seleccionar [ Bordes y sombreads. .
EEE——
L k i lfi Direccisn def besta, ..
- ﬂ Aukoformato de tablas, .. P — 15
i | Mostrar lineas de divisidn UL b )
T = Propiedades de tabis. . fr cle estrategies de opr

2

Propiedades de tabla. ..
%
- o o
APHAT I TARTITET TIFHT 7% TIPPaT

Ademas puedes dibujar la tabla a tu gusto, dividir o combinar las celdas, lo que vas a hacer en
la siguiente actividad.

Inserta en un documento nuevo una tabla con 4 renglones y 2 columnas,
en la primera columna el texto debera ir en color rojo, toda las celdas de-
beran tener bordes en color azul; en la primera columna vas a poner los
nombres de tus cuatro companeros mas aplicados, uno en cada celda y
en la columna de la derecha el promedio de sus calificaciones. Auxiliate
de tu asesor.



Realiza un documento que hable de tu familia, inserta una tabla donde
digas el nombre de cada persona de tu familia, la edad y describas su
forma de ser; utiliza colores por columna, por texto, etc.

,.,.:n- 4.6 OPERACIONES DE INSERCION

Objetivo tematico: Llamaras la atencién con documentos claros y bien

presentados, por medio de la insercion de imagenes y graficos.

 Ya le dimos presentacion a nuestros documentos con los
formatos de texto, ahora vamos a hacerlos mas vistosos in-
sertando varios elementos que van a hacer mas Illamativos
“. . nuestros archivos.

Investiga y enlista 4 elementos que se pueden incorporar en un documento
de texto, ;cémo los insertas?

rab o

Comencemos por definir algunos conceptos:

*Imagen predisenada. Es una imagen incorporada al procesador de textos, para insertarla;
basta con ir al mend Insertar y dar clic en el comando Imagen.

* Gréfico. Los graficos nos permiten representar datos numéricos (como estadisticas) de diferen-
tes maneras, como barras, histogramas, pastel, etc.

*Simbolos. Son caracteres raros propios de otros idiomas, como griego.

*Objetos. Los objetos son archivos de alguna otra aplicacién, pero que pueden se insertados
dentro del procesador de textos.

Inserta cinco imagenes predisenadas en un documento, agrega tu nombre
con simbolos en griego, inserta un archivo de Excel dentro del documento.

Si tienes alglin problema, recuerda que tienes la ayuda del paquete didactico.
Describe tu experiencia.

Escribe un cuento en tu procesador de textos, ya sea que lo inventes o que sea
alguno que te sepas, la intencion es que lo ilustres utilizando los elementos
que has aprendido, busca imagenes, graficos y todos los elementos que hagan
de tu documento una verdadera historieta, muéstralo a tus companeros y junto
con tu asesor evalten todos los trabajos.



4.7 OPCIONES DE IMPRESION

Objetivo tematico: Aprenderas a satisfacer las necesidades de impre-

sion, por medio del conocimiento de todas las opciones para imprimir

que te ofrecen los procesadores de textos.

Hemos llegado al final, y es el momento de que veamos
nuestros productos terminados, asi que aprendamos a impri-

mir nuestros documentos, analizando los diferentes tipos de
impresion que nos facilita el procesador de palabras

Define con tus propias palabras como imprimir un documento, comenta
tus resultados con un companero y para practicar, imprime un documen-

to.

Ya estamos listos para imprimir nuestro trabajo, antes vamos a ES""‘“G‘““?‘P'9“"‘2"‘19““'“'“'“’ ""“’-"’“

ver como quedd, entonces vayamos a la presentacion prelimi-
nar, ya debes conocer cémo es el botén que esta en la barra de
herramientas estandar o puedes ir al meni Archivo y de ahi a

Vista preliminar.

La presentacién preliminar permite:

*Visualizar el documento de manera global y hacer acercamien-
tos a cada pagina del documento.

*Ver si los margenes que diste son los adecuados o si es nece-

sario modificarlos.

e Verificar si los objetos estan bien situados.

o EstratégiasdeaprendizajeunidadlV - Microso

i| archivo | Edicién  Wer  Insertar  Formato  Herrami

H H Suardar ZErl+iG

Guardar como...

Zonfigurar pagina...

T

| o

4 Imprimir... Ckrl+-P

1 <L, \EstratégiasdeaprendizajeunidadIy

2 <\ A\Solicikud de material 040205

3 Ci\.L L \ejeciciosparalauniadad3

4 C:\...\Estratégias de aprendizaje uni...
5L AMis documentostestandares_minimos
& i, \EJERCICIOSMUESTRA

7 Ci\Documents and Settings'.. \metatags

& <1\ \actividadesdeaprendizaje Lunidad

9 Cih. L IPLANELABORACION(Z)

u
=

Archivo | Edicion  ¥er Insertar FEormako  Herrami

] Muevo... b
Abrir... Chrl+a ;
Cerrar |

el Guardar e F
Guardar como... i

Guardar como pagina Web. ..

Buscar archivo. ..,

Permiso 3

Versiones. .,

‘iska previa de |a pagina Web

Configurar pagina...

|4, vista preliminar

=4 Imprimir... Ctr+p

Enwiar a 3

Una vez que verificaste que el documento vaya a imprimirse
como ti lo quieres, pasemos a realizar la impresién. Para im-
primir el documento tal y como esté basta con hacer clic en el
botén de la impresora en la barra de herramientas estandar.
Pero en caso de querer hacerlos de una manera méas persona-
lizada, vamos al comando Imprimir en el ment Archivo.

De esta manera podras acceder al cuadro de didlogo donde
podrés imprimir varios nimeros de copias, un rango de pagi-
nas, ademas de seleccionar la calidad de la impresién.




Usa tu intuicion y define cada una de las funciones senaladas en la ilustra-

cion.

Imprimir
Impresara
Mombre: ‘ 53 hp Laserdet 1320 PCL & (Caopiar 1) b | I Propiedades J
Estado: Inactiva
Tipo: hp Laserlet 1320 PCL &
Ubicacian: DOT4_00z2 [ tmptimir & archiva
Caomentario: [ Doble cara manual
Intervalo de paginas Copias
(&) Todo Mdmero de copias:

O Paginas:

() Pégina actual

Escriba ndmeros de pagina e intervalos
separados por comas, Ejemplo: 1,3,5-12,14

Seleccidn

L |

7

Imprimnir:

Imprimir sdlo:

Intercalar

Faginas por hoja:
Elintervalo v

Zoam
Docurnento A4 |

Opciones. ..

VAN

Escalar al tamario del papel: | Sin ajuste de escals v

1 pagina e J

Cancelar

Aplicando todo lo aprendido, realiza un triptico para promocionar el Centro en el
que estudias. Describe en tu cuaderno como lo hiciste después de haberlo termina-
do y coméntalo en clase.



13 2 . 'rrh‘_
¢Qué he aprendido? % ..
foi®:

Estas a punto no sélo de terminar la unidad, sino el contenido tematico de esta materia ;Estés listo
para comprobar los conocimientos que has adquirido?, ;te gustaria saber si aprendiste lo suficiente
o si necesitas reafirmar algiin tema? Vamos a realizar una autoevaluacién para que te des cuenta

de lo preparado que estas en este momento.

|.Contesta las siguientes preguntas.

;Qué es un procesador de textos? Describe los procesadores de texto que hayas
conocido a lo largo de la unidad, j;cual de

ellos consideras que es mejor y por qué?

Menciona cinco herramientas basicas que te

proporciona un procesador de textos

;Qué es la ayuda del procesador de textos y

como funciona?

Menciona los nombres de al menos tres proce-
sadores de textos

1. Relaciona las dos columnas.

() Proporciona accesos rapidos a las herramientas del
paquete.

() Permite ubicar la posicién del texto y los objetos
contenidos en el documento

() Proporciona informacién del documento como, nt
mero de pagina, seccién, ubicacion del cursor, tecla-
dos activados, idioma etc.

( ) Enella se visualizan los menus propios del procesador
de textos en uso.

() Su funcion es permitir el desplazamiento, tanto hori-
zontal como vertical, dentro del documento.

a) Barra de menus
b) Barra de navidad
¢) Barra de herramientas

g) Software de aplicacion
h) Barra de desplazamiento
i) Barra de estado



[ll. Dibuja y describe la ventana de un procesador
de textos en tu cuaderno de apuntes.

IV. ;Cuéles comandos de las barras de herramien-
tas utilizaste durante la unidad?, menciona sus fun-
ciones y realiza un escrito breve acerca de la inde-
pendencia de México utilizando cada uno de los
comandos que describiste. Guarda el documento
con el nombre “que_he_aprendido _iv”

V. En un documento nuevo, inserta una tabla de
dos columnas y “n” filas, en la primera columna
inserta una imagen en cada fila de los comandos
de la barra de herramientas y ment de formato.
Guarda el documento con el nombre “que he
aprendido_v”

VI. Imagina que eres un periodista, realiza un pe-
riodico de 4 columnas en el que escribas al me-
nos 4 noticias recientes de tu comunidad, utiliza
imagenes relacionadas, ya sea que sean reales o
que sean imaginarias. Guarda el documento con el
nombre “que_he_aprendido_vi”

VII. Haz una encuesta en la que pregun-
tes a tus companeros qué tan dificil ha sido
esta seccion, cual parte de la seccion ha
sido mas dificil, cuanto tiempo utilizaron
en realizar las seis primeras secciones. En
un documento nuevo inserta un grafico en
el que se reflejen los resultados de tu en-
cuesta. Guarda el documento con el nom-
bre “que_he_aprendido_vii”

VIII. Esta es la Gltima seccion y la mas facil,
pues te toca expresar qué has aprendido.



Quiero saber mas 3‘

Qué mas puedo hacer con un procesador de textos?
¢Hasta dénde puedo llegar?

Quizé estas son preguntas que te estés haciendo en este
momento, pues bien, a continuacién te enteraras de los al-
cances que actualmente tienen los procesadores de texto y
obtendras referencias que te permitan mantener tus conoci-
mientos actualizados.

La tendencia Web, tanto del software de sistemas como el de
aplicacién, ha obligado que estos se robustezcan y permitan
hacer mas con menos dificultad. A continuacién encontraras
articulos, métodos y tips que te permitan conocer mas acer-
ca del procesador de textos.

Paginas Web.

Una de las maneras mas sencillas de hacer un sitio de Internet sin necesidad de saber
c6digo HTML ni tener experiencia en disenno Web es hacerlo por medio de Word, ya que
sblo es necesario realizar el documento y guardarlo como pagina Web.

Entonces, ¢écudl es la diferencia entre un documento y una pagina Web hecha en
Word?

Tabla de contenidos.

¢Cuéntas veces has tenido necesidad de hacer un indice de un documento?, quizéa es la
tarea mas tediosa, pues es necesario terminar el trabajo y luego checar en qué pagina
esta cada uno de los capitulos y después hacer la tabla para obtener el indice. Pues bien,
todas estas tareas las puede realizar un procesador de textos, siempre y cuando tomes en
cuenta el estilo de la fuente.

Si quieres aprender més sobre los estilos y las tablas de contenidos te recomiendo la
siguiente bibliografia:

http://www.unav.es/cti/manuales/WordXP/indice.html
http://www.unav.es/cti/manuales/pdf/Word2003.pdf

No te olvides de hacer uso de la bibliografia béasica con la que cuentas, en la que se en-
cuentran titulos como: todo el Word XP y Laboratorio de Informética 1 y 2, asi como los
programas de la Red EDUSAT; si necesitas consultar la programacién visita http://www.
ilce.edu.mx
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Il. Completa el texto.

Primera Generacion (1951-1958)

(Bulbos )

Caracteristicas Principales:

Sistemas constituidos por  TUBOS DE VACIO _, despren-
dian bastante calor y tenian una vida relativamente corta.
Maquinas grandes y pesadas. Se construye el ordenador
ENIAC de grandes dimensiones (30 toneladas). Alto con-
sumo de energia. El voltaje de los tubos era de 300 v y
la posibilidad de fundirse era grande. Almacenamiento de
la informacion en tambor magnético interior. Un tambor
magnético disponia en su interior del ordenador, recogia'y
memorizaba los datos y los programas que se le suminis-
traban. Continuas fallas o interrupciones en el proceso. Re-
querian sistemas auxiliares de aire acondicionado especial.
Programacion en lenguaje maquina, consistia en largas
cadenas de bits, de ceros y unos, por lo que la programa-
cion resultaba larga y compleja. Alto costo. Uso de tarjetas
perforadas para suministrar datos y los programas. Compu-
tadora representativa _ UNIVAC _ vy utilizada en las elec-
ciones presidenciales de los E.U.A. en 1952. Fabricacion
industrial. La iniciativa se aventuro a entrar en este campo
e inicio la fabricacion de computadoras en serie.

Segunda generacion (1959-1964)

(Transistores)

Cuando los tubos de vacio eran sustituidos por los _ TRAN-
SISTORES __, estas Ultimas eran mas econémicas, mas pe-
quenas que las valvulas miniaturizadas consumian menos
y producian menos calor. Por todos estos motivos, la den-
sidad del circuito podia ser aumentada sensiblemente, lo

que queria decir que los componentes podian colocarse
mucho mas cerca unos a otros y ahorrar _ ESPACIO .

_ TRANSISTOR _ como componente principal. EI compo-
nente principal es un pequeno trozo de semiconductor, y
se expone en los llamados circuitos transistorizados. Dis-
minucion del tamano. Disminucién del consumo y de la
produccioén del calor. Su fiabilidad alcanza metas inimagi-
nables con los efimeros tubos al vacio. Mayor rapidez, la
velocidad de las operaciones ya no se mide en segundos
sino en _ MILISEGUNDOS _. Memoria interna de ntcleos
de ferrita.

Tercera generacion (1964 - 1971)

Circuito integrado (chips)

Caracteristicas Principales:

_ CIRCUITO INTEGRADO __ desarrollado en 1958 por
Jack Kilbry. Circuito integrado, miniaturizacion y reunion
de centenares de elementos en una placa de silicio o
CHIP _. Menor consumo de energia.

Apreciable reduccién de espacio. Aumento de fiabilidad
y flexibilidad. Aumenta la capacidad de = ALMACENA-
MIENTO vy se reduce el tiempo de respuesta. Generali-
zacion de lenguajes de programacion de alto nivel. Com-
patibilidad para compartir _ SOFTWARE _ entre diversos
equipos. Computadoras en Serie 360 IBM. Teleproceso:
Se instalan terminales remotas, que accesen la Computa-
dora central para realizar operaciones, extraer o introducir
informacion en Bancos de Datos, etc... MULTIPROGRA-
MACION _: Computadora que pueda procesar varios Pro-
gramas de manera simultanea._ TIEMPO COMPARTIDO
_: Uso de una computadora por varios clientes a tiempo
compartido, pues el aparato puede discernir entre diversos
procesos que realiza simultdneamente. Renovacion de pe-
riféricos. Instrumentacion del sistema. Ampliacién de apli-
caciones: en Procesos Industriales, en la Educacion, en el
Hogar, Agricultura, Administracion, Juegos, etc.

Cuarta generacion (1971-1982)

(Microcircuito integrado)

El microprocesador: el proceso de reduccion del tamano
de los componentes |lega a operar a escalas microscopicas.
La micro miniaturizacién permite construir el MICRO-
PROCESADOR _, circuito integrado que rige las funciones
fundamentales del ordenador. Las aplicaciones del micro-
procesador se han proyectado mas alla de la computadora
y se encuentra en multitud de aparatos, sean instrumentos
médicos, automoviles, juguetes, electrodomésticos, etc.
Memorias Electronicas: Se desechan las memorias internas
de los ndcleos magnéticos de ferrita y se introducen me-
morias _ ELECTRONICAS _, que resultan més rapidas. Al
principio presentan el inconveniente de su mayor costo,
pero este disminuye con la fabricacion en serie. Sistema
de tratamiento de base de datos: el aumento cuantitativo
de las bases de datos lleva a crear formas de gestién que
faciliten las tareas de consulta y edicion. Lo sistemas de
tratamiento de base de datos consisten en un conjunto de
elementos de hardware y software interrelacionados que



permite un uso sencillo y rapido de la _ INFORMACION

Microprocesador: Desarrollado por Intel Corporation a so-
licitud de una empresa Japonesa (1971). El Microprocesa-
dor: _ CIRCUITO INTEGRADO __ que retine en la placa
de Silicio las principales funciones de la Computadora y
que va montado en una estructura que facilita las multiples
conexiones con los restantes elementos. Se minimizan los
circuitos, aumenta la capacidad de almacenamiento. Re-
ducen el tiempo de respuesta. Gran expansion del uso de
las Computadoras. Memorias electronicas mas rapidas.
Sistemas de tratamiento de bases de datos. Generalizacién
de las aplicaciones: innumerables y afectan practicamen-
te atodos los campos de la actividad humana: Medicina,
Hogar, Comercio, Educacion, Agricultura, Administracion,
Disefio, Ingenieria, etc...

IIl. Completa el cuadro sindptico:

__— [HARDWARE |
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|
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SE CLASIFICA

[ COMPUTADORA |
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Un virus informatico es un _ PROGRAMA  que se
incorpora a una __ CPMPUTADORA _ a través del INTER-
NET, DISQUETES u otros sistemas de comunicacion, y
que se ejecuta de manera _AUTOMATICA_ en determina-
dos momentos, ocasionando FALLAS o PERDIDAS
de los datos que contiene. Posee la caracteristica de
AUTORREPLICA__ e intenta _OCULTAR _ su presencia.
Puede causar una variedad de problemas como la apari-
cién de molestos MENSAJES en la pantalla y hacer mas
_GRANDES_y LENTOS _los archivos que infecta.

Un antivirus es _PROGRAMA _ para _ COMBATIR__ vi-
rus y realiza las funciones de ESCANEO e IDENTIFI-
CACION_ de virus informéticos. EI_ESCANEO _ se refiere
a la revision constante del disco duro o cualquier archivo
que se descargue o instale en la computadora para saber
si ha sido infectada con un virus y la _IDENTIFICACION _
determina de qué virus se trata. En caso se encontrar un vi-
rus, el antivirus se encarga de _LIMPIAR o ELIMINAR _
el o los archivos danados.

Un respaldo de informacién es una medida PREVENTI-
VA _ en contra de virus informaticos. Consiste en realizar
_COPIAS_ de los archivos mas IMPORTANTES _ guarda-
dos en la computadora, en caso de que los originales sean
_DANADOS_, PERDIDOS o ROBADOS

8

Preventivas

Sélo abrir mensajes adjuntos de correos electrénicos en-
viados por gente confiable.

Evitar el paso indiscriminado de discos de una maquina
a otra.

Revisar todos los discos, incluyendo nuevos y de soft-
ware.

Hacer revisiones periddicas del disco duro.

Guardar copias de respaldo de los archivos mas impor-
tantes.

Correctivas

Contar con un programa antivirus.
Consultar a un experto.

Dar formato al disco duro.



1. Programa de consulta: diccionario
2. Programa didactico: curso

3. Programa de consulta: enciclopedia
4. Programa de consulta: diccionario
5. Programa didactico: curso

6. Programa de consulta: diccionario
7. Programa de consulta: enciclopedia
8. Programa didactico: curso
9. Programa de consulta: atlas
10. Programa didactico: tutorial

PROGRAMAS DE CONSULTA PROGRAMAS DIDACTICOS
DICCIONARIOS ENCICLOPEDIAS CURSOS TUTORIALES
www.diccionarios.com www.tutoriales.com www.cybercursos.com www.wikipedia.org/
www.elmundo.es/diccionarios | Www.mundotutoriales.com [ www.aulaclic.com www.britannica.com

www.solotutoriales.com/ www.aulafacil.com

WWW.rae.es mx.encarta.msn.com

www.tutorialesenlared.com/ | www.solocursos.net/

www.deseoaprender.com/




Contesta las siguientes preguntas:

;Qué es un procesador de textos?

Es un programa o un paquete que permite crear,
manipular y dar presentacion a documentos con
ayuda de una computadora, proveyendo dife-
rentes herramientas desde ortografia, gramatica,
insercion de imagenes y graficos hasta diseno
de paginas de Internet y manipulacién de bases
de datos.

Menciona cinco herramientas basicas que te
proporciona un procesador de textos

¢ Ortografia

e Alineacion de texto
e Cortar

® nsertar tabla

e Color de fuente

Menciona al menos los nombres de tres proce-
sadores de textos:

e Word

¢ Wordperfect

® Writer

Describe los procesadores de texto que hayas
conocido a lo largo de la unidad, ;cual de ellos
consideras que es mejor y por qué?

Opinion personal del alumno

;Qué es la ayuda del procesador de textos y
cémo funciona?

Opinion personal del alumno

Relaciona las dos columnas.

)
d)
i)
d
h)

[ B N O R

~ o~ o~~~

V. En un documento nuevo, inserta una tabla de
dos columnas y “n” filas, en la primera columna
inserta una imagen en cada fila de los comandos
de la barra de herramientas de formato. Guarda
el documento con el nombre “que_he_aprendi-
do v~

onlestado - Micresoft Word

= Humeracdn y vitebas '
Bordes v sombrasdo, .. 'I
Cohmnas. .. |




VI. Imagina que eres un periodista, realiza un periédico de 4 columnas en el que escribas al menos
4 noticias recientes de tu comunidad, utiliza imagenes relacionadas, ya sea que sean reales o que
sean imaginarias. Guarda el documento con el nombre “que_he aprendido_vi”

Gana Lorena Ochoa el
campeonato mundial
de la GPA al vencer a
la coreana Chin Shung
Chan

= Lanza el Gobierno del
Se presenta el circo 1 Estado  convocatoria | Aparatoso accidente...
internacional para el concurso estatal

de arte infantil ...

VII. Haz una encuesta en la que preguntes a tus companeros qué tan dificil ha sido esta seccién,
cudl parte de la seccion ha sido mas dificil, cuanto tiempo utilizaron en realizar las seis primeras
secciones. En un documento nuevo inserta un grafico en el que se reflejen los resultados de tu
encuesta. Guarda el documento con el nombre “que_he _aprendido_vii”

;Cual parte se te ha hecho mas dificil?

Tprraen L7

o Seccion 2
m Seccion 3
00 Seccion &
O Seccion 1
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;Cuanto tiempo tardaste en hacer las 6 primeras secciones?

O = p WA OO =@ WO O

Alumnos

D10 minutos o
menos

Emenos de 30
minutos

Oentre 30 y 60
minutos

Omas de 60
minutos
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