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   Procesadores de textos    



   Microsoft Word    



La red Internet nació al inicio de la Guerra Fría, bajo los auspicios 

de las fuerzas armadas norteamericanas, cuando en 1958 crean 

ARPA, que posteriormente se convirtió en DARPA . Más adelante, 

las instituciones de investigación y educación ampliaron la red a 

tal grado que en la actualidad se hace referencia a la red como la 

Aldea global. [Entrar] 



Interfaz  de  Microsoft  Word Barra de título 
Barra de menús 

Barra de herramientas Estándar 

Barra de herramientas Formato 

Botones Minimizar, 

Maximizar y Cerrar 

Botón de control 

Reglas 

Barra de estado 

Barras de 

desplazamiento 

Botones de 

Vista 

Botones de desplazamiento 

Vista Diseño de impresión 

Panel de 

tareas 



Interfaz  de  Microsoft  Word 

Vista Normal 

Vista Diseño Web 



Interfaz  de  Microsoft  Word 

Vista Esquema 
Nueva Vista Diseño de lectura 



Escribir el texto sin pulsar la tecla [Entrar] al llegar al final del renglón. 

Para terminar un párrafo y dejar un espacio en blanco se pulsa la tecla [Entrar] dos veces. 

Al terminar el último párrafo se pulsa la tecla [Entrar]. 

Párrafos en Word 

INTERNET 

 

La red Internet nació al inicio de la Guerra Fría, bajo los 

auspicios de las fuerzas armadas norteamericanas, cuando 

en 1958 crean ARPA, que posteriormente se convirtió en 

DARPA . Más adelante, las instituciones de investigación 

y educación ampliaron la red a tal grado que en la 

actualidad se hace referencia a la red como la Aldea 

global. 

 

Párrafo 

Párrafo 

[Entrar] 
[Entrar] 



Las Barras de herramientas de Word se pueden configurar a su gusto y necesidades. 

Es posible agregar o quitar iconos de comandos y hacer visibles sólo las que se van a 

utilizar. Basta pulsar en Ver, Barras de herramientas, Personalizar. 

Barras de herramientas de Word 

Estándar 
Formato 

Autotexto 
Base de datos 

Combinar correspondencia  

Cuadro de controles 

Formularios 

Herramientas 

Web 




